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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 18.02.2015






                                       № 231
пгт. Березово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации Березовского района от 05 августа 2014 года           № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов», от 18 марта 2013 года № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих»:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.Признать утратившими силу постановления администрации Березовского района:

-от 19 июля 2012 года № 1005 «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;

-от 31 октября 2012 года № 1486 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 19 июля 2012 года №1005 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;

-от 05 июня 2013 года № 779 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 19 июля 2012 года № 1005 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;

-от 16 октября 2013 года № 1499 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 19 июля 2012 года № 1005 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства»;

-от 30 декабря 2013 года № 1921 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 19 июля 2012 года № 1005 «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации целевых программ развития малого и среднего предпринимательства»;

-от 11 июля 2014 года № 977 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 19 июля 2012 года № 1005 «Об утверждении административного регламента предоставление муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в рамках реализации целевых программ развития малого и среднего предпринимательства».


3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района.


4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


5.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района, председателя Комитета по финансам О.И. Граф. 

И.о. главы администрации района                                                       И.Ю. Челохсаев

Приложение к постановлению

администрации Березовского района

от 18.02.2015 № 231
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства»
1.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по экономической политике администрации Березовского района (далее – Комитет), а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства, соответствующие условиям, определенными статьями 4, 15 Федерального закона от 24 июля 2007 года           № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее также – заявитель, субъект). 

От имени заявителя вправе обратиться его законный представитель, имеющий право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в установленном порядке полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1.Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты администрации Березовского района (далее - Администрация), комитета по экономической политике администрации Березовского района и его структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу:

-место нахождения Администрации: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Березовский район, п.г.т. Березово, ул. Астраханцева, 54;

-приемная: 3 этаж, кабинет 305, телефон/факс: 8(34674) 2-17-45;

-адрес электронной почты: adm@berezovo.ru;
-место нахождения Комитета: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Березовский район, п.г.т. Березово,         ул. Астраханцева, 54;

-место нахождения отдела тарифной политики и потребительского рынка комитета по экономической политике администрации Березовского района (далее – Отдел): 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Березовский район, п.г.т. Березово, ул. Астраханцева, 54, кабинет 408;

-телефон для справок: 8(34674) 2-15-65;

-адрес электронной почты: otdeltpr@berezovo.ru;

-график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник - пятница: с 09.00 до 17.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.3.2.Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе» (далее - МФЦ»):

-место нахождения МФЦ: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п.г.т. Березово, ул. Пушкина,         37-А,  помещение 2;

-телефоны для справок: 8 (34674) 2-11-74, 2-13-87, 2-13-80, 2-14-85;

-адрес электронной почты: mfc@berezovo.ru;

-график работы:

понедельник – пятница: с 8.00 до 20.00,

суббота: с 8.00 до 18.00,

воскресенье – выходной день.

1.3.3.Способы получения информации о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Межрайонная Инспекция федеральной налоговой службы России № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югренаходится по адресу:628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Березовский район, пгт. Березово, ул. Ленина, 8;

-телефоны для справок: 8(34674) 2-20-32, 2-15-56, 2-20-47;

-адрес электронной почты: i861100@r86.nalog.ru;
-график работы:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни;

-адрес официального сайта: www.r86.nalog.ru;

Государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Березовском районе Ханты-Мансийского автономного округа –Югры находится по адресу: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Березово, ул. Авиаторов, д 20;
-телефоны для справок: 8(34674) 2-29-59, 2-29-76;

-график работы:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни;

-адрес официального сайта: www.pfrf.ru;
Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Ханты – Мансийскому автономному округу – Югре Группа работы со страхователями № 1находиться по адресу: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Березово, ул. Газопромысловая, д.12:

-телефон для справок: 8(34674) 2-10-21;
-адрес электронной почты:berezovo@ro86.fss.ru;

-график работы:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни;

-адрес официального сайта:www.r86.fss.ru.

1.3.4.Сведения, указанные в подпунктах 1.3.1.-1.3.3. пункта 1.3. настоящего административного регламента размещаются на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно -телекоммуникационной сети  «Интернет»:

на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района www.berezovo.ru (далее - официальный сайт);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее ‑ Единый портал);

в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» 86.gosuslugi.ru (далее -региональный портал).

1.3.5.Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:

устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

1.3.6.В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее также – специалист Отдела), осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела, указанным в подпункте 1.3.1. пункта 1.3. настоящего административного регламента, продолжительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При общении с заявителями (лично или по телефону) специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Отделписьменное обращение о предоставлении ему письменного ответа, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 

1.3.7.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее оказания, в том числе в письменной форме, заявителям необходимо обратиться в Отдел в соответствии с графиком работы, указанным в подпункте 1.3.1. пункта 1.3. настоящего административного регламента.

При консультировании в письменной форме, в том числе электронной, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес или адрес электронной почты, указанный в запросе) в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты регистрации обращения в Отделе.

Срок ответа на письменное обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги - в день регистрации обращения в Отделе.
1.3.8.Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанные в подпункте 1.3.4. пункта 1.3. настоящего административного регламента.  

1.3.9.На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, в том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

место нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты Администрации;

место нахождения Комитета;

место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Отдела, а также МФЦ;

сведения о способах получения информации о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Отдела).

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства.
2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
Органом администрации Березовского района, предоставляющим муниципальную услугу,в пределах своей компетенции, является комитетпо экономической политике.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение комитета по экономической политике - отдел тарифной политики и потребительского рынка (далее – Отдел).

При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 8 по Ханты – Мансийскому автономному округу - Югре;

Государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Березовском районе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры;

Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Ханты – Мансийскому автономному округу – Югре Группа работы со страхователями № 1.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон                    № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документови информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского района от 03 ноября 2011 года № 96 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое решение:

о предоставлении финансовой поддержки заявителю, а также выдача (направление) заявителю выписки из протокола заседания Комиссии по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Березовского района (далее – Комиссия);

об отказе в предоставлении финансовой поддержки заявителю, а также выдача (направление) заявителю выписки из протокола заседания Комиссии;

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 65 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отделе.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее 5 календарных дней со дня принятия решения о предоставлении финансовой поддержки, или отказе в предоставлении финансовой поддержки Комиссией.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации  от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, № 237, 2009, № 7; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года                   № 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, № 31, ст. 3823; Российская газета, 1998, № 153, 154);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, № 186; Российская газета, 2003, № 202; Парламентская газета, 2005, № 5-6);

Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 2006, № 95, Собрание законодательства РФ, 2006, № 19, ст. 2060; Парламентская газета, 2006, № 70-71);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2007, № 31, ст. 4006; Российская газета, 2007, № 164; Парламентская газета, 2007, № 99-101);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, № 168; Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31,     ст. 4179);

Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» (Новости Югры",13.07.2010, N 107);

решением Думы Березовского района от 15 апреля 2005 года № 338 «Устав  Березовского района» ((Жизнь Югры, 2005, № 49) (с изменениями от 26 мая 2006 года № 44 (Жизнь Югры, 2006, № 52); от 15 декабря 2006 года № 103 (Жизнь Югры, 2007, № 6); от 01 июня 2007 года № 157 (Жизнь Югры, 2007, № 54); от     07 декабря 2007 года № 240 (Жизнь Югры, 2008, № 2); от 06 июня 2008 года       № 300 (Жизнь Югры, 2008, № 53); от 17 декабря 2008 года № 369 (Жизнь Югры, 2009, № 11); от 04 июня 2009 года № 442 (Жизнь Югры, 2009, № 47); от               10 сентября 2009 года № 488 (Жизнь Югры, 2009, № 82); от 17 декабря 2009 года № 538 (Жизнь Югры, 2010, № 1); от 25 марта 2010 года № 576 (Жизнь Югры, 2010, № 29); от 03 июня 2010 года № 611 (Жизнь Югры, 2010, № 49); от                16 сентября 2010 года № 649 (Жизнь Югры, 2010, № 78); от 25 февраля 2011 года № 726 (Жизнь Югры, 2011, № 23); от 03 ноября 2011 года № 106 (Жизнь Югры, 2011, № 99); от 22 декабря 2011 года № 137 (Жизнь Югры, 2012, № 8); от 01 июня 2012 года № 202 (Жизнь Югры, 2012, № 56); от 01 июня 2012 года № 203 (Жизнь Югры, 2012, №56); от 01 июня 2012 года № 204 (Жизнь Югры, 2012, № 56); от   21 декабря 2012 года № 277 (Жизнь Югры, 2013, № 9); от 06 марта 2013 года       № 304 (Жизнь Югры, 2013, № 30); от 06 июня 2013 года № 329 (Жизнь Югры, 2013, № 52); от 19 декабря 2013 года № 403 (Жизнь Югры, 2014, № 9); от 27 марта 2014 года № 434 (Жизнь Югры, 2014, № 34); от 05 июня 2014 года № 466(Жизнь Югры, № 56));

постановлением администрации Березовского района от 18 марта    2013 года № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих»;

постановлением администрации Березовского района от 29 ноября 2013 года № 1744«О муниципальной программ«Социально-экономическое развитие, инвестиции и инновации Березовского района на 2014-2020 годы» (Жизнь Югры, 2013, ст.7-15);

постановлением администрации Березовского района от 30 декабря             2013 года № 1939 «О муниципальной программе «Комплексное социально-экономическое развитие Березовского района на 2014-2016 годы» (Жизнь Югры, 2013, ст. 13-23);

постановлением администрации Березовского район от 24 июля 2014 года            № 1125 «Об утверждении Порядков предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях реализации муниципальной программы «Социально-экономическое развитие, инвестиции и инновации Березовского района на 2014-2020 годы» (Жизнь Югры, 2014, № 60);

постановлением администрации Березовского района от 05 августа          2014 года № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов» (Жизнь Югры, 2014, № 64);

распоряжением администрации Березовского района от 22 декабря 2011 года № 947-р «Об утверждении Положения о комитете по экономической политике администрации Березовского района»;

настоящим административным регламентом.

2.6.Исчерпывающий перечень документов и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

2.6.1.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1.Для получения финансовой поддержки в форме субсидии для компенсации части затрат, необходимо представить в Отдел следующие документы:

1)заявление о предоставлении финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2)заявление о предоставлении гранта в форме субсидии (для начинающих субъектов малого предпринимательства на создание и ведение предпринимательской деятельности на территории Березовского района), согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

3)учредительные документы (для юридического лица);

4)документ, подтверждающий полномочия руководителя субъекта малого и среднего предпринимательства (решение учредителей, приказ о назначении);

5)паспорт (для индивидуального предпринимателя);

6)информационное письмо об отнесении заявителя к субъектам малого или среднего предпринимательства;

7)выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, на день подачи заявления;

8)выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей на день подачи заявления;

9)документ, подтверждающий отсутствие задолженности по уплате налогов и взносов в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды, по состоянию на день подачи заявления;

10)копии трудовых книжек и трудовых договоров на всех работающих членов семьи участвующих в семейном бизнесе, копии паспортов, свидетельств о рождении, свидетельств о заключении брака для подтверждения родственных связей (для заявителей, ведущих семейный бизнес);

11)согласие на осуществление Администрацией и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка использования субсидии;

12)согласие на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года после её окончания следующих документов: анкеты получателя поддержки за счет средств бюджета Березовского района, копии бухгалтерских балансов и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики.

2.6.1.2.В зависимости от направления финансовой поддержки накомпенсацию части затрат, кроме документов указанных в подпункте 2.6.1.1. пункта 2.6. настоящего административного регламента заявитель дополнительно предоставляет оригиналы, или копии с предъявлением оригиналов следующих документов:

1)для предоставления субсидии заявителю, осуществляющему производство и реализацию хлеба в труднодоступных и малонаселённых пунктах Березовского района:

1.1)штатное расписание;

1.2)платежные документы на коммунальные услуги;

1.3)платежные документы на приобретение сырья и материалов;

1.4)договоры на выполнение работ (услуг);

1.5)калькуляции фактической себестоимости хлеба и хлебобулочных изделий за отчетный период (I квартал, II квартал, III квартал, IV квартал) в разрезе населенных пунктов Березовского района;

1.6)документы, подтверждающие объемы выпуска хлеба и хлебобулочных изделий за отчетный период (I квартал, II квартал, III квартал, IV квартал) в разрезе сортов и населенных пунктов Березовского района.

2)На предоставление субсидии заявителю на компенсацию части затрат по участию в выставках, ярмарках на территории Березовского района и в подобных мероприятиях проводимых в региональном, межрегиональном и межмуниципальном уровне:

2.1)документ, подтверждающий аренду выставочных площадей (договор аренды) и оборудования (при наличии);

2.2)документ, подтверждающий проезд участника к месту проведения мероприятий и обратно (авиабилеты, билеты на автобус включая оплату услуг по оформлению проездных документов); 

2.3)документ, подтверждающий проживание в гостинице;

2.4)документ, подтверждающий участие в заявленном мероприятии;

2.5)документ, подтверждающий регистрационный сбор за участие в мероприятии;

2.6)документ, подтверждающий транспортные расходы по доставке выставочных, ярмарочных товаров (экспозиций) к месту проведения и обратно выставки, ярмарки (договор на авиа или автоперевозки); 

2.7)платежный документ на оплату горюче-смазочных материалов, паспорт транспортного средства, при доставке выставочных, ярмарочных товаров (экспозиций) к месту проведения и обратно выставки, ярмарки личным транспортным средством субъекта.

3)На предоставление субсидии заявителю, относящемуся к молодежному  предпринимательству, на компенсацию части затрат, связанных с участием в мероприятиях (семинары, тренинги, форумы, слеты молодых предпринимателей, «круглые столы», бизнес – лагеря проводимые на межмуниципальном и региональном уровне), способствующих развитию интереса молодежи к предпринимательской деятельности:

3.1)документ, подтверждающий оплату проезда к месту проведения мероприятия и обратно (авиабилеты, билеты на автобус, включая оплату услуг по оформлению проездных документов);

3.2)документ, подтверждающий проживание в гостинице;

3.3)документ, подтверждающий оплату регистрационного сбора за участие в мероприятии (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств, кассовые чеки).

4)На предоставление субсидии заявителю, осуществляющему производство, реализацию товаров и услуг в социально значимых видах деятельности, на компенсацию части затрат, связанных с арендными платежами за нежилые помещения по договорам аренды (субаренды) нежилых помещений:

4.1)договор аренды (субаренды) нежилого помещения; 

4.2)платежный документ, подтверждающий факт уплаты арендных платежей по договору аренды (субаренды) нежилого помещения;

4.3)утвержденный субъектом прейскурант цен, на оказываемые услуги.

5)На предоставление субсидии заявителю, осуществляющему производство, реализацию товаров и услуг в социально значимых видах деятельности, на компенсацию части затрат, по предоставленным консалтинговым услугам:
5.1)договор с юридическим лицом  или индивидуальным предпринимателем на оказание консалтинговых услуг субъекту;
5.2)документ подтверждающий факт предоставления услуг (акт выполненных работ, счета, счета-фактуры);

5.3)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по договору с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, предоставившим консалтинговые услуги (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя,  кассовые чеки).

6)На предоставление субсидии заявителю накомпенсацию части затрат, по приобретению оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов:

6.1)договор на приобретение оборудования (основного средства), лицензионного программного продукта с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

6.2)документ подтверждающий факт приобретения оборудования (основного средства), лицензионного программного продукта и поставку (акт приема-передачи, товарная накладная, счета, счета-фактуры, (технический паспорт, технические характеристики, инструкции пользователя при наличии);

6.3)платёжный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по договору с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя,  кассовые чеки).

7)На предоставление субсидии заявителю на компенсацию части затрат пообязательной и добровольной сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья:

7.1)договор об оказании услуги, выполнении работ по сертификации пищевой продукции и продовольственного сырья;

7.2)документ, подтверждающий факт предоставления услуги по сертификации продукции и продовольственного сырья (счета, счета-фактуры, акт выполненных работ);

7.3)сертификат;

7.4)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по договору о сертификации продукции и продовольственного сырья (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя, кассовые чеки).

8)На предоставление субсидии заявителю в целях создания  условий, осуществляющих деятельность в следующих направлениях:

8.1)быстровозводимое домостроение, на компенсацию части затрат, связанных с доставкой быстровозводимых конструкций:

8.1.1)документ, подтверждающий транспортные расходы по доставке быстровозводимых конструкций (договор на авиа или автоперевозку);

8.1.2)правоустанавливающий документ на земельный участок под строительство жилья, выданный индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу;

8.1.3)платежный документ на оплату горюче - смазочных материалов, паспорт транспортного средства, при доставке быстровозводимых конструкций личным транспортным средством субъекта;
В подтверждение своей деятельности дополнительно представляется:

документ, подтверждающий факт приобретения быстровозводимых конструкций (счета, счеты-фактуры, акт приема-передачи, товарная накладная, (технический паспорт, технические характеристики, инструкции пользователя при наличии);

8.2)крестьянские фермерские хозяйства, на компенсацию части затрат связанных с приобретением специальной сельскохозяйственной техники и оборудования для переработки сельскохозяйственной продукции:

8.2.1)договор на приобретение специальной сельскохозяйственной техники и оборудования для переработки сельскохозяйственной продукции с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

8.2.2)документ подтверждающий факт приобретения и поставку специальной сельскохозяйственной техники и оборудования для переработки сельскохозяйственной продукции (акт приема-передачи, товарные накладные, счета, счета-фактуры, (технический паспорт, технические характеристики, инструкции для пользователя при наличии);

8.2.3)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам по договору с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца, товарные и кассовые чеки);

8.3)переработка леса, сбор и переработка дикоросов, переработка отходов, рыбодобыча и рыбопереработка, ремесленническая деятельность на компенсацию части затрат связанных с приобретением специального оборудования, производственного инвентаря по профилю бизнеса:

8.3.1)договор на приобретение специального оборудования, производственного инвентаря с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

8.3.2)документ подтверждающий факт приобретения и поставку специализированного оборудования, производственного инвентаря  (акт приема-передачи, товарно-накладные, счета, счета-фактуры, (технический паспорт, технические характеристики, инструкции для пользователя (при наличии);

8.3.3)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам по договору с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца, товарные и кассовые чеки);

8.4)въездной и внутренний туризм на компенсацию части затрат связанных с приобретением туристического (мягкого) инвентаря, средств противопожарной безопасности, оборудования для обустройства мест для организации комфортабельного и безопасного детского, семейного отдыха, отдыха с элементами традиционных промыслов, разработку этнографических маршрутов, туристических карт, создание каталогов, путеводителей:

8.4.1)договор на приобретение туристического (мягкого) инвентаря, средств противопожарной безопасности, оборудования для обустройства мест для организации комфортабельного и безопасного детского, семейного отдыха, отдыха с элементами традиционных промыслов, разработку этнографических маршрутов, туристических карт, создание каталогов, путеводителей с  юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

8.4.2)документ, подтверждающий факт приобретения и поставку туристического (мягкого) инвентаря, средств противопожарной безопасности, оборудования для обустройства мест для организации комфортабельного и безопасного детского, семейного отдыха, отдыха с элементами традиционных промыслов, разработку этнографических маршрутов, туристических карт, создание каталогов, путеводителей (акт приема-передачи, товарно-накладные, счета, счета-фактуры, (технический паспорт, технические характеристики, инструкции для пользователя при наличии);

8.4.3)платёжный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам по договору с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца, товарные и кассовые чеки).

Для подтверждения субъекта фактического оказания услуг въездного и внутреннего туризма дополнительно представляется:

информацию о программе пребывания, маршруте и об условиях путешествия, включая информацию о средствах размещения, об условиях проживания и питания, услугах по перевозке туриста в месте временного пребывания, о наличии экскурсовода (гида), гида-переводчика, инструктора-проводника, а так же о дополнительных услугах.

9)На предоставление субсидии заявителю на возмещение части затрат, осуществляющему социальное предпринимательство:

9.1)на компенсацию части затрат за коммунальные услуги:

9.1.1)договор на предоставление коммунальных услуг (тепло-, газо-, энерго- и водоснабжению, водоотведению (вывоз ЖБО), заключенный между организацией и субъектом;

9.1.2)документ, подтверждающий факт предоставления коммунальных услуг (акт выполненных работ, счета, счета-фактуры);

9.1.3)платежный документ, подтверждающий, факт уплаты денежных средств по произведенным расходам по договору на предоставление коммунальных услуг (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя, кассовые чеки);

9.2)на компенсацию части затрат связанных, с  приобретением мебели (детские игровые комнаты), инвентаря, развивающих игр, пособий, оборудования (для игровых комнат, игровых площадок, спортивное оборудование),  в т.ч. оборудования, необходимого для обеспечения соответствия требованиям Роспотребнадзора, МЧС России и иным требованиям законодательства Российской Федерации, необходимых для организации работы центров (групп) дневного времяпрепровождения детей; исходящий реквизит для детских театров (приобретение сценических кукол, сценических костюмов, костюмов для аниматоров, декорации к спектаклям):

9.2.1)договор на приобретение  и поставку мебели (детские игровые комнаты), инвентаря, развивающих игр, пособий, оборудования (для игровых комнат, игровых площадок, спортивное оборудование), в т.ч. оборудования, необходимого для обеспечения соответствия требованиям Роспотребнадзора, МЧС России и иным требованиям законодательства Российской Федерации, необходимых для организации работы центров (групп) дневного времяпрепровождения детей; исходящий реквизит для детских театров (приобретение сценических кукол, сценических костюмов, костюмов для аниматоров, декорации к спектаклям)с юридическим лицом, или индивидуальным предпринимателем;

9.2.2)документ, подтверждающий факт приобретения мебели (детские игровые комнаты), инвентаря, развивающих игр, пособий, оборудования (для игровых комнат, игровых площадок, спортивное оборудование), в том числе оборудования, необходимого для обеспечения соответствия требованиям Роспотребнадзора, МЧС России и иным требованиям законодательства Российской Федерации, необходимых для организации работы центров (групп) дневного времяпрепровождения детей; исходящий реквизит для детских театров (приобретение сценических кукол, сценических костюмов, костюмов для аниматоров, декорации к спектаклям (акт приема-передачи, товарные накладные, счета, счета-фактуры,(технический паспорт, технические характеристики, инструкции для пользователя, при наличии);

9.2.3)платёжный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета покупателя на счет продавца, товарные и кассовые чеки).

10)На предоставление субсидии заявителю, осуществляющему семейный бизнес:

10.1)на компенсацию части затрат за коммунальные услуги:

10.1.1)договорна предоставление коммунальных услуг (тепло-, газо, энерго- и водоснабжению, водоотведению (вывоз ЖБО), заключенные между организацией и субъектом;

10.1.2)документ, подтверждающего факт предоставления коммунальных услуг (акт выполненных работ, счета, счета-фактуры);

10.1.3)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам по договору на предоставление коммунальных услуг (квитанции к приходно - кассовым  ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя, кассовые чеки);

10.2)на компенсацию части затрат, связанных с арендной платой за нежилые помещения по договорам аренды (субаренды) нежилых помещений:

10.2.1)договор аренды (субаренды) нежилого помещения; 

10.2.2)платежный документ, подтверждающий факт уплаты арендных платежей по договору аренды (субаренды) нежилого помещения;

10.3)на компенсацию части затрат, связанных с приобретением кормов для сельскохозяйственных животных и птицы:

10.3.1)договор на приобретение и поставку кормов для сельскохозяйственных животных и птицы с юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем;

10.3.2)документ, подтверждающий факт приобретения кормов (акт приема-передачи, товарные накладные, счета, счета-фактуры, при наличии);

10.3.3)платежный документ, подтверждающий факт уплаты денежных средств по произведенным расходам (квитанции к приходно-кассовым ордерам, банковские выписки о перечислении денежных средств со счета заказчика на счет исполнителя, товарные и кассовые чеки).

2.6.1.3)На предоставление грантов в форме субсидий субъекты малого предпринимательства предоставляют в Отдел следующие документы:
1)учредительные документы (для юридических лиц);

2)документ, подтверждающий полномочия лица, которое будет подписывать договор о предоставлениигранта в форме субсидии субъекту малого  предпринимательства;
3)сведения о составе учредителей и их доли в уставном капитале, заверенные руководителем юридического лица (для юридических лиц); 

4)документ, подтверждающий прохождение обучения по основам предпринимательской деятельности, не менее 48 академических часов (для начинающих предпринимателей);

5)банковские реквизиты для перечисления гранта;

6)бизнес-проект на бумажном и электронном носителях, с приложением документов, поясняющих и дополняющих содержательную часть и расчеты;
7)документы, подтверждающие инвалидность субъектов, относящихся к особой категории субъектов (при их наличии);

8)документы, подтверждающие приоритетную целевую группу (при их наличии);

9)информационное письмо об отнесении субъекта к субъектам малого предпринимательства;

10)в случае, если от имени субъекта, действует лицо на основании доверенности, предоставляется оригинал доверенности, либо нотариально заверенная копия доверенности.

2.6.2.Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста Отдела;

посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Документы, указанные в подпункте 7), 8) подпункта 2.6.1. пункта 2.6. настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Межрайонную Инспекцию федеральной налоговой службы России № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (способы получения информации о месте нахождения органа власти указаны в подпункте 1.3.3. пункта 1.3. настоящего административного регламента).

Документ, указанный в подпункте 9) подпункта 2.6.1. пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Межрайонную Инспекцию федеральной налоговой службы России № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Березовском районе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Государственное учреждение – региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации по Ханты – Мансийскому автономному округу – Югре Группа работы со страхователями № 1(способы получения информации о месте нахождения органа власти и организации указаны в подпункте 1.3.3. пункта 1.3. настоящего административного регламента).

Документы, указанные в подпунктах 7),8),9) подпункта 2.6.1. пункта 2.6. настоящего административного регламента, запрашиваются Отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно или могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.3.Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется по формам, установленным приложениями 1, 2 к настоящему административному регламенту. Заявление может быть оформлено, как машинописным способом, так и собственноручно.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов поддаются прочтению;

отсутствие в документах недостоверной информации, арифметических ошибок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, противоречий, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Документы, подтверждающие произведенные расходы (платёжные документы, подтверждающие факт уплаты денежных средств по произведенным расходам) должны содержать следующие сведения: наименование документа; порядковый номер документа; дату его выдачи; реквизиты продавца (исполнителя); наименование организации (для юридического лица) или фамилию и инициалы (для индивидуального предпринимателя); идентификационный номер налогоплательщика; наименование и количество оплаченных приобретенных товаров (фамилию и инициалы лица, выдавшего документ, его личную подпись;печать); сумму оплаты; период оплаты; ссылку на договор на основании которого произведена оплата, предмет договора, должность, фамилию и инициалы лица, выдавшего документ, его личную подпись; печать (при ее наличии); фамилию и инициалы лица, получившего товар, его личную подпись; печать (при ее наличии).

Копии документов, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем лично, заверяются специалистом Отдела на основании подлинников этих документов.

2.6.4.Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:

при личном обращении в Отдел;

посредством почтового отправления в Отдел.

2.6.5.Запрещается требовать от заявителей:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1Федерального закона  № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.6.6.Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.8.2.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)предоставление недостоверных или неточных сведений в документах;

2)не соответствие субъекта условиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

3)отсутствиебюджетных ассигнований в бюджете Березовского района по соответствующему мероприятию муниципальных программ в период их действия;

4)заявитель не относится к категориям субъектов, указанным в пункте 1.2. настоящего административного регламента;

5)отсутствие документов (предоставление не полного пакета документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6)субъект не зарегистрирован и не осуществляет свою деятельность на территории Березовского района;

7)субъект находится в состоянии ликвидации, реорганизации, приостановлении деятельности, любой стадии банкротства;

8)субъект имеет просроченную задолженность по уплате налогов и взносов в бюджеты любого уровня и государственные внебюджетные фонды по состоянию на день подачи заявления;

9)субъект является кредитной, страховой организацией  (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашений о разделе продукции;

10)субъект осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса, производства подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;


     11)субъект  является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

12)субъект не выполнил условия ранее предоставленной субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства;

13)если ранее в отношении заявителя – субъекта было принято решение об оказании финансовой поддержки и сроки ее оказания не истекли;

14)если с момента признания субъекта, допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

15)субъект не прошел обучение для начинающих предпринимателей (не менее 48 академических часов), не имеет соответствующий подтверждающий документ (для получения грантов в форме субсидий начинающим субъектам малого предпринимательства на создание и ведение предпринимательской деятельности на территории Березовского района).

2.9.Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов

В случае личного обращения заявителя в Отдел, заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации специалистом Отела, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений  на получение субсидии в течение 15 минут.

Письменные обращения, поступившие в адрес Отдела, подлежат обязательной регистрации специалистом Отела, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в рамках реализации муниципальных программ развития малого и среднего предпринимательства (далее – журнал регистрации заявлений) в день поступления обращения.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты Отделом не принимаются.

Муниципальная услуга посредством Единого и регионального порталов не предоставляется.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, необходимо оборудовать персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются столами, стульями или скамьями (банкетами), информационными стендами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов (настенных стендах, напольных или настольных стойках), позволяющих обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация, указанная в подпункте 1.3.9. пункта 1.3. настоящего административного регламента

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.13.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение должностными лицами Отдела, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

восстановление нарушенных прав заявителя.

2.14.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга по принципу «одного окна» в МФЦ, посредством Единого и регионального порталов не предоставляется.

3.Состав, последовательность и  сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2)формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3)рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

4)выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры:

за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в Отдел - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес Отдела- специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения – в день поступления обращения в Отдел; при личном обращении заявителя – 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

 Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры:

в случае подачи заявления лично, поступления по почте в адрес Отдела, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений, при этом факт регистрации оформляется присвоением регистрационного номера и проставлением даты регистрации.

3.3.Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждой административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
 формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 5 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Отдел);
Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых Отделом самостоятельно.

Результат выполнения административной процедуры: направленные межведомственные запросыв органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации результата административной процедуры:

специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции Отдела;
в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос, в журнале регистрации входящей корреспонденции Отдела.

3.4.Рассмотрение представленных документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, а также поступление ответа на межведомственный запрос.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за экспертизу документов, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, –  Комиссия;

за подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за регистрацию подписанных председателем и секретарем Комиссии либо лицами, их замещающими, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

1)экспертиза документов (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 14 календарных дней со дня регистрации в Отделе заявления о предоставлении муниципальной услуги).

В экспертизу документов входит:

а)проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении финансовой поддержки;

б)проверка соблюдения субъектом условий, установленных пунктом 1.2. настоящего административного регламента; 

в)получение ответов на межведомственные запросы по документам, указанным в подпунктах 7), 8), 9) подпункта 2.6.1. пункта 2.6. настоящего административного регламента (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы власти и организации, предоставляющие документ и информацию);

2)рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении финансовой поддержки, либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки Комиссией (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 60 календарных дней со дня регистрации в Отделе заявления о предоставлении муниципальной услуги).

В рассмотрение Комиссии входит:

а)проверка правильности оформления документов;

б)проверка на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3)оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 3 календарных дня со дня принятия решения о предоставлении финансовой поддержки, либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки);

4)подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – в день оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги);

5)регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 календарного дня со дня их подписания председателем и секретарем Комиссии либо лицами, их замещающими).
Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2. пункта 2.8. настоящего административного регламента.

Результат выполнения административной процедуры: подписанные председателем и секретарем Комиссии, либо лицами их замещающимивыписка из протокола заседания Комиссии, председателем Комитета, либо лицом его замещающим - сопроводительное письмо о ее направлении.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

сопроводительное письмо о направлении выписки из протокола заседания Комиссии регистрируется в журнале исходящей корреспонденции Отдела.
3.5.Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой – специалист Отдела;

за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальных услуг, нарочно - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – не позднее 1 календарного дня со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).

Критерий принятия решения: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно или по почте по адресу, указанному в заявлении.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, получение документов заявителем подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре документа;

в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру документа, хранящемуся в Отделе.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля засоблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета либо лицом, его замещающим.

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением председателя Комитета, либо лица, его замещающего.

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностного лица Отдела, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц.

 Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

 По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты Отдела, в форме письменных и устных обращений в адрес Комитета, либо  Отдела.
4.3.Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы

Должностное лицо Отделанесет персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

Должностное лицо Отдела, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры за:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;

неправомерные отказы в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;

превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги Отделом, а также должностными лицами, муниципальными служащими.

5.2.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действие (бездействие) Отдела, должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены, имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района;

отказ Отдела, должностного лица Отделав исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба подается в Комитет, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба рассматривается председателем Комитета либо лицом, его замещающим. В случае если обжалуются решения председателя Комитета либо лица, его замещающего, жалоба рассматривается заместителем главы администрации Березовского района, курирующим соответствующую сферу.

5.4.Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством официального сайта, Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в Комитет.

5.6.Прием жалоб в письменной форме осуществляется в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб осуществляется в соответствии с графиком предоставления муниципальной услуги, указанным в подпунктах 1.3.1., 1.3.2. пункта 1.3. настоящего административного регламента.

В случае, если жалоба подана заявителем в структурное подразделение администрации Березовского района в компетенцию которого не входит ее рассмотрение, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации она направляется в уполномоченный на ее рассмотрение орган, о чем заявитель информируется в письменной форме. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

наименование Отдела, должностного лица Отделалибо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица Отдела, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве такого документа может быть оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность.

5.7.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.8.Жалоба, поступившая в Комитет, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в Комитет в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Березовского района (далее - соглашение  взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

Жалоба, поступившая в Комитет подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  должностного лица Отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9.Комитет обеспечивает, объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случаях необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу.

По результатам рассмотрения жалобы Комитет, принимает решение о ее удовлетворении либо об отказе в ее удовлетворении в форме своего акта.

При удовлетворении жалобы Комитет принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по отмене принятого решения, и выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном  служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в)фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

г)основания для принятия решения по жалобе;

д)принятое по жалобе решение;

е)в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Комитета.

5.10.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в удовлетворении жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

Комитет отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а)наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б)подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в)наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Комитет оставляет жалобу без ответа в следующих случаях:

а)наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б)отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя.

5.12.Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

5.13.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета, муниципального  служащего, заявитель вправе оспорить в судебном порядке.

5.14.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в  информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте,  в Едином и региональном порталах.

Приложение 1

к административному регламенту 

«Предоставление поддержки 
субъектам малого и среднего 

предпринимательства и организациям, 

образующим инфраструктуру поддержки

 субъектов малого и среднего 

предпринимательства, в рамках 

реализации муниципальных программ 

развития малого и среднего 

предпринимательства»
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 финансовой поддержки субъектам малого и 

среднего предпринимательства Березовского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление финансовой поддержки в форме субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства

от ________________________________________________________________________________

(полное наименование субъекта (СМ и СП))

1.Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства:

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН): __________________________________

СНИЛС:___________________________________________________________________________

Место государственной регистрации предпринимательской деятельности:

__________________________________________________________________________________

Дата государственной регистрации: «____» ______________ _______ года.

Основной вид деятельности: _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дополнительный вид деятельности: ___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Система налогообложения ___________________________________________________________

Наличие лицензии, № (для лицензируемых видов деятельности): __________________________

Среднесписочная численность работающих на предприятии: __________________________ чел.

Среднемесячная заработная плата ______________________________________________ рублей.

Адрес субъекта малого и среднего предпринимательства:

Юридический адрес: 

__________________________________________________________________________________


(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

___________________________________________________________________________________________________________________________

Фактический адрес:

__________________________________________________________________________________

(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

___________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу предоставить субсидию в сумме (цифрами и прописью), рублей _____________________

__________________________________________________________________________________

На возмещение  затрат ______________________________________________________________

(указать вид субсидии)

___________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты СМ и СП:

Наименование банка: _______________________________________________________________

Расчетный счет: ____________________________________________________________________

Корреспондентский счет: ____________________________________________________________

БИК: ______________________ КПП: _________________________________________________

Паспортные данные: серия __________ номер __________________________________________

Выдан: «_____» _____________ ______________________________________________________

2.Контактные данные (телефон, факс, E-mail) ______________________________________

__________________________________________________________________________________

3.Иные виды финансовой поддержки по данным расходам не предоставлялись/предоставлялись(нужное подчеркнуть).

4.Производство и реализацию подакцизных товаров не осуществляю/ осуществляю (нужное подчеркнуть).

5.Согласие на предоставление в период оказания поддержки и в течение одного года после ее окончания следующих документов: анкету получателя поддержки за счет средств Березовского района, копий бухгалтерских балансов и налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы), а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики (да/нет) __________________.

6.Согласие на осуществление администрацией района  и органом муниципального финансового контроля проверок  соблюдения  условий, целей и порядка использования субсидии (да/нет)_______________________.

7.Соглашаюсь с условием получения поддержки, только в случае отсутствия факта принятия решения об оказании поддержки по тем же основаниям на те же цели (да/нет)__________.

Руководитель _____________      ___________________     «____» _____________ 20_____года               

 (подпись)                          (расшифровка подписи)                                            (дата)
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГРАНТА В ФОРМЕ СУБСИДИИ

Прошу  предоставить  грант  в  форме  субсидии  для  реализации проекта

__________________________________________________________________________________

Стоимость проекта _________________________________________________________________

Сумма запрашиваемого гранта в форме субсидии _______________________________________

1. Сведения о субъекте малого, среднего предпринимательства

1.1. Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя____________________________________________________

1.2. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):_______________________________

1.3. Код причины поставки на учёт (КПП): _____________________________________________

1.4. Дата государственной регистрации: «____» _____________________________ года.

1.5.СНИСЛ________________________________________________________________________

2. Адрес субъекта малого, среднего предпринимательства:

2.1. Юридический: населенный пункт_________________ улица___________________________

№ дома ___________, № кв. __________________________________________________________

2.2. Фактический: населенный пункт_________________ улица____________________________

№ дома ___________, № кв. __________________________________________________________

3. Банковские реквизиты:

р/с (л/с) ____________________________ в банке ________________________________________

к/с __________________________________ БИК ________________________________________

4. Основные виды экономической деятельности (в соответствии с кодами ОКВЭД):

__________________________________________________________________________________

5. Средняя численность работников на дату обращения, человек  __________________________

6. Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию, единиц ____________________

7. Заработная плата работников на дату обращения, рублей  ______________________________

8. Применяемый налоговый режим ___________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:       

1._________________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________

Не осуществляю производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых, не осуществляю предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса_________________.

 (подпись)

С  условиями  предоставления  гранта  в  форме  субсидии  ознакомлен  и согласен. Достоверность   представленной  информации  гарантирую.  Против включения информации в базы данных не возражаю_________________

Согласен на предоставление в уполномоченный орган за финансовый год, в котором получен Грант и в течение всего периода реализации бизнес-проекта, а также по истечении года  после реализации бизнес -проекта следующих документов:

1.Анкета получателя поддержки  (приложение  5 к настоящему порядку);

2.Копии налоговых деклараций по применяемым специальным режимам налогообложения (для применяющих такие режимы) за период с момента перечисления Гранта, а также статистической информации в виде копий форм федерального статистического наблюдения, предоставляемых в органы статистики;

3.В целях подтверждения расходов на реализацию бизнес -проекта по истечении 10 (десяти) рабочих дней после использования средств Гранта предоставление следующих документов.

4.Копий документов (договоры, акты- приема выполненных работ, услуг, акты приемки-передачи имущества, платежные поручения, квитанции к приходно-кассовому ордеру, кассовые чеки, товарные чеки, накладные, сметы, счета на оплату), подтверждающих фактически произведенные расходы Субъекта на цели  указанные  в пункте 1.3. настоящего Порядка.

5.Согласен на осуществление администрацией Березовского района и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения условий, целей и порядка использования Гранта  ____________________.

          6.Соглашаюсь с условием получения поддержки, только в случае отсутствия факта принятия решения об оказании поддержки по тем же основаниям на те же цели (да/нет)__________.

Руководитель организации/Индивидуальный предприниматель ___________________________________ 

  (Ф.И.О.) 

___________________                                                                                                                                 

М.П.(подпись)

"___" _______________ 20__ год.
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Обращение заявителя с пакетом документов



	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги



	экспертиза представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и получение на них ответов


	Рассмотрение Комиссией представленных документов заявителя и принятие  решения о предоставлении финансовой поддержки, либо об отказе в предоставлении финансовой поддержки


	Выдача (направление) уведомления о предоставлении муниципальной услуги
	Выдача (направление) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


