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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  16.08.2018                                                     
   № 730
пгт. Березово
	О внесении изменений в приложение      к постановлению администрации Березовского района от 13.01.2015 № 7 «Об утверждении административного        регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	


В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 13.01.2015 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма», следующие изменения:
1.1. в разделе 2:

1.1.1. пункт 2.5. изложить в следующей редакции:
«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации  от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, № 237, 2009, № 7; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, № 186; Российская газета, 2003, № 202, Парламентская газета, 2005, № 5-6);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; Российская газета, 2005, № 1; Парламентская газета, 2005, № 7-8);

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 16.02.2009 № 7, ст. 776);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, № 168; Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31,     ст. 4179);

Законом Ханты - Мансийского автономного округа – Югры от 06 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в                Ханты - Мансийском автономном округе – Югре» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа –Югры», 15.07.2005, № 7 (часть I),         ст. 734, «Новости Югры», № 80, 23.07.2005);
Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» от            01.06 – 15.06.2010 № 6 (часть I), ст. 461);

 постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта        2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084);
решением Думы Березовского района от 15 апреля 2005 года № 338 «О новой редакции устава  Березовского района» (Жизнь Югры, 2005, № 49); 

решением Думы Березовского района от 29 марта 2012 года № 163 «О Положении о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Березовского района» (Жизнь Югры, 2012, № 26);
постановлением администрации Березовского района от 11 июля 2012 года  № 978 «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления Березовского района» (Жизнь Югры,18.07.2012, № 56);

постановлением администрации Березовского района от 18 марта 2013 года  № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих» (Жизнь Югры, 03.04.2013, № 26);
постановлением администрации Березовского района от 05 августа                 2014 года № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов» (Жизнь Югры, 13.08.2014, № 64);

постановлением администрации Березовского района от 02 июня 2016 года № 399 «Об утверждении Порядка расчета размера платы,  начисления, сбора и перечисления платы за пользование (наем) служебными жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Березовский район, контроля за поступлением и использованием данных денежных средств в бюджете Березовского района» (Жизнь Югры, 2016, № 46);

распоряжением администрации Березовского района от 30 января  2017 года № 76-р «О Положении об отделе жилищных программ администрации Березовского района и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района; 

настоящим административным регламентом.»;
1.1.2. подпункт 2.6.7 пункта 2.6 дополнить абзацами четвертым, пятым, шестым, седьмым следующего содержания:
« - совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

Запрещается отказывать заявителям:

- в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах;
- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах.»;
1.1.3. пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

- запись на прием в МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством официального сайта МФЦ                              Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – официальный сайт МФЦ);

- формирование заявления на Едином и региональном порталах;

- прием и регистрация Отделом  заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги предоставленных посредством Единого и регионального порталов;

- получение сведений о ходе выполнения заявления, предоставленного посредством Единого и регионального порталов; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействии) Отдела, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, посредством Единого и регионального порталов, официального сайта органов местного самоуправления, официального сайта МФЦ.

Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные настоящим административным  регламентом выполняются в соответствии с особенностями установленными пунктом 3.6 настоящего административного регламента.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты осуществляется с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной                 при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются           для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются        на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти          по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи                   при обращении за получением государственных и муниципальных услуг                и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Заявления передаются в Отдел в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые              к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются Отделом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется                          по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.
МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а так же выдачу результата предоставления  муниципальной услуги.»;
1.2. раздел 3 дополнить пунктом 3.6 следующего содержания:

«3.6. Особенности выполнения административных процедур предусмотренных настоящим разделом в электронной форме.
1) В целях предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется прием заявителей по предварительной записи. 

Запись на прием в МФЦ осуществляется посредством официального сайта МФЦ: http://mfc.admhmao.ru. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей. 
 Запись на прием в Отдел посредством Единого и регионального порталов, официального сайта не осуществляется.»;
1.3. Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» изложить в следующей редакции:

«Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда по договорам найма»

Главе Березовского района

  _______________________________

от  ____________________________

_______________________________

                                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

проживающий (ая) по адресу: _________

_______________________________

_______________________________

                                                                                                            (телефон домашний, рабочий, мобильный)

Адрес электронной почты:____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне и членам моей семьи:

	 № 

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень

родства
	Год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Жилое помещение, расположенное по адресу: п. ______________________

______________________________________________________________________

ул. _____________________________ дом № ______________ квартира № _______

по договору найма служебного жилого помещения.

Гражданско-правовых сделок с жилым помещением (жилыми помещениями) на территории ____________________________ за последние 5 лет я и члены моей семьи не 
                    (населенный пункт)

производили/производили (подчеркнуть)________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(если производили, указывается адрес отчужденного жилого помещения, основание отчуждения, дату совершения сделки, общую площадь, размер доли  и количество членов семьи, зарегистрированных в жилом помещении на момент отчуждения)
Я(мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я(мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне(нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. 

Настоящее согласие действует бессрочно.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

  лично в Отделе

              посредством почтовой связи 

              посредством электронной почты

              лично в МФЦ

Подпись заявителя:

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                         (подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                       (подпись)

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                       (подпись)

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                         (подпись)

Фамилия и подпись должностного лица, принявшего заявление ___________________________

Дата ____________________

».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

3.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
И.о. главы района,

заместитель главы района                                                                      И.В. Чечеткина                  
