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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 09.03.2017         

                                                                                № 155
пгт. Березово  
О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 25.06.2015        № 762 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, к определенной категории земель, перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения»

 В целях приведения в соответствие с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

          1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 25.06.2015 № 762 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, к определенной категории земель, перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения»

 следующие изменения:

          1.1. В разделе  I :

          1.1.1. Пункт 1.1 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Административный регламент применяется  при отнесении земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, к определенной категории земель, перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую, за исключением земель сельскохозяйственного назначения, расположенными на территории городского поселения Березово, сельских поселениях и на межселенной территории Березовского района (далее – земельные участки)»;
 1.1.2. Пункт 1.3.2 изложить в следующей редакции:

«1.3.2. Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе» (далее – МФЦ):

- место нахождения МФЦ: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Березово, ул. Пушкина,           37-А, пом. 2;

- телефоны для справок 8(34674) 2-11-67, 2-11-74, 2-13-87, 2-13-80, 2-14-85;

- адрес электронной почты: mfc@berezovo.ru; 

- график работы:

понедельник – пятница: с 08.00 до 20.00,

суббота: с 08.00 до 18.00, 

воскресенье – выходной день;

Территориальное обособленное структурное подразделение МФЦ, расположенное в пгт. Игрим находится по адресу: 628140, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  ул. Кооперативная, д. 50, помещения № 3 и № 4;

- телефон для справок 8(34674)6-14-11;

- адрес электронной почты mfc-igrim@berezovo.ru;
График работы:

понедельник – пятница: с 08.00. до 20.00;

суббота: 08.00. до 14.00, без перерыва на обед;

воскресенье – выходной день;

- местонахождения ТОСП в с. Саранпауль: 628148, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, с. Саранпауль   ул. Н. Вокуева, д. 1 А, каб. 26;

- телефон для справок: 8(34674) 45–8–30;

- адрес электронной почты ТОСП: TOSP saranpaul@berezovo.ru;

- график работы: 

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 09.00 до 17.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- место нахождения ТОСП в д. Хулимсунт:  628156, Ханты-Мансийский   автономный округ – Югра, Березовский район, д. Хулимсунт, 3 микрорайон, д. 23, каб. 18;

- телефон для справок: 8 (34674) 3–36–67;

- адрес электронной почты ТОСП: TOSP hulimsunt@berezovo.ru;

- график работы: 

вторник, четверг, суббота: с 12.00 до 18.00,

без перерыва на обед;

понедельник, среда, пятница,  воскресенье – выходные дни;

- место нахождения ТОСП в п. Приполярный: 628158, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Приполярный, 2 микрорайон,      д. 3А, каб. 12;

- телефон для справок: 8(34674) 3–45–67;

- адрес электронной почты ТОСП: TOSP pripolarnyi@berezovo.ru;

- график работы: 

понедельник, среда, четверг: с 12.00 до 18.00,

без перерыва на обед;

вторник, пятница, суббота, воскресенье – выходные дни;

- место нахождения ТОСП п. Светлый: 628147, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Светлый, ул. Набережная,                         д. 10, каб. 8;

- телефон для справок: 8(34674) 5–85–70;

- адрес электронной почты ТОСП: TOSP Svetlyi@berezovo.ru;

- график работы: 

          понедельник, среда, пятница: с 12.00 до 18.00,

без перерыва на обед;

вторник, четверг, суббота, воскресенье – выходные дни.

         1.1.3. Пункт 1.3.3 дополнить подпунктом в) следующего содержания:

в) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре: 

- место нахождения: 628011, Тюменская область, г. Ханты-Мансийск,       ул. Мира 27.

- телефон для справок: 8 (3467) 30-00-99; 

- график приема заявителей:

понедельник – не приемный день,

вторник: с 09.00 до 18.00,

среда: с 09.00 до 18.00,

четверг: с 09.00 до 20.00,

пятница: с 08.00 до 17.00,

суббота: с 09.00 до 16.00,

воскресенье – выходной день;

- адрес официального сайта: http://www.to86.rosreestr.ru.»;
          1.1.4. Подпункт 1.3.9 Пункта 1.3 дополнить абзацем восьмым следующего содержания:

« информация об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;»

1.2. В разделе  II:
1.2.1. пункт 2.2 дополнить абзацем седьмым следующего содержания:

 «филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;»;

1.2.2. пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

      «2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года           № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44,                   ст. 4147; Российская газета, 2001, № 211-212; Парламентская газета, 2001,                    № 204-205);

Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, № 30, ст. 3594);

Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года       № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 52 (часть 1), ст. 5276; Парламентская газета, 2004, № 244; Российская газета, 2004, № 290);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации, 16.02.2009, № 7, ст. 776);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; Российская газета, 2010, № 168);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» (Российская газета, № 200, 31.08.2012);

 Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 3 мая               2000 года № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре» (Новости Югры, 2000, № 56; Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа, 2000, № 4 (часть I), ст. 217);

 Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 18 апреля 2007 года № 36-оз «О рассмотрении обращений граждан в органах государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, 2007, № 4, ст. 430; Новости Югры, 2007, № 61);

 Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11 июня      2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» (Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, 2010, № 6 (часть 1), ст. 461; Новости Югры, 2010, № 107);

 решением Думы Березовского района от 15 апреля 2005 года № 338 «О новой редакции Устава Березовского района» (Жизнь Югры, 2005, № 49);
 постановлением администрации Березовского района от 11.07.2012 № 978 «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления Березовского района» (Жизнь Югры, 18.07.2012, № 56);  

постановлением администрации Березовского района от 18 марта 2013 года № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений их должностных лиц, муниципальных служащих»;

постановлением администрации Березовского района от 05 августа                2014 года № 1196 «Об утверждения Порядка разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведение экспертизы их проектов»;  

 распоряжением администрации Березовского района от 12.07.2016 № 358-р «Об утверждении Положения о комитете по земельным ресурсам и управлению муниципальным имуществом администрации Березовского района, его отделах и о признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района»;

1.2.3. подпункт 2.6.6 пункта 2.6 дополнить абзацами пятым, шестым следующего содержания:

«посредством отправления на электронную почту Отдела, адрес электронной почты: komzemres@berezovo.ru;

 посредством Единого и регионального порталов.».
1.2.4. пункт 2.6 дополнить подпунктом  2.6.8  следующего содержания:

«2.6.8. В случае получения муниципальной услуги в электронной форме заявление предоставляется посредством Единого и регионального порталов либо на адрес электронной почты Отдела.»;

1.2.5. подпункт  2.8.2 пункта 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8.2. Основания для отказа в рассмотрении заявления:

1) с заявлением обратилось лицо, не имеющее правовых оснований на получение муниципальной услуги;

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства.».
1.2.6. Пункт 2.8 дополнить подпунктом 2.8.3 следующего содержания:

«2.8.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) не предоставление документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в соответствии с подпунктом 2.6.2. пункта 2.6. настоящего административного регламента;

3) распоряжение земельным участком не относится к полномочиям администрации (земельный участок не относится к собственности муниципального образования или государственной собственности, которая не разграничена);

4) запрос о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме подписан с нарушением законодательства об электронной подписи; 

5) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

6) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

7) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным  подпунктом 2.6.5. пункта 2.6. настоящего административного регламента.»;
1.2.7. Пункт  2.11 изложить в следующей редакции:

«2.11. Срок и порядок регистрации запроса (заявления) заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов.

Письменные заявления, поступившие в адрес Отдела, Комитета, Администрации подлежат обязательной регистрации специалистом Комитета, администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в электронном документообороте в день поступления обращения в Комитет.

В случае личного обращения заявителя в Отдел, заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации специалистом Комитета, ответственным за прием и регистрацию документов  в электронном документообороте в течение 15 минут.

В случае подачи заявления посредством Единого и регионального порталов, электронной почты заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации в электронном документообороте. Получение заявления о предоставлении муниципальной услуги Комитетом подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения, в срок не позднее  рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Комитет.
В случае подачи заявления в МФЦ письменные обращения подлежат обязательной регистрации специалистом МФЦ в течение 15 минут в электронном документообороте.

Заявителю, подавшему заявление в Комитет или МФЦ, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения Комитетом или МФЦ, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам.»;
 1.2.8. Подпункт 2.13.1 пункта 2.13 дополнить абзацем следующего содержания:

 «возможность направления заявителем документов в электронной форме посредством Единого и регионального порталов, электронной почты». 

 1.2.9. Пункт 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

 Предоставление муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого и регионального порталов, электронной почты осуществляется с использованием усиленной квалификационной электронной подписи в соответствии с законодательством об электронной подписи.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Заявления предоставляются в Комитет, Отдел в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах RTF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах  RTF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются Комитетом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе  без использования сети Интернет.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» Единого либо регионального портала.

В случае получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» Единого либо регионального портала, и направляет по электронным каналам связи.

В случае если предусмотрена личная идентификация заявителя, то заявление и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя в соответствии с действующим законодательством.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме административные процедуры по приему и регистрации заявления и документов и по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляются в следующем порядке:

- документы внешнего пользования изготавливаются в форме электронного документа и подписываются электронной подписью председателя комитета;

- для входящих документов на бумажных носителях изготавливаются электронные образы;

- передача документов заявителю осуществляется посредством отправки соответствующих сведений в раздел «Личный кабинет» Единого либо регионального портала, посредством электронной почты.

Требования к средствам электронной подписи при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также выдачу результата предоставления муниципальной услуги.».
1.3. В разделе III:

1.3.1. абзац четвёртый пункта 3.2. изложить в следующей редакции:

«за прием и регистрацию заявления, поступившего посредством Единого и регионального порталов, по почте, в том числе электронной почтой в адрес  Комитета, администрации – специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов;»;

1.3.2. абзац одиннадцатый пункта 3.2. изложить в следующей редакции:

«в случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов, по почте, в том числе электронной почтой, специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте;»;
1.3.3. абзац четвертый пункта 3.5. изложить в следующей редакции:
«за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги почтой, в том числе электронной, а также посредством Единого и регионального порталов – специалист Отдела ответственный за предоставление муниципальной услуги;»;

1.3.4. пункт 3.5 дополнить абзацем следующего содержания:

  «В случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого или регионального порталов, запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого или регионального порталов.»;

1.4. Подпункт четвертый пункта 4.3 раздела IV, изложить в следующей редакции:

«4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.
Должностные лица Комитета, МФЦ несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11 июня 2010 года № 102-оз должностные лица Комитета, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушения настоящего административного регламента, выразившиеся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).».
          1.5. Пункт 5.4 раздела V, изложить в следующей редакции:

«5.4. Жалоба может быть подана в МФЦ, направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого и регионального порталов государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».

          1.6. В приложениях 1, 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности или государственная собственность на которые  не разграничена, к определенной  категории, перевод земель или  земельных участков в  состав таких земель из одной категории в  другую, за  исключением земель сельскохозяйственного назначения» раздел 5 дополнить словами «посредством Единого и регионального портала».

          2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы района, 

первый заместитель главы района                                                    М.Н. Загороднюк
