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Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от ___________2017 года                                                    
№ ____
пгт. Березово
О внесении изменений в приложение        к постановлению администрации Березовского района от 02.02.2017        № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» и  признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района»
В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года    № 190-ФЗ:

1.
Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 02.02.2017 № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» и  признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» следующие изменения:

1.1. пункт 2.4 раздела 2 изложить в следующей редакции: 

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет                        не более 14 рабочих  дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в отделе.».

1.2. пункт 2.8 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- подача заявления на предоставление муниципальной услуги не правообладателем земельного участка либо лицом, представляющем его интересы в соответствии с законодательством;

- в случае, если в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии документации по планировке территории, выдача градостроительного плана земельного участка для архитектурно-строительного проектирования, получения разрешения на строительство такого объекта капитального строительства допускается только после утверждения такой документации по планировке территории.»;

1.3. раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги  и подготовка утвержденного градостроительного плана;

- выдача (направление) заявителю градостроительного плана.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством Единого и регионального порталов.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры: 

- за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес отдела – специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов;

- за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в отдел – специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов;

- за прием и регистрацию заявления, поступившего в отдел посредством Единого и регионального порталов – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за прием и регистрацию заявления в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок                   их выполнения – в день поступления обращения в отдел, 

- при личном обращении заявителя –15 минут с момента получения заявления    о предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление           о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: 

- в случае поступления заявления по почте, специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящей документации;
- в случае подачи заявления лично, специалист отдела, ответственный              за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление                               о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации входящей документации;

- в случае направления заявления посредством Единого и регионального порталов специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги                  в  журнале регистрации входящей документации;
- в случае подачи заявления в МФЦ, специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте.
Заявителю, подавшему заявление в МФЦ, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения МФЦ. 

Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги, передается специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

В случае подачи заявления в МФЦ зарегистрированное заявление                      о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается в отдел.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: специалист отдела, ответственный                          за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

Экспертиза представленных заявителем документов, формирование              и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность          и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 1 рабочий день со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги);

получение ответов на межведомственные запросы: максимальный срок выполнения административного действия – не позднее 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти или организацию, предоставляющие документы и информацию.

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых Отделом  самостоятельно.

Результат административной процедуры: полученные ответы                         на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата административной процедуры: 

- специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей документации;

- в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте специалист отдела регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей документации;

В случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте              в отдел, специалист отдела  передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовка и утверждение градостроительного плана.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

- за подготовку и оформление градостроительного плана, – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за подписание градостроительного плана – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за регистрацию подписанных главой Березовского района либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- рассмотрение и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 10 рабочих дней со дня поступления в отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги);

- регистрация документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня их подписания главой Березовского района, либо лицом, его замещающим).

Результат административной процедуры: 

- градостроительный план земельного участка, утвержденный постановлением администрации Березовского района.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков.
В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ.

3.5. Выдача (направление) заявителю градостроительного плана.

Основанием для начала административной процедуры является: зарегистрированный документ, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, либо поступление его к специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, или к специалисту МФЦ.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

- за направление заявителю градостроительного плана, почтой – специалист отдела;

- за выдачу заявителю градостроительного плана, нарочно – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за выдачу градостроительного плана, в МФЦ – специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) градостроительного плана (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – не позднее 2 рабочих дней со дня подписания главой Березовского района либо лицом, его замещающим.
Критерий принятия решения: оформленный документ, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданный (направленный) заявителю градостроительный план, нарочно или по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ.

Способ фиксации: 
- в случае выдачи градостроительного плана, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю подтверждается записью заявителя в журнале регистрации заявлений;
- в случае направления заявителю градостроительного плана, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении;
- в случае выдачи градостроительного плана, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю отображается в электронном документообороте.».

2.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

3.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава района                                                                                                  В.И. Фомин
Лист согласования  

к  проекту  постановления  администрации  района:

«О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 02.02.2017 № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» и о признании утратившими силу некоторых нормативных муниципальных правовых актов администрации Березовского района»
Проект постановления  (распоряжения) администрации  района вносит:                 ведущий специалист отдела архитектуры и градостроительства  - Копылова Светлана Ивановна(должность, фамилия, имя, отчество)
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