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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29.03.2024




                                                            № 250
пгт. Березово

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 23.06.2022 № 900 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района

В целях приведения нормативного правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 23.06.2022 № 900 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» (далее – административный регламент) следующие изменения:

1.1. абзац восьмой подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела I признать утратившим силу;

1.2. в подпункте 1.3.2 пункта 1.3 раздела I слова «на Едином и региональном порталах» заменить словами «на Едином портале»;

1.3. абзац пятый подпункта  1.3.3 пункта 1.3 раздела I изложить в cледующей редакции:

«Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала заявителям необходимо использовать адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», указанный в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего административного регламента.»;

1.4. в абзаце первом подпункта 1.3.4 пункта 1.3 раздела I слова «на Едином и региональном порталах» заменить словами «на Едином портале»;

1.5. в абзаце третьем подпункта 1.3.6 пункта 1.3 раздела I слова «на Едином и региональном порталах» заменить словами «на Едином портале»;

1.6. в подпункте 1.3.7 пункта 1.3 раздела I слово «региональном» заменить словом «Едином»;

1.7. абзац четвертый пункта 2.5 раздела II изложить в следующей редакции
 «-на Едином портале.»;

1.8. в абзаце пятом подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела II слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;
1.9. абзац второй подпункта 2.6.4 пункта 2.6 раздела II слова изложить в следующей редакции: 
«В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.»;

1.10. абзац пятый подпункта 2.6.5 пункта 2.6 раздела II изложить в следующей редакции:
 «-посредством Единого портала.»;

1.11. в абзаце третьем пункта 2.7 раздела II слова «на Едином и региональном порталах» заменить словами «на Едином портале»;

1.12. в абзаце шестом подпункта 2.8.2 пункта 2.8 раздела II слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;

1.13. абзацы первый, второй пункта 2.11 раздела II изложить в следующей редакции:

«2.11.Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и Единого портала.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в адрес Комитета образования или ДОО по почте, посредством факсимильной связи, Единого портала, подлежит обязательной регистрации секретарем (делопроизводителем) Комитета образования, специалистом отдела, работником ДОО, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений или в АИС «Электронный детский сад» в день поступления заявления.»;

1.14. подпункт 2.13.1 пункта 2.13 раздела II изложить в следующей редакции:

«2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального сайта и Единого портала;

- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем формы заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином портале, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде.»;

1.15. подпункт 2.14.1 пункта 2.14 раздела II изложить в следующей редакции:

«2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется посредством Единого портала.

При предоставлении муниципальной услуг в электронной форме заявителю обеспечивается:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;

- запись на прием в МФЦ для подачи заявления посредством портала МФЦ;

- формирование заявления на Едином портале;

- прием и регистрация Комитетом образования заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступившего посредством Единого портала;

- получение результата предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;

- получение сведений о ходе выполнения заявления поданного посредством Единого портала;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Комитета образования, ДОО, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, посредством Единого портала, официального сайта и портала МФЦ.

Административные процедуры, в электронной форме предусмотренные настоящим административным регламентом выполняются в соответствии с особенностями установленными пунктом 3.5 настоящего административного регламента.»;

1.16. в абзаце  втором пункта 3.2 раздела III слова «Единого или регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;

1.17. в абзаце четвертом пункта 3.2 раздела III слова «Единого или регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;

1.18. в абзаце тринадцатом пункта 3.2 раздела III слова «Единого или регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.19. пункты 3.3,  3.4 раздела III изложить в следующей редакции:

«3.3.Формирование и направление межведомственных запросов, получение ответов на них.

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту отдела или работнику ДОО, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

должностным лицом ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- экспертиза предоставленных заявителем документов, формирование и направление межведомственного запроса в (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-в день приема и регистрации заявления;

- получение ответов на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-не более 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы, предоставляющие документ и информацию).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: полученные ответы на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата административной процедуры:

полученный ответ на межведомственный запрос регистрируется в электронном документообороте и приобщается к документам заявителя.

В случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте секретарь (делопроизводитель) Комитета образования, работник ДОО, ответственный за регистрацию входящей документации, регистрирует ответ на запрос, в электронном документообороте и передает зарегистрированный ответ на межведомственный запрос специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту отдела, работнику ДОО, ответственному за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, и прилагаемых к нему документов.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

- за рассмотрение документов, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги-специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за подписание и регистрацию документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги-специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги либо лицо, его замещающее.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;

- специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы и оформляет уведомление о постановке или об отказе в постановке на учет ребенка для получения места в ДОО;

- подписание уведомления о постановке на учет ребенка в ДОО или об отказе в постановке на учет ребенка для получения места в ДОО, (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, и прилагаемых к нему документов);

- постановка на учет ребенка для получения места в ДОО (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день рассмотрения заявления о предоставленной муниципальной услуги);

- направление ребенка в ДОО осуществляется при наличии свободных мест в ДОО специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит направление в ДОО после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в течение всего календарного года при наличии свободных мест);

- регистрация документов, являющиеся результатом, предоставления муниципальной услуги, (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-в день его подписания).
Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги указанный в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрируется в журнале регистрации исходящей документации Комитета образования, ДОО или в АИС «Электронный детский сад»;

- постановка на учет ребенка для предоставления места в ДОО фиксируется в АИС «Электронный детский сад» (заявлению присваивается статус «Зарегистрировано»).

В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ.

3.4.1 Выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

- за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя-секретарь (делопроизводитель) Комитета образования либо специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично-специалист отдела, работник ДОО, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала-специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в МФЦ-специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

- выдача заявителю документа, являющегося результатом муниципальных услуг указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-не позднее 1 рабочего дня со дня подготовки документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего административного регламента).

Критерий принятия решения: наличие документов, являющихся результатом муниципальных услуги.

Результат административной процедуры: выданный (направленный) документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала, МФЦ, нарочно, либо по адресу, указанному в заявлении, в том числе на электронную почту заявителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, лично заявителю, запись о выдаче документов заявителю, в журнале регистрации исходящих документов и отображается в АИС «Электронный детский сад»;

- в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту заявителя, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о доставке письма адресату;

- в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала, запись о выдаче документов заявителю отображается в Личном кабинете Единого портала;

- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ запись о выдаче отражается в электронном документообороте.»;

1.20. в абзаце первом подпункта 3.5.1  пункта 3.5 раздела III слова «Единого и  регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;

1.21. в пункте 5.3 раздела V слова «Едином и региональном порталах» заменить словами «Едином портале»;

1.22. в приложении 4 к административному регламенту слова  «Единого или регионального порталов» заменить словами «Единого портала».

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.о. главы района                                                                                    И.В. Чечеткина 

