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Приложение
 к распоряжению администрации района
от 20.01.2017 года   № 45-р
(с внесенными изменениями от 13.04.2020 №261-р)
							

Положение об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – Положение)
1. Общие положения
1.1.	Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних     и     защите     их     прав администрации Березовского района (далее – Отдел) осуществляет организацию деятельности муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних   и   защите   их   прав  при администрации  Березовского   района (далее – Комиссия). Деятельность  Отдела  направлена  на  защиту  прав  и  законных  интересов несовершеннолетних жителей Березовского района.
1.2.	   В   своей   деятельности   Отдел руководствуется   Конституцией  Российской Федерации,  федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями, распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (далее – автономный округ), постановлениями и распоряжениями Губернатора автономного округа, постановлениями и распоряжениями Правительства автономного округа,  Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  от 12 октября 2005 года №74-оз «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в Ханты – Мансийском  автономном округе – Югре и наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по созданию и осуществлению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав»,   уставом   Березовского   района и настоящим Положением.
1.3. Общее руководство Отделом осуществляет заведующий отделом, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой района. Заведующий отделом руководит деятельностью Отдела на основе принципа единоначалия, находится в непосредственном подчинении заместителя главы района, курирующего вопросы социальной сферы.
1.4. Деятельность Отдела курирует заместитель главы  района.
1.5. Отдел имеет   бланк письма  (приложение к Положению).
1.6. Место нахождения  Отдела: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, пгт. Березово, улица Астраханцева, д. 54.
1.7. Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счёт субвенций, переданных из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры  на выполнение государственных полномочий по образованию и организации деятельности территориальных комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

1.8.  Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, структурными подразделениями администрации района,   и иными органами и организациями в целях обеспечения деятельности Комиссии по делам несовершеннолетних.

2. Задачи Отдела

2.1. Организационно-техническое, документационное, информационно-правовое обеспечение деятельности Комиссии.
2.2. Осуществление мероприятий по реализации законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в вопросах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
 2.3. Обеспечение исполнения требований действующего законодательства по защите прав и законных интересов несовершеннолетних.

3. Функции Отдела
3.1. Подготовка и организация проведения заседаний и иных плановых мероприятий комиссии.
3.2. Осуществление контроля за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии.
3.3. Ведение делопроизводства комиссии.
3.4. Оказание консультативной помощи представителям органов и учреждений системы профилактики, а также представителям иных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию комиссии, при поступлении соответствующего запроса.
3.5. Участие в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров.
3.6. Участие по приглашению органов и организаций в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.7. Организация рассмотрения комиссией поступивших в комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к ее компетенции.
3.8. Осуществление сбора, обработки и обобщения информации, необходимой для решения задач, стоящих перед комиссией.
3.9. Осуществление сбора и обобщение информации о численности лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа.
3.10. Обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение комиссии с целью анализа ситуации.
3.11. Подготовка информационных и аналитических материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3.12. Организация по поручению председателя комиссии работы экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед комиссией.
3.13. Осуществление взаимодействия с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед комиссией.
3.14. Направление запросов в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, организации, территориальные (муниципальные) комиссии о представлении необходимых для рассмотрения на заседании комиссии материалов (информации) по вопросам, отнесенным к ее компетенции.
3.15. Обеспечение доступа к информации о деятельности комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.
3.16. Осуществление сбора, обобщения информации о численности несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, на территории муниципального образования.
3.17. Подготовка и направление в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Ханты-Мансийского автономного округа - Югры справочной информации, отчетов по вопросам, относящимся к компетенции комиссии.
3.18. Участие в подготовке заключений на проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.19. Исполнение иных полномочий в рамках обеспечения деятельности комиссии по реализации комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации
4. Права и обязанности
 Отдел для осуществления своих основных функций имеет право:
4.1. Вносить главе района предложения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела, Комиссии.
4.2. Готовить проекты правовых актов администрации Березовского района в установленной сфере деятельности по вопросам, связанным с осуществлением основных функций Отдела.
4.3. Знакомиться с документами, необходимыми для осуществления основных функций Отдела.
4.4. Пользоваться имеющимися в администрации района информационными ресурсами, содержащими сведения о несовершеннолетних, их законных представителях.
4.5. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации района, организаций, независимо от их организационно-правовой формы, сведения, необходимые для решения вопросов,  входящих в компетенцию Отдела.
4.6. Вести в установленном порядке переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.
[bookmark: _GoBack]4.7. Вести приём несовершеннолетних, их законных представителей, иных граждан.
4.8. Представительствовать в установленном порядке от имени Комиссии по вопросам, относящимся к ее компетенции, в суде, прокуратуре, органах внутренних дел, субъектах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
4.9. Осуществлять иные права, входящие в компетенцию Отдела.

5. Ответственность

5.1. Работники Отдела несут ответственность в установленном порядке: 
5.1.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных настоящим Положением на Отдел функций и задач, а также обязанностей, предусмотренных должностными инструкциями. 
5.1.2. За сохранность служебной и иной конфиденциальной информации, ставшей им известной при исполнении должностных обязанностей. 
5.1.3. За обеспечение сохранности переданных им для работы документов, материалов, проектов и иной документации, поступающей в Отдел или исходящей из Отдела.
5.2. Порядок привлечения к дисциплинарной ответственности руководителя и специалистов отдела определяется действующим законодательством¸ нормативными документами администрации района.

6. Руководство Отделом

6.1. Руководство Отделом осуществляет заведующий Отделом, назначаемый и освобождаемый от должности главой Березовского района в соответствии с законодательством.
6.2. Заведующий  Отделом:
6.2.1. Осуществляет общее руководство Отделом.
6.2.2. Вносит в установленном порядке предложения главе района  о наложении дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших должностные проступки, а также о поощрении работников за успешное и добросовестное исполнение должностных обязанностей.
6.2.3. Принимает участие в совещаниях, проводимых главой района, заместителем главы района,  вносит предложения по вопросам, относящимся к компетенции Отдела. 
6.2.4. Дает сотрудникам Отдела обязательные для них в пределах их должностных обязанностей письменные и устные поручения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, контролирует исполнение этих поручений.
6.2.5. Получает в установленном порядке от других структурных подразделений администрации района материалы и документы, необходимые для деятельности Отдела.
6.2.6. Проводит служебные совещания с сотрудниками Отдела.
6.2.7. Организует делопроизводство в Отделе.
6.2.8. Несет персональную ответственность за осуществление функций, возложенных на Отдел настоящим Положением, за соблюдение действующего законодательства, сохранность имущества и документов, находящихся в ведении Отдела, обеспечение соблюдения работниками Отдела Правил внутреннего трудового распорядка администрации Березовского района и исполнительской дисциплины.
6.2.9. Решает иные вопросы деятельности Отдела в пределах полномочий.

7. Взаимоотношения (служебные связи)

Отдел  взаимодействует со  структурными подразделениями администрации района  в установленной сфере деятельности по вопросам, связанным с осуществлением основных функций Отдела, обеспечения деятельности Комиссии. Данное взаимодействие осуществляется в форме письменных запросов за подписью руководителя Отдела,  поручений председателя Комиссии.
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН
Ханты-мансийский автономный округ – Югра
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ОТДЕЛ  ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ 
ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ
         
      628140,ул. Астраханцева, 54, пгт. Березово,  
      Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,                                                      Тел.-факс(34674) 2-18-71, 2-12-68
      Тюменская область 
от «    »____________20__ года				          	          	      №  ______                         
  на № __________ от _________  
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