

Наименование организации
_________________________________________________________________________________________________________________________



УТВЕРЖДАЮ

Руководитель организации 
Подпись	Расшифровка 
«_______» _____________ 20_____ г.

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
 на 20_______ год

	Индекс
дела
	
Заголовок дела
	
Количество томов (частей)
	Срок
хранения и
№ статьи
по перечню
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Название раздела

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Ответственная 
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СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК № ____

«___»  ___________ 20____  г.


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в  20___ г. в организации

	По срокам хранения
	Всего
	В  том числе:

	
	
	Переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного 

	
	
	

	Временного
(свыше 10 лет)

	
	
	

	Временного
(до 10 лет включительно)

	
	
	

	
И т о г о:
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«___» __________ 20_____ г.

Итоговые сведения переданы в архив.

Ответственная 
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«___» __________ 20_____ г.


