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МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ  

БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА 

БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

от 16 июля 2013г.                                                                                          № 7-п

П Р И К А З

Березово

Об утверждении Положения об 

организации приема и рассмотрения 

обращений граждан в контрольно-счетной 

палате Березовского района

В целях обеспечения приема и рассмотрения обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц в контрольно-счетной палате Березовского района, во исполнение Федерального закона от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Федерального закона от 09 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", 

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Положение об организации приема и рассмотрения обращений граждан в контрольно-счетной палате Березовского района согласно приложению.

2. Приказы контрольно-счетной палаты Березовского района от 25 мая 2012 года № 18-п «Об организации приема граждан в контрольно-счетной палате Березовского района» и №19-п «Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан в контрольно-счетной палате Березовского района» признать утратившими силу.
3. Разместить текст настоящего приказа на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района и опубликовать в газете «Жизнь Югры».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель контрольно-счетной 

палаты Березовского района                                                           М.Н.Загороднюк                                                  

Приложение к приказу контрольно-счетной палаты Березовского района от16 июля 2013 года №7-п
Положение об организации приема и рассмотрения обращений граждан
 в контрольно-счетной палате Березовского района
1. Общие положения

1.1. Действие настоящего Положения об организации приема и рассмотрения обращений граждан в контрольно-счетной палате Березовского района (далее - Положение) распространяется на отношения, связанные с реализацией гражданином Российской Федерации права на обращение в органы местного самоуправления, и регулирует отдельные вопросы организации приема и рассмотрения обращений граждан, объединений граждан, в том числе юридических лиц (далее - граждане) в контрольно-счетной палате Березовского района.

1.2. Личный прием граждан, а так же рассмотрение устных (поступивших во время личного приема) и письменных обращений граждан, поступивших в контрольно-счетную палату Березовского района, осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее – Федеральный закон №59-ФЗ).
2. Организация приема граждан

2.1. Прием граждан ведет председатель контрольно-счетной палаты Березовского района или лицо, исполняющее его обязанности.
2.2. Место приема граждан (адрес): п.Березово, ул. Астраханцева, д.54, каб. №104 (1 этаж). 
2.3. Прием граждан осуществляется в первый понедельник каждого месяца, с 17-00 до 18-00.
2.4. Запись на прием осуществляется по телефону (34674) 2-33-18, в рабочее время.
2.5. Информация о времени и месте проведения личного приема граждан, помещается в месте расположения контрольно-счетной палаты Березовского района.

2.6. При приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а в случае представления интересов организации также документ, подтверждающий представительство.

2.7. Содержание устного обращения заносится в Учетную карточку приема граждан. 

2.8. Учетные карточки приема граждан после приема подлежат хранению в течение 3-х лет.

2.9. Форма Учетной карточки приема граждан в контрольно-счетной палате Березовского района устанавливаются согласно приложению 1 к настоящему Положению.
3. Организация рассмотрения обращений граждан
3.1. Обращения граждан, поступившие в контрольно-счетную палату Березовского района в письменном виде (нарочно, почтовым отправлением, в виде электронного документа, по факсу) подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в контрольно-счетной палате Березовского района и незамедлительно передаются председателю контрольно-счетной палаты Березовского района на рассмотрение.
3.2. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в порядке и сроки, установленные статьями 10-12 Федерального закона № 59-ФЗ.
3.3. Подготовка ответа на обращение гражданина осуществляется председателем контрольно-счетной палаты Березовского района или должностным лицом контрольно-счетной палаты Березовского района, указанным в резолюции председателя контрольно-счетной палаты Березовского района на соответствующем обращении. 
3.4. Ответ гражданину на поступившее обращение направляется за подписью председателя контрольно-счетной палаты Березовского района.
3.5. Форма Журнала учета приема и обращений граждан в контрольно-счетную палату Березовского района устанавливаются согласно приложению 2 к настоящему Положению.
4. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан


4.1. Контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений граждан в контрольно-счетную палату Березовского района осуществляется председателем контрольно-счетной палаты Березовского района.

4.2. Информация о поступивших обращениях граждан и результатах их рассмотрения отражается в годовом отчете о деятельности контрольно-счетной палаты, представляемом на рассмотрение Думе Березовского района и размещается в средствах массовой информации в установленном порядке. 

