
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08.10.2024 
№ 909
пгт. Березово

Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района
(с изменениями, внесенными постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района\»

"

от 30.07.2025         № 558
)
В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В НЕКОТОРЫЕ АКТЫ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ АКТОВ И ОТДЕЛЬНЫХ ПОЛОЖЕНИЙ АКТОВ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ "

от 20.07.2021 № 1228
                         «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»:

1.Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления администрации Березовского района:

- 

Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов


"

от 05 августа 2014 года № 1196
 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждения Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»"

от 15.02.2016 № 109
 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 «Об утверждения Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»"

от 28.10.2016 № 860
 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196                                 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»"

от 19.03.2018 № 218
 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196                            «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»"

от 19.10.2018 № 898
 «О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196                                  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»

"

от 25.12.2018 № 1201
 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»

"

от 05.07.2021 № 750
 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов»;

- 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов\»

"

от 01.03.2024 №162
 «О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 05 августа 2014 года № 1196  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов».
3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

4.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникающие с 01 декабря 2024 года.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Березовского района, председателя Комитета С.А. Гельвер.
Глава района 
Р.В. Александров
Приложение
к постановлению администрации
 Березовского района

от 08.10.2024 № 909
Порядок

разработки и утверждения административных

регламентов предоставления муниципальных услуг
(далее-Порядок)

I.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее-административный регламент) администрацией Березовского района (далее –администрация), ее структурными подразделениями и подведомственными учреждениями и организациями, к сфере деятельности которых относится предоставление соответствующей муниципальной услуги (далее-орган, предоставляющий муниципальную услугу).

1.2. Административные регламенты разрабатывают органы, предоставляющие муниципальные услуги, в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ФРГУ) в порядке, предусмотренном пунктом 1.9 настоящего Порядка.
(пункт 1.2 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025         № 558
)

1.3.Формирование и ведение ФРГУ осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 

О ФЕДЕРАЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМАХ, ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ФУНКЦИЙ)"

от 24.10.2011 № 861
                        «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)».

1.4. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами Березовского района, а также в соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной услуги (при его наличии) после публикации сведений о муниципальной услуге в ФРГУ.
(в пункте 1.4 слова «после внесения сведений о муниципальной услуге в ФГРУ» заменены словами «после публикации сведений о муниципальной услуге в ФРГУ» постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025 № 558
)
1.5.Структура и содержание регламентов определяется в соответствии с Правилами разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРАВИЛ РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В НЕКОТОРЫЕ АКТЫ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ПРИЗНАНИИ УТРАТИВШИМИ СИЛУ НЕКОТОРЫХ АКТОВ И ОТДЕЛЬНЫХ ПОЛОЖЕНИЙ АКТОВ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ "

от 20.07.2021 № 1228
 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» (далее-Правила разработки и утверждения административных регламентов).

1.6. Исполнение органом, предоставляющим муниципальную услугу отдельных государственных полномочий Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, переданных им на основании законов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры с предоставлением субвенций из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, осуществляется в порядке, установленном административным регламентом предоставления муниципальной услуги в сфере переданных полномочий, который утверждается соответствующим исполнительным органом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, если иное не установлено законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.
1.7. В случае если муниципальным нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное полномочие органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено принятие отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок осуществления такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного правового акта подлежит утверждению административный регламент предоставления соответствующей муниципальной услуги. При этом порядком осуществления соответствующего полномочия не регулируются вопросы, относящиеся к предмету регулирования административного регламента в соответствии с настоящим Порядком.

1.8. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов административных регламентов осуществляются с использованием программно-технических средств ФРГУ.

1.9. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:

а) внесение в ФРГУ органами, предоставляющими муниципальные услуги, сведений о муниципальной услуге;

б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии с требованиями к структуре и содержанию административных регламентов, установленными разделом II Правил разработки и утверждения административных регламентов;

в) анализ, доработка (при необходимости) органом, предоставляющим муниципальную услугу, проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «б» настоящего пункта, и его загрузка в ФРГУ;

г) проведение в отношении проекта административного регламента, сформированного в соответствии с подпунктом «в» настоящего пункта, процедур, предусмотренных  разделами 2, 3 и 4 настоящего Порядка.
(пункт 1.9 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025        № 558
)

1.10. (пункт 1.10 утратил силу постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025        № 558
)

1.11. При разработке административных регламентов органы, предоставляющие муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканальность и экстерриториальность получения муниципальных услуг, устранение избыточных логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых для получения муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления муниципальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010               

Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления
 государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ).
(пункт 1.11 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025         № 558
)
1.12. Наименование административных регламентов определяют органы, предоставляющие муниципальные услуги, с учетом формулировки нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая муниципальная услуга.
II. Порядок согласования и утверждения административных регламентов

2.1. Разработка и утверждение проектов административных регламентов осуществляется в порядке, установленном постановлением администрации Березовского района 

Об утверждении Порядка внесения проектов муниципальных правовых актов администрации Березовского района, перечень и формы прилагаемых к ним документов и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района"

от 30.03.2017 № 233
 «Об утверждении Порядка внесения проектов муниципальных правовых актов администрации Березовского района, перечень и формы прилагаемых к ним документов и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» (далее-постановление администрации Березовского района от 30.03.2017 № 233), за исключением особенностей, установленных настоящим Порядком.

2.2. Проект административного регламента формируется органом, предоставляющим муниципальные услуги, в порядке, предусмотренном пунктом 1.9 настоящего Порядка.

2.3. В целях предоставления доступа к ФРГУ орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в отдел информатизации, защиты информации и связи администрации Березовского района (далее-Отдел информатизации, защиты информации и связи) заявку с указанием ролей доступа необходимых для разработки, согласования и утверждения проекта административного регламента. 

Отдел информатизации, защиты информации и связи обеспечивает доступ для участия в разработке, согласовании и утверждении проекта административного регламента:

а) органам, предоставляющим муниципальные услуги;

б) органам, участвующим в согласовании проекта административного регламента (далее-органы, участвующие в согласовании);

в) комитету по экономической политике администрации Березовского района (далее-Комитет);

г) юридическо-правовому управлению администрации Березовского района (далее-Управление).

2.4.Органы, участвующие в согласовании проекта административного регламента, а также Комитет и Управление автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта административного регламента лист согласования (далее-лист согласования).

2.5. Проект административного регламента рассматривается органами, участвующими в согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в ФРГУ.

2.6. Отдел информатизации, защиты информации и связи согласовывает проект административного регламента на предмет соответствия требованиям информационной инфраструктуры.

2.7. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения независимой экспертизы орган, предоставляющий муниципальную услугу, размещает проект административного регламента на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района www.berezovo.ru (далее-официальный сайт). При размещении проекта административного регламента на официальном сайте указывается срок, отведенный для проведения независимой экспертизы. Срок проведения независимой экспертизы – не менее 15 календарных дней с момента размещения проекта административного регламента на официальном сайте.

С даты размещения на официальном сайте проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления и проведения независимой экспертизы.

Предметом независимой экспертизы проекта административного регламента является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.

Независимая экспертиза проектов административных регламентов может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. 

Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа местного самоуправления, являющегося разработчиком административного регламента.

По результатам независимой экспертизы составляется заключение, которое направляется разработчику проекта административного регламента. Разработчик административного регламента в срок, не превышающий 10 календарных дней после истечения срока проведения независимой экспертизы, обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по каждой такой экспертизе.

В случае если заключений независимой экспертизы не поступило разработчику административного регламента в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, это не является препятствием для проведения экспертиз в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.
(пункт 2.7 изложен в редакции постановления Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025         № 558
)
2.8. Результатом рассмотрения проекта административного регламента органом, участвующим в согласовании, является принятие таким органом решения о согласовании или несогласовании проекта административного регламента.

При принятии решения о согласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе согласования.

При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента орган, участвующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола разногласий, формируемый в ФРГУ и являющийся приложением к листу согласования.

2.9. После рассмотрения проекта административного регламента всеми органами, участвующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий (при наличии) и заключений по результатам независимой  экспертизы (при наличии), орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившие замечания.
(в абзаце первом пункта 2.9 слово «антикоррупционной»  исключено постановлением Администрации 

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025 № 558
)

В случае согласия с замечаниями, представленными органами, участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте «а» пункта 1.9 настоящего Порядка, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а также формирования проекта административного регламента направляет указанный проект административного регламента на повторное согласование органам, участвующим в согласовании.

При наличии возражений к замечаниям орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования разногласий путем внесения в проект протокола разногласий возражений на замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), и направления такого протокола указанному органу (указанным органам).

2.10. В случае согласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол разногласий и согласовывает проект административного регламента, проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекте протокола разногласий отметку о повторном отказе в согласовании проекта административного регламента и подписывает протокол разногласий.

2.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, после повторного отказа в согласовании проекта административного регламента принимает решение о проведении согласительных совещаний по проекту административного регламента.

2.12. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются в ходе согласительного совещания, на которое приглашаются представители органа, участвующего в согласовании, отказавшего в согласовании. Организация проведения согласительного совещания осуществляется разработчиком административного регламента не позднее 5 рабочих дней со дня получения повторного отказа в согласовании проекта административного регламента.
2.13. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет проект административного регламента на экспертизу в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка.
III. Проведение экспертизы проектов административных регламентов

3.1. Экспертиза проектов административных регламентов (проектов о признании муниципальных нормативных правовых актов об утверждении административных регламентов утратившими силу) проводится Комитетом и Управлением в ФРГУ.

3.2. Предметом экспертизы проводимой Комитетом являются:

а) соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктов 1.4 и 1.11 настоящего Порядка;

б) отсутствие в проекте административного регламента требований об обязательном предоставлении заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного запроса;
в) оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.
(подпункт «в» пункта 3.2 изложен в редакции постановления Администрации       

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 08.10.2024 № 909 \«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоста"

от 30.07.2025 № 558
)

3.3. По результатам рассмотрения проекта административного регламента Комитет в течение 10 рабочих дней принимает решение о предоставлении положительного заключения на проект административного регламента или предоставлении отрицательного заключения на проект административного регламента.

3.4. Управление после представления положительного заключения Комитета проводит правовую и антикоррупционную экспертизы, предметом которых являются:

а) оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним действующим законодательством;

б) наличие либо отсутствие в проекте административного регламента коррупциогенных факторов.

Управление проводит указанные экспертизы в порядке, установленном постановлением администрации Березовского района 

Об утверждении порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации Березовского района

"

от 09.04.2013 № 493
                         «Об утверждении порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов администрации Березовского района».
По результатам рассмотрения проекта административного регламента Управление в течение 7 рабочих дней принимает решение о предоставлении положительного заключения на проект административного регламента или предоставлении отрицательного заключения на проект административного регламента.
3.5. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект административного регламента Комитет и Управление проставляют соответствующую отметку в листе согласования.

3.6. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект административного регламента Комитет и Управление проставляют соответствующую отметку в листе согласования и вносят замечания в протокол разногласий.

3.7. При наличии в заключениях Комитета и Управления замечаний и предложений к проекту административного регламента орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает учет таких замечаний и предложений.

При наличии разногласий орган, предоставляющий муниципальную услугу, вносит в протокол разногласий возражения на замечания Комитета и Управления.

Комитет и Управление рассматривают возражения, представленные органом, предоставляющим муниципальную услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты внесения органом, предоставляющим муниципальную услугу, таких возражений в протокол разногласий.

В случае несогласия с возражениями, представленными органом, предоставляющим муниципальную услугу, Комитет и Управление проставляют соответствующую отметку в протоколе разногласий.

3.8. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются в порядке, определенном в пункте 2.12 раздела 2 настоящего Порядка.

IV. Порядок утверждения административных регламентов

4.1. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, участвующими в согласовании, а также получения положительных заключений Комитета и Управления, проект административного регламента подлежит утверждению.

4.2. Утверждение административного регламента производится посредством подписания электронного документа в ФРГУ усиленной квалифицированной электронной подписью главы Березовского района либо лица его замещающего.

4.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, в срок не позднее 3 рабочих дней после подписания административного регламента в ФРГУ осуществляет его скачивание в формате DOCX с приложением заполненного листа согласования и подготавливает проект постановления администрации Березовского района об утверждении административного регламента (далее-проект постановления).

Проект постановления направляется на визирование руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителям Комитета и Управления, затем главе Березовского района либо лицу, его замещающему для утверждения.

Регистрация проектов постановлений осуществляется в соответствии с постановлением администрации Березовского района 

Об утверждении Порядка внесения проектов муниципальных правовых актов администрации Березовского района, перечень и формы прилагаемых к ним документов и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района"

от 30.03.2017 № 233.


4.4. При наличии оснований для внесения изменений в административный регламент орган, предоставляющий муниципальную услугу, разрабатывает и утверждает муниципальный нормативный правовой акт о признании административного регламента утратившим силу и о принятии в соответствии с настоящим Порядком нового административного регламента.


