Пояснительная записка

к проекту постановления администрации Березовского района 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

Проект постановления администрации Березовского района «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее, проект, проект постановления, проект административного регламента)  разработан отделом предпринимательства и потребительского рынка комитета по экономической политике администрации Березовского района в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Березовского района                                     от 05 августа 2014 года № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов».

Проект административного регламента предоставления муниципальной услуги устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий, а также порядок взаимодействия с заявителями, органами власти и организациями. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом предпринимательства и потребительского рынка комитета по экономической политике администрации Березовского района.

Основными участниками отношений, чьи интересы будут затронуты правовым регулированием являются субъекты малого и среднего предпринимательства Березовского района, при представлении ими в администрацию Березовского района  заявления о предоставлении субсидии.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

- органы администрации Березовского района;

- муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе»;

- Межрайонная ИФНС России № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

- органы местного самоуправления Березовского района.

В административном регламенте определены:

1. Общие положения;

2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах;

4. Формы контроля за исполнением административного регламента;

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников.

Проект административного регламента содержит:

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении  услуги;

· перечень административных процедур и административных действий, осуществляемых должностными лицами необходимых для оказания муниципальной услуги;

· показатели качества муниципальной услуги.
Административный регламент предусматривает право заявителя на обращение в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе» для получения муниципальной услуги. 

Принятие проекта постановления  не потребует дополнительного финансирования за счет средств бюджета Березовского района.

Проект 
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  _________ 2019 года                                                                                  № _____

пгт. Березово

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»
В соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным  законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями администрации Березовского района от 05 августа 2014 года    № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов», от 18 марта 2013 года № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих»:

          1.
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.

3.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Березовского района, председателя Комитета С.В. Ушарову.

Глава района                                                                                          В.И. Фомин

Приложение 

к постановлению администрации Березовского района

от _________ 2019 года  № ____
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»

I.Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий комитета по экономической политике администрации Березовского района (далее – Комитет), его структурного подразделения отдела предпринимательства и потребительского рынка (далее – Отдел) и муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе» (далее – МФЦ), а также порядок их взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе обращаться за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, либо уполномоченные ими представители, действующие в силу закона или на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

 1.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и ее предоставления, осуществляется специалистами Отдела, специалистами МФЦ в следующих формах и способах (по выбору заявителя):

- в устной (при личном обращении заявителя и/ или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги в форме информационных (текстовых) материалов

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно - телекоммуникационной сети "Интернет":

на официальном сайте органов местного самоуправления: www.berezovo.ru  (далее – официальный сайт);

 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);

в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» 86.gosuslugi.ru (далее – региональный портал);

Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела в следующих формах (по выбору заявителя):

- устной (при личном общении заявителя и по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте).

1.3.2. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист Отдела, специалист МФЦ  в часы приема осуществляют устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется продолжительностью не более 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Отдел письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

При консультировании в письменной форме, ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес) в срок не превышающий 30 календарных дней с даты поступления  обращения (регистрации) в Отдел.

При консультировании заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги в письменной форме информация направляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов заявителям необходимо использовать адрес в информационно - телекоммуникационной сети «интернет», указанные в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего административного регламента.

1.3.3. Информация по вопросам  предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках и порядке ее предоставления, размещенная  на Едином и региональном порталах, официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.4. Способы получения информации заявителями о местах нахождения и графиках работы органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, в том числе многофункциональных центров.

По выбору заявителя могут использоваться способы получения информации, указанные в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 настоящего административного регламента, а так же  информационные материалы, размещенные на официальных сайтах:

информацию об администрации Березовского района (далее – администрация), Комитете, Отделе, предоставляющем муниципальную услугу,  заявитель может получить посредством обращения на официальный сайт: http://www.berezovo.ru/;

информацию о муниципальном  автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Березовском районе» (далее – МФЦ) и его территориально обособленных структурных подразделениях заявитель может получить посредством обращения к порталу многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (http://mfc.admhmao.ru/);

информацию о Федеральной налоговой службе заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.nalog.ru/; 

информацию о Фонде «Центр координации поддержки экспортно-ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства Югры» заявитель может получить посредством обращения на сайт: http://www.export-ugra.ru/;
информацию об органах местного самоуправления Березовского района заявитель может получить посредством обращения на сайты:  

- администрация городского поселения Игрим http://admigrim.ru;
- администрация сельского поселения Приполярный  http://pripolarny.ru;
- администрация сельского поселения Хулимсунт http://hulimsunt.ru; 

- администрация сельского поселения Светлый  http://admsvetlyi.ru;
- администрация сельского поселения Саранпауль Саранпауль-адм.рф. 
1.3.5.  Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в месте предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ.

Информация о местах нахождения, телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов и электронной почты администрации, Комитета,  Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, органов власти участвующих в  предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ размещается Отделом на официальном сайте: http://www.berezovo.ru/ (раздел «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», муниципальная услуга, «Справочная информация»).

На информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, в МФЦ и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на Едином и региональном порталах размещается следующая информация:

- справочная информация (место нахождения, графики работы, справочные телефоны, адреса официальных сайтов и электронной почты администрации, Комитета, Отдела, МФЦ);

- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;

- перечень нормативно правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Березовского района. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется структурным подразделением администрации Березовского района отделом предпринимательства и потребительского рынка Комитета.

За получением  муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

- Межрайонная ИФНС России № 8 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;

- Комитет по финансам администрации Березовского района;

- комитет по земельным ресурсам и управлению муниципальным имуществом администрации Березовского района;

- органами местного самоуправления Березовского района (администрациями городских и сельских поселений, входящим в состав Березовского района).

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать  от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского района от 03 ноября          2011 года № 96 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг».
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является направление заявителю выписки из протокола заседания комиссии по предоставлению либо отказе в предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Березовского района (далее – документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги);

Результат предоставления муниципальной услуги направляется  сопроводительным письмом на официальном бланке Комитета за подписью председателя Комитета либо лица, его замещающего. 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 календарных дней со дня регистрации в Комитете заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

 Срок  направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – не позднее 5 дней со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента. 

Срок выдачи в МФЦ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - не позднее 3 рабочих дней со дня подписания, документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен:

- на официальном сайте (в разделе «Деятельность», «Государственные и муниципальные услуги», «Муниципальные услуги и административные регламенты», выбираем муниципальную услугу, «перечень НПА регулирующий предоставление услуги»;

- на Едином и региональном порталах.

2.6. Исчерпывающий перечень документов и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение 1 к настоящему регламенту);

- документ, удостоверяющий личность (для индивидуальных предпринимателей);

- документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае подачи заявления и документов представителем);

- справка, о просроченной задолженности по субсидиям, бюджетным инвестициям и иным средствам, предоставленным из бюджета Березовского района на дату поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении субсидии, согласно приложению к настоящему регламенту (утверждена приказом Комитета по финансам администрации Березовского района «Об утверждении типовых форм соглашений о предоставлении из бюджета Березовского района субсидий юридическим лицам (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг) от 19 мая 2017 года № 21                   (далее – Приказ Комитета по финансам);

- опись документов, предоставляемых для получения субсидии, с указанием количества листов (приложение 3 к настоящему регламенту);

- копии договоров, с приложениями указанными в договорах и первичных учетных документов (счета, счетов-фактур, актов сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг), товарных накладных, копий платежных поручений, технические характеристики (при наличии), заверенные Получателем поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

- копии документов, подтверждающие оплату выполненных работ (предоставленных услуг), приобретение товара, заверенные Получателем поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

при безналичном расчете – платежные поручения, подтверждающие осуществление расходов;

при осуществлении наличных денежных расчетов: кассовый чек, бланк строгой отчетности, документ (товарный чек, квитанция или другой документ (за исключением расписки), подтверждающий прием денежных средств за соответствующий товар (работу, услугу).

Дополнительно в зависимости от направления запрашиваемой субсидии заявитель представляет:
2.6.1.1. Для получения финансовой поддержки на создание коворкинг-центров в виде возмещения части затрат на оборудование рабочих мест для субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – Субъекты, Субъект) и помещений для проведения совещаний (конференций):

- документы, подтверждающие наличие у Субъекта помещений в собственности, хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде (копия кадастрового паспорта или выписка (сведения) из Единого государственном реестре прав на недвижимость и сделок с ним или  договор аренды); 
- информационное письмо о том, что рабочие места для субъектов малого и среднего предпринимательства оборудованы офисной мебелью и техникой с доступом к высокоскоростному интернету (в свободной форме);

2.6.1.2. Для возмещения части затрат по обязательной и добровольной сертификации (декларированию) продукции (в том числе продовольственного сырья) местных товаропроизводителей:

- сертификаты соответствия, свидетельства, заключения, декларации о соответствии;

2.6.1.3. На возмещение части затрат на приобретение оборудования (основных средств) и лицензионных программных продуктов:  фотография каждого объекта основного средства;

2.6.1.4. На возмещение части затрат, связанных с прохождением курсов повышения квалификации: 

- копии договоров на оказание услуг по дополнительному профессиональному образованию (курсы повышения квалификации);

- копии документов, подтверждающих прохождение курсов повышения квалификации (свидетельства, удостоверения, дипломы, сертификаты);

2.6.1.5. На возмещение части затрат на развитие товаропроводящей сети по реализации ремесленных товаров: 

- фотография каждого приобретаемого объекта товаропроводящей сети, технологического оборудования используемого при производстве продукции и изделий народных художественных промыслов и ремесел, торгового оборудования, предназначенного для размещения, хранения, выкладки, демонстрации и реализации продукции и изделий народных художественных промыслов и ремесел;

- фотография  фирменного магазина по реализации ремесленной продукции, с отражением имеющегося фирменного наименования, фирменного знака, фирменной упаковки  для продаваемых товаров, фирменной одежды для своих работников, выполненной в едином стиле;

- фотография магазина – мастерской по производству и сбыту продукции и изделий народных художественных промыслов и ремесел;
2.6.1.6. На возмещение части затрат, связанных с созданием и (или) развитием центров (групп) времяпрепровождения детей, в том числе кратковременного пребывания детей и дошкольных образовательных центров: 

- копии документов, подтверждающие наличие у Субъекта помещений (кадастровый паспорт или  выписка (сведения) из Единого государственного реестра недвижимости или договоры аренды (субаренды), купли-продажи);

- фотография каждого приобретаемого объекта оборудования, мебели, необходимого для организации деятельности Субъекта;

-  документы в подтверждение требований предъявляемых к помещениям дошкольных образовательных центров в рамках настоящего Порядка;


2.6.1.7. На возмещение части затрат на реализацию программ по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, проведение на объектах энергетических обследований:

- энергетический паспорт, составленный по результатам энергетического обследования, о соответствии результатов энергетического обследования требованиям к проведению энергетического обследования и его результатам, с отметкой лица проводившего энергетическое обследование;


- энергосервисные договоры;

2.6.1.8. На возмещение части затрат начинающих предпринимателей:

- документы, подтверждающие расходы по государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя;

2.6.1.9. На возмещение части затрат инновационным компаниям, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности на территории Березовского района:
- копии документов, подтверждающие приобретение результатов интеллектуальной собственности (в том числе прав на патенты, лицензии на использование изобретений, промышленных образов, полезных моделей);

- копии документов, подтверждающих сертификацию и патентование, необходимые для практического применения (внедрения) инновационной компанией результатов интеллектуальной деятельности на территории Березовского района;

- сведения о среднесписочной численности работников в инновационной компании  за год, предшествующий году обращения за субсидией по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов;

2.6.1.10. На возмещение части затрат на строительство объектов недвижимого имущества для целей осуществления предпринимательской деятельности в сфере торговли (за исключением торговли товарами подакцизной группы), бытовых услуг, производственной деятельности  и  сельского    хозяйства:

- копии документов связанных с разработкой проектно-сметной документации для строительства (реконструкции) объекта с приложением  проектно-сметной документации;

- копии договоров на приобретение строительных материалов, оборудования (отопительное, осветительное, строительное и др.);

- копии договоров на выполнение строительных работ;

- копии договоров на подключение инженерных сетей;

- копии договоров по целевым займам на строительство (при необходимости);

-  справку банка о сумме уплаченных процентов по кредитным договорам    (при необходимости);
- копию разрешения на строительство объекта недвижимого имущества;

2.6.1.11. На возмещение части затрат по доставке кормов для развития сельскохозяйственных товаропроизводителей и муки для производства хлеба и хлебо-булочных изделий:

- справку о наличии поголовья сельскохозяйственных животных и птицы согласно приложению 5 к настоящему регламенту (для сельскохозяйственных товаропроизводителей);

- справку о доле дохода Субъектов от производства и реализации сельскохозяйственной продукции  согласно приложению 4 к настоящему регламенту (для сельскохозяйственных товаропроизводителей);

- справку по объему выпуска хлеба согласно приложению 6 настоящего регламента.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия (на дату обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги): 
а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо полученная Субъектом в форме электронного документа, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью;

б) сведения из Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, подтверждающие отнесение Субъекта к категории малого и среднего предпринимательства, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью;

в) справка территориального органа Федеральной налоговой службы, подтверждающей  исполненную обязанность по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (справка может быть сформирована Субъектом в электронной форме, и подписана усиленной квалифицированной электронной подписью, позволяющей идентифицировать выдавший налоговый орган (владельца квалифицированного сертификата));

г) информация Комитета по финансам администрации Березовского района об отсутствии либо наличии просроченной задолженности по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом Березовского района;

д) информация комитета по земельным ресурсам и управлению имуществом администрации Березовского района об отсутствии либо наличии просроченной задолженности по уплате арендной платы за пользование муниципальным имуществом Березовского района и земельными участками, являющимися муниципальной собственностью Березовского района, а также земельными участками, расположенными в границах Березовского района, государственная собственность на которые не разграничена;
е) выписка из перечня экспортно ориентированных Субъектов Фонда  «Центр координации поддержки экспортно-ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства Югры»;

ж) информация органов местного самоуправления Березовского района о нахождении (отсутствии) арендуемого нежилого помещения государственной и муниципальной собственности в перечне имущества в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2017 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
Отдел самостоятельно осуществляет формирование и получение сведений, указанных в абзацах «а», «б», подпункта 2.6.2 пункта 2.6, содержащихся в государственных реестрах в форме электронного документа через электронные сервисы на официальном сайте Федеральной налоговой службы России (www.nalog.ru).
Документы, указанные в абзацах «г», «д», «е», «ж» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 (их копии, сведения, содержащиеся в них), Отдел запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Документы, указанные в абзаце «в» Отдел запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 могут быть представлены заявителем по собственной инициативе. 

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.3. Сведения об участвующих в предоставлении муниципальной услуги органах государственной власти, органах государственных внебюджетных фондов, исполнительных органах государственной власти, органах местного самоуправления, а также организациях и выдаваемых ими документах и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить посредством обращения в МФЦ либо в Федеральную налоговую службу (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 1.3 настоящего административного регламента).

Документы, указанные в абзацах «г» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента Отдел запрашивает в Комитете по финансам администрации Березовского района (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в абзацах «д» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента Отдел запрашивает в комитете по земельным ресурсам и управлению имуществом администрации Березовского района (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 1.3 настоящего административного регламента).
Документы, указанные в абзацах «е» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента Отдел запрашивает в Фонде «Центр координации поддержки экспортно-ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства Югры» (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 1.3 настоящего административного регламента).  
Документы, указанные в абзацах «ж» подпункта 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента Отдел запрашивает в органах местного самоуправления (администрациях городских и сельских поселений) Березовского района (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на его официальном сайте, указанном в пункте 1.3 настоящего административного регламента).

2.6.4. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МФЦ;

посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном портале, Едином и региональном порталах. 

2.6.5.Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется по форме, установленной приложением 1 к настоящему административному регламенту. 

Заявление должно содержать:

фамилию, имя, отчество (при наличии) (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц);

адрес (почтовый, электронный, номер факса (последние при наличии)), по которому может быть направлен результат предоставления муниципальной услуги, номер телефона для контактов;

способ выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Заявление может быть оформлено, как машинописным способом, так и написано собственноручно.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно соответствовать следующим требованиям:

тексты документов поддаются прочтению;

фамилия, имя и отчество заявителя (последнее – при наличии),
его адрес места жительства, телефон написаны полностью.

При личном обращении заявитель вправе самостоятельно заполнить форму заявления либо обратиться к специалисту МФЦ, ответственному за прием заявлений, который заполнит заявление с использованием АИС МФЦ.

Документы, предоставляемые для получения субсидии, оформляются заявителем в соответствии со следующими требованиями:

- в случае предоставления копий документов, заверенные копии должны быть представлены одновременно с подлинниками документов, при этом при заверении соответствия копии документа подлиннику указывается: слово «Копия верна», должность лица, заверившего копию, его собственноручная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения копии, печать (при наличии);
-  требования к фотографиям: четкие; помимо общего вида оборудования представляется фото заводской таблички изготовителя или иной информационной таблички (пластинки, ярлыка) с информацией о наименовании объекта, изготовителе, заводских номерах, годе изготовления, других параметрах объекта (при наличии); фотографии должны содержать сведения о наименовании оборудования, которое на них изображено; фотографии должны быть представлены на бумажном носителе и заверены подписью Субъекта и печатью (при наличии).

В качестве документов, подтверждающих понесенные расходы, не могут быть представлены документы по сделкам, совершенным между Субъектами, заявленными на получение поддержки, и лицами, являющимися учредителями и (или) руководителями данных Субъектов.
2.6.6.Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

при личном обращении в Отдел, МФЦ;

посредством почтового отправления с описью вложения и с уведомлением о вручении в Комитет, МФЦ. 
2.6.7.
В соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, Отдела, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя главы Березовского района, председателем Комитета, либо лица его замещающего, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.6. Запрещается отказывать заявителям:


- в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданные в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах;

-  в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
не предусмотрены.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие регистрации и (или) постановки на налоговый учет и осуществление деятельности в Березовском районе;

- наличие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
- отсутствие сведений в Едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской Федерации;

- наличие просроченной задолженности по возврату в бюджет Березовского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных, в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед бюджетом Березовского района;

- наличие просроченной задолженности по уплате арендной платы за пользование муниципальным имуществом Березовского района и земельными участками, являющимися муниципальной собственностью Березовского района, а также земельными участками, расположенными в границах Березовского района, государственная собственность на которые не разграничена;

- получатели субсидии – юридические лица находятся в процессе реорганизации, ликвидации, банкротства, а получатели субсидии - индивидуальные предприниматели прекратили деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- получатели субсидии  являются иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном (складочном)  капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- Субъект получает средства из бюджета Ханты-Мансийского автономного округа – Югры или Березовского района на основании иных нормативных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иных муниципальных правовых актов на те же цели и по тем же основаниям, предусмотренным настоящим административным регламентом

- несоответствие затрат Субъекта целям финансового обеспечения (возмещения) затрат в связи с производством (реализацией) товаров (за исключением подакцизных товаров, кроме автомобилей легковых и мотоциклов, винодельческих продуктов, произведенных из выращенного на территории Российской Федерации винограда), выполнением работ, оказанием услуг;

- несоответствие представленных заявителем документов требованиям, определенных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента; 

- не представление (предоставление не в полном объеме) документов, определенных пунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента по соответствующему мероприятию (направлению); 

- предоставлены недостоверные сведения и документы (выявление в представленных документах неполной или недостоверной информации, наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, противоречий, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание);
- с момента признания Комиссией Субъекта допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, прошло менее чем три года;

- ранее в отношении Субъекта было принято решение об оказании аналогичной поддержки (поддержки, условия оказания которой совпадают, включая форму, вид поддержки и цели ее оказания) и сроки ее оказания не истекли;

- если в отношении Субъекта, ранее уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, администрации Березовского района, организациями инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства автономного округа было принято решение об оказании поддержки по тем же основаниям на те же цели;

- отсутствие финансовых средств, в текущем финансовом году по соответствующему мероприятию (направлению) муниципальной программы «Развитие экономического потенциала Березовского района, утвержденной постановлением администрации Березовского района от 29.10.2018 № 924 (далее – муниципальная программа);
- виды предпринимательской деятельности не соответствуют социально значимым для Березовского района, определенным в муниципальном правовом акте администрации Березовского района;

- поддержка Субъектов, определенных муниципальной программой, в части компенсации арендных платежей за нежилые помещения предоставляется за исключением компенсации арендных платежей за нежилые помещения, находящиеся в государственной и муниципальной собственности и включенные в перечни имущества в соответствии с Федеральным  законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

 Финансовая поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

- являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

- являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

- осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

- являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты и с использованием Единого и регионального порталов.

Письменные обращения, поступившие посредством почтового отправления в адрес Комитета, МФЦ подлежат обязательной регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов в электронном документообороте в день поступления обращения.

В случае личного обращения заявителя в Отдел, МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации специалистом Отдела, МФЦ ответственным за предоставление муниципальной услуги в электронном документообороте в течение 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

контрастной маркировкой ступеней по пути движения;

информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);

тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

тактильными полосами;

контрастной маркировкой крайних ступеней;

поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером    с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных              и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получить справочную информацию по вопросам предоставления услуги                и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуется столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями                    в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации             о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному        и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах, информационном терминале                             и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в пунктах 1.3.5 настоящего административного регламента.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного и письменного информирования, в том числе посредством официального сайта, Единого и регионального порталов;

доступность заявителей к форме заявления о предоставлении муниципальной услуги, размещенной на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью его копирования и заполнения в электронном виде;

возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ в полном объеме;

бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение должностными лицами Комитета, Отдела, МФЦ предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;

восстановление нарушенных прав заявителя.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации.

МФЦ осуществляет прием, регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, подготовку и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю.

2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого и регионального порталов;

б) запись на прием в МФЦ для подачи запроса о представлении муниципальной услуги. Запись на прием в МФЦ осуществляется посредством официального сайта МФЦ Ханты-Мансийского автономного округа – Югры: http://mfc.admhmao.ru (далее - официальный сайт МФЦ). Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

в) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Комитета, Отдела, МФЦ, а также их должностных лиц муниципальных служащих, работников посредством Единого и регионального порталов, официального сайта органов местного самоуправления и официального сайта МФЦ.  

2.14.3. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется с применением простой электронной подписи.

Муниципальная услуга посредством Единого и регионального порталов не предоставляется.

III.Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами на соответствие требованиям и условиям, предусмотренным настоящим регламентом;

- принятие решения Комиссией по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства;
- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

-  особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ.

3.2.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел, Комитет заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.
          Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за прием и регистрацию заявления, предоставленного заявителем лично в Отдел, - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за прием и регистрацию заявления, поступившего по почте в адрес Комитета, Отдела  - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги; 

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения ‑ в день поступления обращения в Отдел, Комитет; при личном обращении заявителя ‑ 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата административной процедуры: 

в случае подачи заявления лично в Отдел, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений; 

в случае поступления заявления по почте в Комитет, Отдел специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений; 

Зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

формирование и направление межведомственных запросов в органы власти и организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия  - 5 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в Отдел).

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых Отделом самостоятельно.

Результат административной процедуры: направленные межведомственные запросы в органы власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета;

в случае поступления ответа на межведомственный запрос по почте специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует ответ на запрос в журнале регистрации входящей корреспонденции Комитета.

-  формирование и получение сведений, содержащиеся  в государственных реестрах в форме электронного документа через электронные сервисы на официальном сайте Федеральной налоговой службы России (www.nalog.ru:);

- выявление  оснований для отказа в предоставлении субсидии, указанных в пункте 2.8.2  настоящего регламента;

- направление запросов в Фонд  «Центр координации поддержки экспортно-ориентированных субъектов малого и среднего предпринимательства Югры»;

- направление запросов в Комитет по финансам администрации Березовского района, комитет по земельным ресурсам и управлению имуществом администрации Березовского района для получения информации о соответствии заявителя абзацам 4-5 пункта 2.8.2 настоящего регламента, а также в органы местного самоуправления или иному органу, должностному лицу о предоставлении сведений, документов и материалов, необходимых для предоставления субсидий в соответствии с абзацем 18 пункта 2.8.2 настоящего регламента.
3.4. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами на соответствие требованиям и условиям, предусмотренным настоящим регламентом

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги  с прилагаемыми к нему документами, а также поступление ответов на межведомственные запросы.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги,– специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления на соответствие требованиям и условиям, установленным подпунктами 2.6.1-2.6.2, 2.6.5, 2.8.2 настоящего административного регламента - 14 календарных дней с момента регистрации заявления;

проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги: в случае представления неполного пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом готовится письмо Комитета с запросом о предоставлении заявителем недостающих документов в Отдел – 7 календарных дней с момента регистрации заявления;

получение ответов на межведомственные запросы по документам, предусмотренным подпунктом 2.6.2 настоящего административного регламента – 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган власти и организации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

подготовка информационной справки - 14 календарных дней с момента регистрации заявления;

Критерием принятия решения является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами и ответами на запросы.

Результат административной процедуры: информационная справка Комитета.

3.5. Принятие решения Комиссией по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
Основанием для начала административной процедуры является: поступление заявления с прилагаемыми к нему документами, ответами на межведомственные запросы, информационной справкой Комитета.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги,– Комиссия по предоставлению финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства далее – Комиссия);

за продление срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги,– Комиссия;

за принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги,– Комиссия;

за оформление протокола заседания Комиссии, - секретарь Комиссии.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги  с прилагаемыми к нему документами, ответами на межведомственные запросы, информационной справкой Комитета на правильность оформления документов, отсутствие либо наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

в случае необходимости направления запросов в государственный орган, орган местного самоуправления или иному органу, должностному лицу о предоставлении необходимых для рассмотрения заявления документов и материалов принятие решения продлении срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги  не более чем на 10 календарных дней, уведомив Субъекта о продлении срока рассмотрения Заявления;

принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги – 20 календарных дней от даты окончания приема документов;

оформление протокола заседания Комиссии – 3 календарных дня со дня принятия решения Комиссией о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги;

подписание протокола заседания Комиссии – в день оформления протокола.

Критерием принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных подпункте 2.8.2 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры: подписанный протокол заседания Комиссии.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

регистрация протокола в журнале регистрации протоколов заседаний комиссии по предоставлению финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства Березовского района.

3.6. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги


Основанием для начала административной процедуры является: подписанный и зарегистрированный протокол заседания комиссии по предоставлению финансовой поддержки в форме субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства.
Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: 

за подготовку и подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – председатель либо заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии;
за подготовку сопроводительного письма о направлении заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за подписание сопроводительного письма о направлении заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – председатель Комитета либо лицо его замещающее;
за выдачу заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги почтой – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

 Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – не позднее     5 календарных дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги). 

Критерий принятия решения: оформленный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выданный (направленный) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, лично, посредством почтового отправления.

Способ фиксации результата административной процедуры:

в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, получение документа подтверждается подписью заявителя на копии такого документа (в том числе с указанием его фамилии, имени, отчества и даты получения документа);

в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение документа подтверждается уведомлением о вручении, которое приобщается к копии документа, хранящейся в Отделе.

3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется МФЦ в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Березовского района, Регламентом работы МФЦ и настоящим административным регламентом.

3.7.1.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является: обращение заявителя в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

за прием и регистрацию заявления в МФЦ - специалист МФЦ, осуществляющий предоставление муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия ‑ специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ в течение 15 минут с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги). 

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги: наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированное заявление  о предоставлении муниципальной услуги в АИС МФЦ.
3.7.2. Выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является: подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого    административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

за выдачу заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, - специалист МФЦ.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – в течение 15 минут).

Критерий принятия решения о выдаче заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги: оформленный и подписанный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат административной процедуры: выданный заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Способы фиксации результата административной процедуры:

факт получения заявителем документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, подтверждается его подписью в расписке о выдаче документов, по результатом предоставления муниципальной услуги;

В случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой - получение уведомления о вручении;

факт выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, фиксируется специалистом МФЦ в АИС МФЦ.     

IV.Формы контроля

за исполнением административного регламента

4.1.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами (действиями) по предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Березовского района, председателем Комитета, либо лицом его замещающим.

4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем главы Березовского района, председателем Комитета либо лицом, его замещающим.  

Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом проверок, утвержденным  заместителем главы Березовского района, председателем Комитета, либо лицом его замещающим. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем главы Березовского района, председателем Комитета либо лицом, его замещающим, на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц Комитета, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, обратившемуся заявителю направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению и о мерах, принятых в отношении виновных лиц. 

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. 

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений, организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещаемой на официальном сайте, а также с использованием адреса электронной почты Комитета, Отдела, МФЦ в форме письменных и устных обращений в адрес Комитета, МФЦ.

Контроль за выполнением административных процедур предоставления  муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется директором МФЦ в порядке, установленном локальными актами МФЦ.

 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Должностные лица Комитета, МФЦ несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

В соответствии со статьей 9.6 Закона от 11 июня 2010 года № 102-оз « Об административных правонарушениях» должностные лица Комитета, работники МФЦ несут административную ответственность за нарушения настоящего административного регламента, выразившиеся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги (за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на решения, действия (бездействие) Комитета, Отдела, предоставляющего муниципальную услугу его должностных лиц, муниципальных служащих, подается для рассмотрения в Комитет, предоставляющий муниципальную услугу, и рассматривается заместителем главы Березовского района, председателем Комитета, либо лицом его замещающим.

В случае если обжалуются решения  и действия (бездействие) заместителя главы Березовского района, председателя Комитета,  жалоба  подается в администрацию и рассматривается главой Березовского района, либо лицом его замещающим.

При обжаловании решений, действий (бездействий) МФЦ, директора МФЦ жалоба подается для рассмотрения в администрацию и рассматривается главой Березовского района, либо лицом его замещающим. Жалоба на решения, действия (бездействие) работников МФЦ подается для рассмотрения директору МФЦ.

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети «Интернет»: на официальном сайте, Едином и региональном порталах, а также предоставляется при обращении в устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону) или письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу) форме.

5.4. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Комитета, Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

           - постановление администрации Березовского района от 18.03.2013 № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работников многофункционального центра».
  Приложение 1

а административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении Субсидии

______________________________________________________________________

(наименование Получателя поддержки, ИНН, КПП,

Основной вид деятельности: ____________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Вид деятельности по которому запрашивается субсидия:_________________________

в соответствии с _______________________________________________________, (наименование нормативного правового акта о Порядке предоставления субсидии из бюджета Березовского района)
утвержденными(ым) постановлением администрации Березовского района от «___» _______________20__ года № ___, (далее – Порядок предоставления субсидии), просит предоставить субсидию в размере ________________ рублей в 

                                                                                                         (сумма прописью)  

целях _________________________________________________________________

 (целевое назначение субсидии)

Размер фактически произведенных расходов_____________________________

Адрес субъекта малого и среднего предпринимательства:

Юридический адрес: 

__________________________________________________________________________________


(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

____________________________________________________________________________________________________________________________

Фактический адрес, по которому осуществляется деятельность:

__________________________________________________________________________________

(индекс, область, округ, город, улица, номер дома, офиса)

Система налогообложения ___________________________________________________________

Среднесписочная численность работающих: ________________________________________чел.

Среднемесячная заработная плата 1 работника ___________________________________рублей

Сумма поступления налоговых платежей в бюджетную систему Российской Федерации за предшествующий го, рублей_________________________________________________________

Численность работников (человек) на дату обращения____________________________________

Выручка от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год, рублей____________________________________________________________________________

Дополнительные рабочие места, предполагаемые к созданию, единиц_______________________

Банковские реквизиты для перечисления субсидии Субъекта:
Наименование банка: _______________________________________________________________

Расчетный счет: ____________________________________________________________________

Корреспондентский счет: ____________________________________________________________

БИК: ______________________ИНН/КПП Банка:________________________________________

Контактные данные (телефон, факс, E-mail_____________________________________________

__________________________________________________________________________________

Подтверждаю:____________________________________________________________

                                           (подпись Получателя поддержки) (дата)
- что в отношении меня ранее уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципального образования Березовский район, организациями инфраструктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства автономного округа не было принято решение об оказании поддержки по тем же основаниям на те же цели;

- не являюсь иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицами, в уставном капитале (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;

- производство и (или) реализацию подакцизных товаров, а также добычу и (или) реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых не осуществляю;
-  предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса не осуществляю;

- не являюсь участниками соглашений о разделе продукции.

С условиями и порядком предоставления субсидии ознакомлен и согласен:__________________________________________________________________________

(подпись   Получателя поддержки)                        (дата)

 Достоверность предоставленной информации гарантирую:_______________________________

                                                                                                                (подпись Получателя поддержки)   (дата)

Опись документов, предусмотренных пунктом(ми) __________ Порядка предоставления субсидии, прилагается. Приложение: на ___  л. в ед. экз.

Даю согласие: _____________________________________________________________________

                                          (подпись Получателя поддержки) (дата)
_______ на предоставление следующих документов: копии  налоговых  деклараций по применяемым режимам налогообложения, анкеты-получателя поддержки согласно приложению 6 к настоящему Порядку, отчетности предусмотренной соглашением о предоставлении субсидий, настоящим Порядком и документов, необходимых для  исполнения соглашения о предоставлении субсидии;

________на осуществление Главным распорядителем как получателем  бюджетных средств и органом муниципального финансового контроля проверок соблюдения Получателем субсидий условий, целей и порядка их предоставления;

________на обработку персональных данных, в случаях и в форме, установленных Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
_______  на принятие обязательств  об использовании по  целевому использованию объектов  товаропроводящей сети, приобретенного оборудования, не продавать, не передавать в аренду или пользование другим лицам в течение 2-х лет с дат получения субсидии и предоставление отчета об  исполнении  принятых обязательств по (применяется  в  случае  обращения  по  мероприятию, связанному с приобретением  оборудования, приобретением  объекта  товаропроводящей сети);

_______ на принятие обязательств  по целевому использованию по назначению  объекта  строительства (на который предоставляется субсидия) не продавать,  не передавать в аренду или в пользование другим лицам в течение 5 лет с даты ввода его в эксплуатацию и создание в течение шести месяцев с даты ввода объекта в эксплуатацию, не менее   3   новых  рабочих  мест  и  сохранение  их  в  течение  5  лет,  и предоставление  отчета  об  исполнении  принятых обязательств (применяется в случае обращения по мероприятию, связанному со строительством объекта);

_________на принятие обязательств по обеспечению деятельности коворкинг-центра в течение 3 лет с даты получения субсидии  и предоставлении отчета  об  исполнении  принятых обязательств (применяется в случае обращения по мероприятию, связанному с созданием коворкинг-центров).
    Проинформирован(о) о  ведении реестра-получателей поддержки (далее-Реестр),  в  который  в соответствии со статьей 8 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» будут внесены сведения для  открытого  ознакомления  с  ними на  установленный срок неопределенного круга лиц в  случае оказания поддержки.________________________________________________________________________________

 (подпись Получателя поддержки)   (дата)

Согласен на включение персональных данных в Реестр __________________________________________

                                                                                   (подпись Получателя поддержки)   (дата)

    Способ  уведомления  Получателя поддержки  о  принятом решении по заявлению (нужное отметить):

на почтовый адрес____;

на юридический адрес________.

    Способ   выдачи  (направления)  Субъекту  соглашения  о  предоставлении субсидии (нужное отметить):

лично______;

на почтовый адрес____;

на юридический адрес________.

Получатель поддержки ___________                 _________________________ 

                                                                   (подпись)                                    (расшифровка подписи)   

«__» ___________ 20__ год
М.П. (при наличии)

  Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

СПРАВКА

о просроченной задолженности по субсидиям,

бюджетным инвестициям и иным средствам, предоставленным

из бюджета Березовского района

на «__» _________ 20___ года

Наименование Получателя ____________________________________________________________________________

	Наименование средств, предоставленных из бюджета Березовского района
	Нормативный правовой акт Российской Федерации, Березовского района в соответствии с которым Получателю предоставлены средства из бюджета Березовского района
	Соглашение (договор), заключенный между главным распорядителем средств бюджета Березовского района (как получателя бюджетных средств) и Получателем на предоставление средств из бюджета Березовского района
	Договоры (контракты), заключенные Получателем в целях исполнения обязательств в рамках соглашения (договора)

	
	вид
	дата
	номер
	цели предоставления
	дата
	номер
	сумма, тыс. руб.
	из них имеется задолженность
	дата
	номер
	сумма, тыс. руб.
	из них имеется задолженность

	
	
	
	
	
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная
	
	
	
	всего
	в том числе просроченная

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Получатель поддержки

(уполномоченное лицо) _______________                        _________                                              _____________________

                                                      (должность)                                           (подпись)                                                              (расшифровка подписи)

Исполнитель ________________                                                   ________________________                        _____________

                                    (должность)                                                                               (фамилия, имя, отчество)                                        (телефон)

«__» ___________ 20__ год 

М.П. (при наличии)

Приложение 3

 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

предоставляемых для получения субсидии

______________________________________________________________ 

                            (полное наименование Получателя поддержки)

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Получатель поддержки

(уполномоченное лицо) _______________                      _________                  _______________                                                   

                                                      (должность)                                    (подпись)                        (расшифровка подписи)                                             
Исполнитель ________________   _______________                   _______________________                        

                                    (должность)                   (подпись)                                                            (фамилия, имя, отчество)                                        

 «__» ___________ 20__ г.

М.П. (при наличии)

Приложение 4   

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

СПРАВКА

о доле дохода Субъектов от производства и реализации сельскохозяйственной продукции  
______________________________________________________________________

                                    (полное наименование Получателя поддержки)

Данные предоставляются за 201 ___год  (предшествующий календарный год году подачи заявления на  субсидию). 

1) Доход от оказания услуг (производства товаров, выполнения работ),

по видам экономической деятельности (в разбивке) осуществляемых Получателем поддержки всего: _____________ тыс. руб.;

1.1) __________________________________________________________________

1.2) __________________________________________________________________

1.3) __________________________________________________________________

2) Доход  от реализации сельскохозяйственной продукции ____________ тыс. рублей.

3) Доля дохода Субъектов от производства и реализации сельскохозяйственной продукции  (не менее 70% процентов в общем доходе от реализации товаров (работ, услуг)  по отдельным сферам деятельности в общем доходе составляет _______________% (рассчитывается по формуле: (графа 2 / графа 1 х 100 %)
 =%).


Получатель поддержки

(уполномоченное лицо) _______________                _________                ___________________                                                   

                                                      (должность)                                    (подпись)                        (расшифровка подписи)                                             
Исполнитель ________________   _______________                   _______________________                        

                                    (должность)                   (подпись)                                               (фамилия, имя, отчество)                                        

 «__» ___________ 20__ год

М.П.

(при наличии)

Приложение 5   

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

Справка о наличии поголовья сельскохозяйственных животных и птицы  на_________(на дату подачи заявления)
(наименование хозяйства)
	№ п/п
	Группа сельскохозяйственных животных и птицы 
	Количество, 

голов



	1
	
	

	2 и т.д.
	
	


Получатель  поддержки

(уполномоченное лицо) _______________________________________________________                                                                          

                                                      (должность)      (подпись)        (расшифровка подписи)

Исполнитель ______________________________________________________________                      

                                   (должность)                                         (фамилия, имя, отчество)                           

 «__» ___________ 20__ год

М.П.

(при наличии)
Приложение 6

 к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки 

субъектам малого и среднего 

предпринимательства»

Справка по объему выпуска хлеба  _________год

	Месяц,

год
	Населенный пункт
	Населенный пункт
	Населенный пункт

	
	сорт хлеба
	сорт хлеба
	всего
	Сорт хлеба
	Сорт хлеба
	всего
	Сорт хлеба
	Сорт хлеба
	всего

	Январь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Февраль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Март
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Апрель
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Май
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июнь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Июль
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Август
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сентябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Октябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ноябрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Декабрь
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Получатель поддержки

(уполномоченное лицо)   _______________                _________                  ___________________                                                   

                                                             (должность)                             (подпись)                            (расшифровка подписи)                                             
Исполнитель ________________   _______________                   _______________________                        

                                    (должность)                   (подпись)                                                            (фамилия, имя, отчество)                                        

 «__» ___________ 20__ год

М.П. (при наличии)
