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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 26.01.2017       



   



                            № 63-р
пгт. Березово 

О Положении об отделе архитектуры и градостроительства и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2006   № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», на основании решения Думы Березовского района от 06 декабря 2016 года № 39 «Об утверждении структуры администрации Березовского района»»:

1. Утвердить Положение об отделе архитектуры и градостроительства администрации Березовского района согласно приложению к настоящему распоряжению. 

2.  Распоряжение администрации Березовского района от 01.07.2016                     № 341-р «Об утверждении Положения об отделе архитектуры и градостроительства и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района» признать утратившим силу.

3.Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

          4. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

   Глава района
   

                                                                  В.И. Фомин  

Приложение к распоряжению 
администрации Березовского района

                                                                                                  от 26.01.2017 №63-р
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА
(далее Положение)
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского района (далее именуется - отдел) является структурным подразделением администрации Березовского района, уполномоченным на решение вопросов местного значения в области градостроительной деятельности.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом РФ, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, уставом Березовского района, решениями Думы Березовского района, постановлениями и распоряжениями администрации Березовского района, настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей работе подчиняется главе Березовского района. Координацию и контроль деятельности отдела осуществляет заместитель главы Березовского района. 
1.4. Заведующий отделом  назначается и освобождается от должности главой Березовского района в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации.
1.5. Отдел не обладает правами юридического лица, имеет круглую печать с наименованием отдела, бланки и другие реквизиты в соответствии с действующим законодательством и Положением об отделе архитектуры и градостроительства администрации Березовского района (далее именуется - Положение).

Раздел 2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

2.1. Основными целями отдела являются:

2.1.1. Достижение устойчивого развития территории в интересах настоящего и будущего поколений.

2.1.2. Размещение объектов капитального строительства, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, объектов, не относящихся к объектам капитального строительства.

2.1.3. Обеспечение архитектурного своеобразия территории муниципального образования.
2.2. Основными задачами отдела, посредством выполнения которых достигаются указанные в п. 2.1. настоящего Положения цели, являются:
2.2.1. Участие в разработке нормативно-правовой базы в области градостроительной деятельности.
2.2.2. Обеспечение рассмотрения, согласования, публичного обсуждения и утверждения, а также реализации документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, документации по планировке территории (проектов планировки, проектов межевания, градостроительных планов земельных участков).
2.2.3. Формирование градостроительной политики и осуществление Градостроительных мероприятий, направленных на решение текущих и перспективных задач комплексного социально-экономического развития городских и сельских поселений Березовского района и улучшение их архитектурного облика.
2.2.4. Создание и ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Березовского района.
2.2.5. Разработка и контроль за реализацией муниципальных градостроительных программ и градостроительных разделов муниципальных программ социально-экономического развития.
2.2.6. Обеспечение взаимодействия по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с территориальными подразделениями федеральных и региональных органов исполнительной власти.

Раздел 3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. В сфере реализации муниципальной градостроительной политики:

а) обеспечивает разработку проектов муниципальных правовых актов по вопросам градостроительной деятельности, в том числе правила землепользования и застройки, местные нормативы градостроительного проектирования;

б) обеспечивает разработку и реализацию муниципальных градостроительных программ, градостроительных разделов иных муниципальных целевых программ и программ социально-экономического развития муниципального образования;

3.2. В сфере согласования проектов документов территориального планирования Российской Федерации в части, затрагивающей территорию Березовского района:

а) рассматривает проект схемы территориального планирования Российской Федерации в части учета в предложениях, содержащихся в указанном проекте, положений о территориальном планировании, содержащихся в документах территориального планирования Березовского района, учета правил землепользования и застройки;

б) подготавливает заключения о согласовании или об отказе в согласовании проекта схемы территориального планирования Российской Федерации.

3.3. В сфере согласования проекта схемы территориального планирования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры:

а) согласовывает проект схемы территориального планирования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры до её утверждения в случае, если предложения, содержащиеся в указанном проекте, предполагают изменение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также в части учета правил землепользования и застройки и содержащихся в документах территориального планирования Березовского района положений о территориальном планировании;

б) подготавливает заключения о согласовании или об отказе в согласовании проекта схемы территориального планирования Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.
3.4. В сфере согласования проектов документов территориального планирования муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры:

а) согласовывает проекты документов территориального планирования муниципальных образований, имеющих общую границу с Березовским районом, до их утверждения, в установленных законодательством случаях;

б) подготавливает заключения о согласовании или об отказе в согласовании проектов документов территориального планирования муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

в) участвует в работе создаваемых согласительных комиссий по согласованию проектов документов территориального планирования муниципальных образований.

3.5. В сфере подготовки проектов документов территориального планирования муниципального образования (генерального плана поселения, схемы территориального планирования Березовского района), проектов документов градостроительного зонирования (правил землепользования и застройки):

а) организует процесс подготовки и утверждения документов территориального планирования, градостроительного зонирования;

б) координирует работу по подготовке проектов документов территориального планирования и градостроительного зонирования, оказывает содействие разработчикам при получении исходных данных для проектирования, организует согласование проектов документов территориального планирования с федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, заинтересованными органами местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры; 

в) участвует в работе комиссии по рассмотрению, согласованию, утверждению, внесению изменений и реализации документов территориального планирования и градостроительного зонирования;

г) организует выставки, экспозиции демонстрационных материалов проектов документов территориального планирования и градостроительного зонирования, выступления представителей органов местного самоуправления, разработчиков проектов документов территориального планирования и градостроительного зонирования на собраниях жителей;

д) участвует в организации и проведении публичных слушаний по проектам документов территориального планирования и градостроительного зонирования, подготовке протоколов публичных слушаний и заключения об их результатах;

е) публикует утвержденные документы территориального планирования и градостроительного зонирования в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещает их на официальном сайте Березовского района в сети «Интернет».
ж) организует процесс подготовки и утверждения  генеральных планов, правил землепользования и застройки в границах городского поселения Березово.
3.6. В сфере подготовки документации по планировке территорий:

а) осуществляет подготовку и утверждение градостроительных планов для размещения объектов капитального строительства местного значения;

б) осуществляет координацию работ при подготовке документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения;

в) представляет на утверждение главе района подготовленную документацию по планировке территории;
г) представляет на утверждение главе района  подготовленную на основе генеральных планов поселения документацию по планировке территории в границах городского поселения Березово;
д) публикует утвержденную документацию по планировке территории в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и размещает информацию о такой документации на официальном сайте Березовского района в сети «Интернет».
3.7. В сфере информационного обеспечения градостроительной деятельности на территории Березовского района:

а) координирует работу по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД), мониторинга объектов градостроительной деятельности;

б) организует получение информации, подлежащей занесению в ИСОГД из источников её поступления, обеспечивает учет и регистрацию полученной информации;

в) осуществляет первичную обработку поступающих данных, их преобразование в форму, пригодную для учета и регистрации в ИСОГД;

г) осуществляет формирование и регистрацию документов, их выдачу по запросам, в установленном порядке;

д) формирует и выдает справки по запросам пользователей в пределах санкционированного доступа к информации ИСОГД, ведет учет выдачи документов и справок;

е) ведет план существующей застройки и регистрационный план расположения сооружений и коммуникаций связи и инженерного оборудования;

ж) участвует в разработке проектов, структурных схем и планов управления процессами развития территории на основе геоинформационных технологий, системы информационного обеспечения градостроительной деятельности на территории Березовского района;

з) проводит анализ деятельности службы по ведению ИСОГД и градостроительного мониторинга, подготовку предложений по совершенствованию ИСОГД.
3.8. В сфере регулирования градостроительной деятельности:

а) подготавливает и выдает  градостроительные планы земельных участков по заявлениям физических и юридических лиц;

б) осуществляет проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство;

в) осуществляет проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. 

г) подготавливает проект разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство).

д) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию;

е) участвует в осмотре объекта капитального строительства при вводе в эксплуатацию;
ж) участвует в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, в осмотрах зданий, сооружений и выдает рекомендации об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений в границах городского поселения Березово;

з) подготавливает проект разрешения на ввод объектов в эксплуатацию (отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию);

и) участвует в согласовании схем и проектов развития инженерной, транспортной, социальной инфраструктур и благоустройства;

к) участвует в процессе формирования земельных участков (их градостроительной подготовке) в целях предоставления их для строительства, в подготовке и проведении торгов (конкурсов, аукционов) на приобретение прав собственности или аренды на земельные участки;

л) подготавливает и выдает  в рамках своих полномочий схемы земельных участков; 

м) подготавливает предложения о внесении при необходимости изменений в документы территориального планирования, документацию по планировке территории Российской Федерации, субъекта федерации, муниципальных образований, правила землепользования и застройки муниципальных образований;

н) подготавливает и выдает разрешения на установку рекламных конструкций на территории Березовского района, решения об аннулировании таких разрешений, предписаний по демонтажу самовольно установленных рекламных конструкций;

о) организует  проведение публичных слушаний по вопросам землепользования и застройки   подготавливает протоколы публичных слушаний и заключения об их результатах;

п)  присваивает адреса объектам адресации, изменяет, аннулирует адреса, присваивает наименования элементам улично-дорожной сети                               (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименования элементам планировочной структуры в границах городского поселения Березово, изменяет, аннулирует такие наименования, размещает  информацию в государственном адресном реестре;
р) участвует в  процессе подготовки и утверждения правил благоустройства территории поселения, устанавливающих в том числе требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установление порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий в пределах своей компетенции в границах городского поселения Березово;
с) участвует в создании условий для жилищного строительства в пределах своей компетенции в границах городского поселения Березово;
т) подготавливает проекты разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского поселения Березово, организует подготовку и утверждение местных нормативов градостроительного проектирования, резервирование земель в границах городского поселения Березово.

3.9. В сфере взаимодействия с органами местного самоуправления, уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области градостроительной деятельности, профессиональными организациями в области архитектуры и градостроительства:

а) устанавливает контакты и организует обмен опытом с уполномоченными органами в области градостроительной деятельности муниципальных образований, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иных субъектов федерации;

б) взаимодействует в пределах своих полномочий с органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, уполномоченным в области градостроительной деятельности;

в) поддерживает связи с профессиональными творческими организациями в области градостроительства и архитектуры.

3.10. В сфере закупок:


а) планирование закупок;

б) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

в) обоснование закупок;

г) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

д) обязательное общественное обсуждение закупок;

е) привлечение экспертов, экспертных организаций;

ж) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

з) организация заключения контракта;

и) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее – отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

к) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

л) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

м) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

н) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

о) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы». 
3.11. Отдел вправе осуществлять иные полномочия в области архитектуры и градостроительства в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления.

Раздел 4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 
4.1. Права и обязанности отдела:

4.1.1. представлять интересы администрации Березовского района в пределах своей компетенции в органах государственной власти, местного самоуправления, а также в организациях, учреждениях, предприятиях;

4.1.2. осуществлять официальную переписку по вопросам, отнесенным к компетенции отдела, используя бланки отдела;

4.1.3. координировать деятельность структурных подразделений администрации Березовского района по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

4.1.4. запрашивать и получать от структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций информацию и материалы, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач и функций;

4.1.5. разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам компетенции отдела;

4.1.6. привлекать в установленном порядке для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела экспертов, отраслевые академии, университеты, научно-исследовательские институты, отдельных ученых и специалистов;

4.1.7. проводить в установленном порядке совещания, конференции, семинары по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением специалистов структурных подразделений администрации Березовского района, предприятий, учреждений и организаций;

4.1.8. осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

4.2. Права и обязанности заведующего отделом:

4.2.1. Осуществлять руководство деятельности отдела;
4.2.2. Создавать комиссии и другие рабочие группы для решения вопросов, отнесенных к компетенции отдела;

4.2.3.  вносить предложения по поощрению и наложению дисциплинарных взысканий на работников отдела;

4.2.4. согласовывать должностные инструкции работников отдела;

4.2.5. распределять функциональные обязанности между работниками отдела;

4.2.6. вносить на рассмотрение главы Березовского района проекты разрешений, постановлений и распоряжений, по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

4.2.7. осуществлять иные полномочия в установленной сфере деятельности.

Раздел 5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

5.1.Работники отдела, в пределах компетенции определенных настоящим Положением и должностными инструкциями, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за невыполнение, выполнение не в полном объеме своих  обязанностей, за нарушение сроков отчетности, искажения отчетности, неполное и несвоевременное исполнение поручений.

5.2.Работники отдела обязаны соблюдать служебную тайну, не разглашать коммерческую информацию, ставшую известной в силу служебного положения. В случае разглашения данной информации, несут ответственность в установленном Законом порядке.

5.3.Работники отдела обязаны обеспечивать сохранность служебной документации. В установленные сроки и в соответствии с номенклатурой, передавать их для хранения в архив.
5.4. Порядок привлечения к ответственности определяется действующим законодательством.
Раздел 6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ
6.1. При исполнении возложенных на отдел архитектуры и градостроительства администрации Березовского района полномочий специалисты (заведующий)  отдела запрашивают, предоставляют и получают от структурных подразделений администрации Березовского района, муниципальных предприятий, учреждений и организаций информацию и материалы.
6.2. Взаимоотношения с органами местного самоуправления, уполномоченным органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в области градостроительной деятельности, профессиональными организациями в области архитектуры и градостроительства:

6.2.1. устанавливаются контакты и организуется обмен опытом с уполномоченными органами в области градостроительной деятельности муниципальных образований, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, иных субъектов федерации;

6.2.2. взаимодействие в пределах своих полномочий с органом исполнительной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, уполномоченным в области градостроительной деятельности;

6.2.3. поддерживаются связи с профессиональными творческими организациями в области градостроительства и архитектуры.
