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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 07.03.2017 







                            № 165-р
пгт. Березово

О Положении об отделе закупок администрации Березовского района 
( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 30.03.2017 № 253-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 27.04.2018 № 227-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 23.05.2019 № 375-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 01.08.2019 № 598-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 13.01.2021 № 25-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 24.12.2021 № 1012-р)

( с изменениями, внесенными распоряжением Администрации от 13.01.2022 № 13-р)

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                   №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» на основании решения Думы Березовского района от 10 февраля 2017 года № 77 «Об утверждении структуры администрации Березовского района»:
 1. Утвердить Положение об отделе закупок администрации Березовского района, образец бланка отдела закупок администрации Березовского района согласно приложениям 1, 2 к настоящему распоряжению.

2. Разместить настоящее распоряжение на официальном веб-сайте органов местного самоуправления администрации Березовского района.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы района, первый
заместитель главы района                                                                     М.Н. Загороднюк

Приложение 1 
к распоряжению администрации Березовского района

от 07.03.2017 № 165-р
Положение об отделе закупок
администрации Березовского района

(далее-Положение)
1. Общие положения
1.1. Отдел закупок администрации Березовского района (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации Березовского района без образования юридического лица, осуществляющим функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков Березовского района в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа– Югры, нормативными правовыми актами Правительства Ханты-Мансийского автономного округа–Югры, уставом Березовского района, муниципальными правовыми актами Березовского района, настоящим Положением.
1.3. Руководство деятельностью Отдела осуществляет заведующий отделом.

1.4. Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности главой Березовского района.

1.5.Отдел подчиняется в своей деятельности главе Березовского района. Координацию и контроль за деятельностью Отдела осуществляет заместитель главы Березовского района, управляющий делами.
1.6. Отдел имеет бланк установленного образца со своим наименованием, согласно приложению 2, печать отсутствует.
1.7. Местонахождения отдела: 628140, РФ, Ханты – Мансийский автономный округ – Югра, Тюменская область, пгт. Березово, ул. Астраханцева, 54.
2. Основные задачи
2.1. Обеспечение эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Березовского района.

2.2. Обеспечение приоритета  целей и задач по содействию развития конкуренции в сфере деятельности, относящейся к компетенции Отдела.
2.3. Обеспечение предотвращения коррупции и других злоупотреблений  в сфере закупок товаров, работ, услуг.
2.4. Выполнение иных задач возложенных Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
3. Функции
3.1. Во исполнение Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон ) Отдел осуществляет следующие функции:

а) обеспечивает проведение закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24 Федерального закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций (если такое согласование предусмотрено Федеральным законом);
 б) осуществляет размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках), проектов контрактов, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
        г) осуществляет размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);
д) осуществляет размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

е) осуществляет оформление и размещение в единой информационной системе протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;
з) обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;

и) принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, уполномоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика осуществляется таким органом (учреждением), специализированной организацией (в случае ее привлечения), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностного лица контрактной службы, контрактного управляющего, оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки, банков, государственной корпорации «ВЭБ.РФ», фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом) если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

к) формирует график заседаний Единой комиссии по осуществлению закупок для обеспечения муниципальных нужд Березовского района;

л) осуществляет мониторинг закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Березовского района;

       м) осуществляет подготовку, согласование и представление в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов администрации Березовского района по вопросам входящим в компетенцию Отдела;
       н) осуществляет, иные связанные с обеспечением проведения конкурентных способов закупок функции, предусмотренные законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также функции, предусмотренные для Отдела нормативными правовыми актами муниципального образования Березовский район.
4. Права и обязанности

4.1. Отдел с целью реализации полномочий имеет право:

а) запрашивать и получать у заказчиков, органов местного самоуправления и их структурных подразделений в установленном порядке сведения и информацию, необходимые для принятия решений по вопросам, в пределах компетенции Отдела;

б) вносить на рассмотрение главе Березовского района предложения по разработке муниципальных правовых актов Березовского района, в пределах компетенции Отдела;

в)  возвращать исполнителям на доработку документы, противоречащие действующему законодательству;

г) участвовать в переговорах и вести переписку с органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, правоохранительными, контрольными, надзорными и иными органами по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.
4.2. Сотрудники отдела выполняют должностные обязанности в соответствии с должностными инструкциями, правилами внутреннего трудового распорядка.
4.3.  Права и обязанности заведующего отделом:
а) осуществляет руководство деятельностью Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач;
б) подписывает от имени Отдела исходящие документы в рамках полномочий, возложенных на Отдел;
в) представляет в установленном порядке интересы администрации Березовского района во всех организациях, государственных и иных органах;
г) распределяет должностные обязанности между работниками Отдела;
д) вносит предложения по поощрению и наложению дисциплинарных взысканий на работников Отдела;
е) вносит в установленном порядке на рассмотрение главы Березовского района и Думы Березовского района проекты муниципальных правовых актов, предложения по вопросам деятельности Отдела и осуществляет контроль по их исполнению;

ж) осуществляет иные полномочия, необходимые для реализации задач, возложенных на Отдел, не противоречащие действующему законодательству и актам органов местного самоуправления Березовского района;
з)  проводит совещания по вопросам деятельности Отдела;
и) дает работникам Отдела поручения по вопросам, отнесенным к задачам и функциям Отдела.
5. Ответственность Отдела
5.1. Работники Отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:

5.1.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, а также исполняемых ими поручений, в пределах своей компетенции, установленной должностной инструкцией.
5.1.2. В случае нарушения конфиденциальности информации, ставшей им известной при исполнении должностных обязанностей.
5.1.3. За личное обеспечение сохранности переданных им для работы документов, материалов и иной документации, поступающей в Отдел или исходящей из Отдела в порядке осуществления задач и функций.
5.1.4. За разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие им известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство.
5.1.5. За нарушение принципов этики и правил служебного поведения.
5.1.6. За разглашение или незаконное использование информации,  ставшей им известной в связи с выполнением ими должностных (служебных) обязанностей.
6. Взаимодействие
6.1. Отдел осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями администрации Березовского района по вопросам, входящим в его компетенцию.
6.2. Запрашивает от структурных подразделений администрации района, органов местного самоуправления поселений, учреждений и организаций, расположенных на территории Березовского района, материалы необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
6.3. Получает информацию и материалы от структурных подразделений администрации Березовского района, органов местного самоуправления поселений, учреждений, организаций, предприятий, расположенных на территории Березовского района, необходимые для решения вопросов, входящих в компетенцию Отдела.
Приложение 2 
к распоряжению администрации Березовского района

от 07.03.2017 № 165-р
Образец

бланка отдела закупок 

администрации Березовского района

Герб Березовского района 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

БЕРЕЗОВСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ОТДЕЛ  ЗАКУПОК
	628140,  ул. Астраханцева, 54,  пгт. Березово, 

Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,

Тюменская область
	Телефон-факс: (34674) 2-16-45
(34674) 2-41-64

(34674) 2-19-72


