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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от  27.06.2022 






                              № 441-р
пгт. Березово

Об утверждении Порядка передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей»
В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 26.05.1996                       № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», во исполнение пункта 4.3. Резолюции 17-ой Ассамблеи деятелей культуры и искусства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры:
1.
Утвердить Порядок передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей» согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Разместить настоящее распоряжение на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.
3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Березовского района И.В. Чечеткину.

Глава района





                                  П.В. Артеев
Приложение
к распоряжению администрации Березовского района
от 27.06.2022 № 441-р
Порядок передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей»
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей» (далее – Порядок) разработан в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 25.05.1996 № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 28.12.2017 № 435-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в сферах вывоза и ввоза культурных ценностей и архивного дела»;
- законом Российской Федерации от 15.04.1993 № 4804-I «О вывозе и ввозе культурных ценностей»;
- приказом Министерства культуры Российской Федерации от 01.12.2017 № 2012 «Об утверждении Положения о Государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации»;
- приказом Министерства культуры Российской Федерации от 15.01.2019 № 17 «Об утверждении Положения о Музейном фонде Российской Федерации».

1.2. Настоящий Порядок определяет механизм взаимодействия между муниципальным автономным учреждением «Березовский районный краеведческий музей», осуществляющим хранение музейных предметов и музейных коллекций (далее – Учреждение), и администрацией Березовского района (далее – Учредитель) при передаче музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей».
1.3. Настоящий Порядок регулирует разграничение ответственности должностных лиц Учреждения, ответственных за музейные предметы, определяет принципы организации учетно-хранительской работы в Учреждении, регламентирует оформление разрешений, согласований, ходатайств Учредителя.
1.4. Направление обращений Учреждения, связанных с передачей предметов и музейных коллекций, в адрес Учредителя осуществляется через отраслевой орган администрации Березовского района, регулирующий отношения в сфере культуры, – Комитет культуры администрации Березовского района (далее – Комитет).
1.5. Рассмотрение обращений Учреждения Учредителем осуществляется в срок до 10 (десяти) рабочих дней.
1.6. Учреждение является местом хранения оригиналов документов (договоры передачи музейных предметов в безвозмездное пользование, опись томов главной инвентарной книги (книги поступлений), согласованных планов-графиков проведения сверки наличия музейных предметов с учётной документацией и пр.).
II. Оформление имущественных прав на музейные предметы и музейные коллекции (передача в безвозмездное пользование)
2.1.
Музейные предметы и музейные коллекции Учреждения, включенные в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации, находятся в муниципальной собственности Березовского района.

2.2.
Муниципальной собственностью Березовского района являются:

- музейные предметы, приобретенные за счет средств местного бюджета, начиная с 27.05.1996 года;
- музейные предметы, полученные Учреждением по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, начиная с 27.05.1996;
- культурные ценности, переданные в Учреждение, начиная с 27.05.1996, по договорам дарения или пожертвования.

2.3. Музейные предметы и коллекции, включенные в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющиеся муниципальной собственностью (далее – музейные предметы и музейные коллекции), передаются Учреждению Учредителем в безвозмездное пользование. 
2.4. Музейные предметы и музейные коллекции передаются Учреждению в целях осуществления просветительской, научно-исследовательской и образовательной деятельности, их учета, хранения, изучения и публичного представления.
2.5 Музейные предметы и музейные коллекции передаются Учреждению в безвозмездное пользование по согласованию с Учредителем. 
2.6.
Передача музейных предметов и музейных коллекций в безвозмездное пользование Учреждению, осуществляется на основании двустороннего договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся муниципальной собственностью Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей» (далее – Договор), заключенного в письменной форме между Учредителем и Учреждением согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
Срок, на который передаются в безвозмездное пользование музейные предметы и музейные коллекции, определяется Договором.
2.7.
Для заключения Договора, в адрес Учредителя направляется обращение в виде сопроводительного письма согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 

2.8.
К обращению прилагаются следующие документы, которые представляются Учредителю на бумажном носителе:

- типовой отчет об объекте (Facility report) о площадях, занимаемых музеем, в том числе его фондохранилища, и помещений, в которых осуществляется экспонирование музейных предметов, о наличии штатных единиц, осуществляющих учетно-хранительскую и экспозиционно-выставочную работу, заверенные подписью руководителя Учреждения;
- проект договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся муниципальной собственностью, в безвозмездное пользование или пользование на определенный срок (далее – Договор) между Учредителем и Учреждением согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
- опись томов главной инвентарной книги (книги поступлений), заверенная подписью главного хранителя фондов и руководителя Учреждения, в которой зарегистрированы музейные предметы и музейные коллекции, входящие в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющиеся муниципальной собственностью, оформленная в виде приложения № 1 к Договору.

2.9.
Дополнительные соглашения к Договору оформляются в случае: 

- изменения количества единиц хранения музейных предметов, выявленного в результате сверки либо научной инвентаризации, утвержденного решением экспертной фондово-закупочной комиссии Учреждения (далее – ЭФЗК);
- передачи культурных ценностей, обращенных в собственность Российской Федерации в судебном порядке или переданные Учреждению по решению Министерства культуры Российской Федерации и иных органов государственной власти.

2.10. 
Для оформления дополнительного соглашения к Договору Учреждением направляются Учредителю документы в соответствии с пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Порядка.

2.11.
 Музейные предметы бухгалтерскому учету по стоимости не подлежат; не допускается отражение музейных предметов и музейных коллекций на балансе Учреждения; музейные предметы отражаются на забалансовом счете Учреждения.

2.12.
 Учреждение обязано составлять ежегодный сводный отчет по составу и движению музейных коллекций по формам № 8-НК и № 4-экспонаты и представлять их в адрес Бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Музей Природы и Человека», подведомственного Департаменту культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в сроки, установленные Федеральной службой государственной статистики.
2.13.
 Оформление документов по пунктам 2.7, 2.8 настоящего Порядка на вновь поступившие музейные предметы и музейные коллекции происходит один раз в три года в период до 01 марта, следующего за отчетным годом.
2.14.
 Статистические данные, направляемые Учреждением в Департамент культуры Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, органы статистики и иные органы, по формам статистической отчетности, в части количества музейных предметов, должны коррелироваться. Не допускаются расхождения сведений о количестве музейных предметов в различных формах отчетности на 31 декабря текущего года.
2.15. Комитет осуществляет проверки состояния сохранности музейных предметов, соблюдения условий их хранения и обеспечения безопасности.
III. Включение культурных ценностей в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации. 
Экспертная фондово-закупочная комиссия Учреждения.
3.1.
Включению в состав Музейного фонда Российской Федерации подлежат предметы, признанные в установленном порядке культурными ценностями и соответствующие концепции комплектования фондов Учреждения.
3.2.
Комплектование фондов происходит в соответствии с Концепцией комплектования фондов, разработанной и утвержденной экспертной фондово-закупочной комиссией Учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.
Экспертиза культурных ценностей в целях отнесения их к музейным предметам и музейным коллекциям проводится уполномоченным коллегиальным органом Учреждения – ЭФЗК, которая осуществляет свою работу в соответствии с Положением об ЭФЗК, утвержденным руководителем Учреждения. Состав ЭФЗК утверждается локальным актом Учреждения.
3.4.
Первичный учет музейных предметов (регистрация в главной инвентарной книге (книге поступлений) осуществляется согласно локальному акту Учреждения о внесении предметов в учетную документацию.
Приложение 1

к Порядку передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей»
Сопроводительное письмо

(образец)

Оформляется на бланке учреждения

Председателю комитета культуры администрации Березовского района 

________________________________
__________________________________________________________________

(полное наименование учреждения)

просит предоставить в безвозмездное пользование _______________________ __________________________________________________________ музейные
                              (общее количество цифрой и прописью)

предметы в ________________________________________________________
__________________________________________________________________
(полное наименование учреждения, организационно-правовая форма, адрес)

с целью осуществления просветительской, научно-исследовательской деятельности, учета, хранения, изучения и публичного представления.

Приложение: 
1) Типовой отчет об объекте (Facility report).
2) Проект договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации, и являющихся муниципальной собственностью, в безвозмездное пользование.
3) Опись томов Книги поступлений основного фонда музея.

Директор   ______________                   ____________________

                                      (подпись)                                                      (расшифровка)

Приложение 2

к Порядку передачи музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в муниципальной собственности Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей».
Проект договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций,

входящих в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся муниципальной собственностью Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей»
пгт. Березово                                                                        «___»________20___г.


Администрация Березовского района, именуемая в дальнейшем Ссудодатель, в лице _________________________________________________ __________________________________________________________________
 (наименование должности руководителя Учредителя или уполномоченного им лица) __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Учредителя или уполномоченного им лица) действующего(ей) на основании ____________________________________ __________________________________________________________________,
 (реквизиты учредительного документа (положения), доверенности, распоряжения или иного                  документа, удостоверяющего полномочия)
с одной стороны, и муниципальное автономное учреждение «Березовский районный краеведческий музей», именуемое в дальнейшем Ссудополучатель, в лице ______________________________________________________________

(наименование должности руководителя Учреждения или уполномоченного им лица)

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя Учреждения или уполномоченного им лица)

действующего(ей) на основании ______________________________________
__________________________________________________________________,

(реквизиты учредительного документа, доверенности, приказа или иного документа, удостоверяющего полномочия)

с другой стороны, далее именуемые Стороны, заключили настоящий Договор, о нижеследующем:

1. Предмет настоящего Договора

1.1. Ссудодатель передает Ссудополучателю в безвозмездное пользование музейные предметы и музейные коллекции, входящие в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации, являющиеся муниципальной собственностью Березовского района и зафиксированные в главной инвентарной книге (книге поступлений) Ссудополучателя в количестве ______ ________ (цифрой и прописью) единиц хранения, согласно приложению к настоящему Договору.

1.2. Музейные предметы передаются Ссудодателем Ссудополучателю в целях осуществления просветительской, научно-исследовательской деятельности, учета, хранения, изучения и публичного представления.

1.3. Ссудодатель гарантирует, что на момент заключения настоящего Договора музейные предметы не обременены правами третьих лиц.

2. Взаимодействие Сторон

2.1. Ссудодатель обязуется:

2.1.1. Предоставить Ссудополучателю музейные предметы согласно приложению к настоящему Договору.
2.1.2. В случае возникновения по вине Ссудодателя обстоятельств, препятствующих Ссудополучателю полностью или в части пользоваться музейными предметами в соответствии с условиями настоящего Договора, предпринять меры по устранению этих обстоятельств.
2.1.3. Принять музейные предметы от Ссудополучателя по акту приема-передачи:

- в течение 20 рабочих дней с даты заключения соглашения о расторжении настоящего Договора;

- в случае ликвидации Ссудополучателя.
 2.1.4. Предоставлять Ссудополучателю, по письменным запросам, сведения (информацию) и документы, необходимые для надлежащего исполнения условий настоящего Договора.

2.2. Ссудодатель вправе:

2.2.1. Осуществлять контроль за выполнением Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также получать от Ссудополучателя посредством направления письменного запроса сведения (информацию) и документы, необходимые для осуществления контроля.
2.2.2. Требовать от Ссудополучателя возмещения вреда, причиненного музейным предметам.

2.2.3. Требовать досрочного расторжения настоящего Договора в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.2.4. Запрашивать и получать от Ссудополучателя сведения (информацию) и документы, необходимые для надлежащего исполнения условий настоящего Договора.

2.3. Ссудополучатель обязуется:

2.3.1. Использовать музейные предметы исключительно в целях, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

2.3.2. Не осуществлять деятельность в отношении музейных предметов, способную нанести ущерб их состоянию сохранности.

2.3.3. Создать необходимые условия для хранения музейных предметов, их сохранности и безопасности, в том числе путем обеспечения надлежащей охраны, соблюдения требований пожарной безопасности, а также нести все расходы на их содержание.

2.3.4. Обеспечить учет музейных предметов в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, их безопасность, включая наличие присвоенных им учетных обозначений, ведение и сохранность учетной документации, связанной с музейными предметами.

2.3.5. Поддерживать музейные предметы в надлежащем состоянии, включая осуществление в отношении музейных предметов консервационных и реставрационных работ лицами, прошедшими аттестацию на право их проведения.

2.3.6. Информировать в случае обнаружения хищения или утраты музейных предметов правоохранительные органы незамедлительно, Ссудодателя – письменным уведомлением в течение 3 (трех) календарных дней с момента установления факта хищения или утраты.

2.3.7. Информировать, в случае обнаружения физического разрушения, повреждения или заболевания музейных предметов, Ссудодателя письменным уведомлением в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента установления факта изменения состояния сохранности.

2.3.8. Не осуществлять передачу музейных предметов для каких-либо целей третьим лицам без письменного согласия Ссудодателя.

2.3.9. Осуществлять контроль за музейными предметами, в том числе путем проведения проверок наличия музейных предметов и сверок наличия музейных предметов с учетной документацией и сведениями в реестре музейных предметов и музейных коллекций Государственного каталога Музейного фонда Российской Федерации.
2.3.10. Организовывать и обеспечивать доступ граждан к музейным предметам в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3.11. Обеспечивать Ссудодателю доступ к музейным предметам в рабочее время Ссудодателя с учетом режима работы Ссудополучателя при условии уведомления Ссудополучателя Ссудодателем не менее чем за 2 рабочих дня.
2.3.12. Обеспечить возврат музейных предметов Ссудодателю по акту приема-передачи:

- в течение 20 рабочих дней с даты заключения соглашения о расторжении настоящего Договора;

- в случае ликвидации Ссудополучателя.
2.4. Ссудодатель вправе:

2.4.1. Запрашивать и получать от Ссудодателя сведения (информацию) и документы, необходимые для надлежащего исполнения условий настоящего Договора.
2.4.2. Давать разрешение третьим лицам на производство изобразительной, печатной, сувенирной и другой тиражированной продукции, и товаров народного потребления с использованием музейных предметов на основании отдельно заключенных договоров.

2.4.3. Передавать третьим лицам права на использование в коммерческих целях воспроизведений музейных предметов с разрешения Ссудодателя.

3. Срок действия настоящего Договора. 
Изменение и досрочное прекращение настоящего Договора

3.1. Настоящий Договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его подписания Сторонами.

3.2. Срок действия настоящего Договора – на неопределенный срок.
3.3. Все изменения в настоящий Договор вносятся по обоюдному согласию Сторон и оформляются дополнительными соглашениями к настоящему Договору, которые являются его неотъемлемой частью.

3.4. Действие настоящего Договора может быть прекращено в случаях его расторжения по соглашению Сторон либо по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность Сторон

4.1. Стороны несут ответственность за нарушение договорных обязательств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Ссудополучатель несет ответственность за физическую сохранность музейных предметов, проведение в отношении них реставрационных работ, безопасность музейных предметов, их учет, а также ведение и сохранность учетной документации, связанной с музейными предметами.

4.3. С момента приема музейных предметов Ссудополучатель несет риск случайной гибели или случайного повреждения, если музейные предметы погибли или были испорчены в связи с тем, что он использовал их не в соответствии с настоящим Договором либо передал их третьему лицу без согласия Ссудодателя. Ссудополучатель несет также риск случайной гибели или случайного повреждения музейных предметов, если с учетом фактических обстоятельств мог предотвратить их гибель или порчу, пожертвовав своими вещами, но предпочел сохранить свою вещь.

4.4. Прекращение действия настоящего Договора не влечет прекращения ответственности Сторон за его нарушение, если иное не предусмотрено соглашением Сторон.
5. Порядок разрешения споров

5.1. Споры по настоящему Договору разрешаются путем переговоров. Претензионный порядок обязателен. Ответ на претензию – в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента ее регистрации. При недостижения соглашения споры разрешаются в Арбитражном суде Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

6.2. Во всем, что не предусмотрено условиями настоящего Договора, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.3. К настоящему Договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью следующие документы:

- приложение «Опись томов книги поступлений основного фонда (главной инвентарной книги музея), в которых зарегистрированы находящиеся в муниципальной собственности и включенные в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации музейные предметы и музейные коллекции».

7. Реквизиты и адреса Сторон
	Ссудодатель
	Ссудополучатель

	Адрес (фактический и юридический)
	Адрес (фактический и юридический)

	ИНН/КПП 

	ИНН/КПП 

	ОКАТО 
	ОКАТО 

	Платежные реквизиты:
	Платежные реквизиты:

	-
	Уникальный идентификационный номер музея или организации в реестре музеев


8. Подписи Сторон
	Ссудодатель
__________________________

(должность)
	Ссудополучатель
__________________________

(должность)

	_______________ / ________________

                  подпись                                      ФИО
     МП
	_______________ / ________________

                  подпись                                      ФИО
     МП


Приложение к форме Договора о передаче музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации и являющихся муниципальной собственностью Березовского района, в безвозмездное пользование муниципальному автономному учреждению «Березовский районный краеведческий музей»
Муниципальное автономное учреждение «Березовский районный краеведческий музей»
Опись томов

книги поступлений основного фонда (главной инвентарной книги музея), в которых зарегистрированы, находящиеся в муниципальной собственности и включенные в состав негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации, музейные предметы и музейные коллекции 

	Шифр тома книги поступлений основного фонда музея (главной инвентарной книги музея) (КП ГИК)
	Номер тома

КП (ГИК)
	Крайние даты записей в томе КП (ГИК)
	Крайние номера в томе КП (ГИК)
	Количество предметов, внесенных в том КП (ГИК)
	Количество предметов, исключенных из тома КП (ГИК)
	Количество предметов, числящихся в томе КП (ГИК)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	Всего
	
	
	
	
	


Директор                                         ___________    __________________  
                                                                                     (подпись)                         Ф.И.О.
Главный хранитель фондов          ___________     _________________    
                                                                                     (подпись)                          Ф.И.О.
Заместитель директора                  ___________      _________________                                                                                   
                                                                                       (подпись)                         Ф.И.О.
Печать учреждения
[image: image1]