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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  03.12.2024		                                                                                        № 1093
пгт. Березово  
[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 02.02.2023 № 44 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение  по дополнительной общеобразовательной программе»

В целях приведения нормативного правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 02.02.2023  № 44 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» (далее – административный регламент) следующие изменения:
1.1. пункт 2 изложить в следующей редакции:
«2.Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Учреждение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявители).
  Категории Заявителей:
- лица, достигшие возраста 14 лет (кандидаты на получение муниципальной услуги);
- родители (законные представители) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение муниципальной услуги.
  В качестве уполномоченного представителя заявителя при получении результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может быть законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, в случае указания на это заявителем  в заявлении о предоставлении услуги в момент его подачи.
Предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ осуществляется исключительно родителям (законным представителям) несовершеннолетних лиц - кандидатов на получение муниципальной услуги при условии наличия у перечисленных лиц гражданства Российской Федерации.».
1.2. пункт 21 изложить в следующей редакции:
  	«Требования к документам, необходимым для предоставления  муниципальной услуги. 
В случае направления заявления посредством Единого портала формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель указывает способ выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
В случае получения результата предоставления муниципальной услуги другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем (при получении результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе) в заявлении указывается фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о  документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, лично, то результат предоставления муниципальной услуги, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего.
Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а)    xml - для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта); 
в)   xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г)  pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать: 
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.».
1.3.	 Приложение 1 к административному регламенту изложить в следующей  редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
 2. 	Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.
 3. 	Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 


Глава района					           	                    Р.В. Александров

Приложение 
 к постановлению администрации Березовского района
от 03.12.2024 № 1093
	
	 

« Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение  по дополнительной общеобразовательной программе»



_______________________________
                                                                                                     (наименование Учреждения)
от_____________________________
_______________________________
                                                                                              (Ф.И.О. Заявителя, полностью)
проживающего по адресу: _________
_______________________________
дом. тел. _______________________
раб. тел. _______________________
    сот. тел. _______________________



Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе»

Прошу предоставить муниципальную услугу «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе» в целях обучения ___________________________________________________________________
                                 (фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего) - обязательное поле
на_________________________________________________________________
(наименование дополнительной общеобразовательной программы с указанием ее вида (предпрофессиональная / общеразвивающая) - обязательное поле

С уставом Учреждения, лицензией на право ведения общеобразовательной деятельности, дополнительными образовательными программами, правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Учреждения ознакомлен(а).
Я даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных, а также персональных данных моего ребенка при осуществлении административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе». Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в Учреждение.
К заявлению прилагаю:_____________________________________________
______________________________________________________________________
(указывается перечень документов, предоставляемых Заявителем, в соответствии с пунктом 18. настоящего административного регламента)


Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить) (нужное подчеркнуть):
лично в МФЦ;
лично в Учреждении;
посредством почтовой связи_______________________;
на адрес электронной почты_______________________;
посредством Единого портала;
законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем (оформленного в форме документа на бумажном носителе)  в МФЦ, в Учреждение                                       (нужное подчеркнуть) 
__________________________________________________________________
                                              (Ф.И.О., при наличии)

сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя, уполномоченного на получение результата предоставляемой муниципальной услуги_________________________________________________________________________________________________________________________________                                         


«__»______________20__года. 					

______________________________________________  
	(Заявитель (представитель Заявителя)

___________	_______________________ 
     (Подпись) 	                       (Расшифровка подписи)


Дата «___» ________20_________г.».
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