26

[image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  13.11.2018                                                     
 № 1003
пгт. Березово
	О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 13.01.2015 № 7 «Об утверждении административного регламента «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Совета депутатов городского поселения Березово от 28.03.2018 № 123  «О порядке предоставления жилых помещений маневренного муниципального жилищного фонда»:

1.
Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 13.01.2015 № 7 «Об утверждении административного регламента «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» следующие изменения: 

1.1. В Разделе 1:

1.1.1. Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений служебного муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма являются не обеспеченные жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте на территории Березовского района граждане:

- в связи с избранием на выборные должности в органы местного самоуправления Березовского района;

- замещающие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Березовского района;

- в связи с осуществлением трудовых отношений в органах местного самоуправления Березовского района;

- руководители муниципальных учреждений и предприятий Березовского района;

- приглашенные на работу в федеральные органы государственной власти, органы государственной власти Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, осуществляющие свою деятельность на территории Березовского района;

- работники бюджетных учреждений здравоохранения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры на территории Березовского района;

- работники некоммерческих организаций, расположенных на территории Березовского района, при условии заключенного соглашения о сотрудничестве между администрацией Березовского района и вышеуказанной некоммерческой организацией.

1.2.2. Заявителями на получение муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного жилищного фонда являются граждане, проживающие на территории городского поселения Березово:

- в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма; 

- утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

- у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств;

- иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством.

1.2.3. От имени заявителей вправе обратиться их законные представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в установленном порядке полномочиями выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги.».

1.1.2. Подпункт 1.3.3. пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«1.3.3. Способы получения информации о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

администрация городского поселения Игрим находится по адресу: 628146, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Игрим, ул. Губкина, д.1;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-10-70, 3-23-10;

- адрес электронной почты: admigrim@bk.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www. admigrim.ru;

администрация сельского поселения Саранпауль находится по адресу: 628148, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, с. Саранпауль, ул. Советская, д. 1;

- телефоны для справок: 8(34674) 4-53-60, 4-58-82;

- адрес электронной почты: saranpaul.adm@rambler.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник - пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: саранпауль-адм.рф;

администрация сельского поселения Светлый находится по адресу: 628147, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Светлый, ул. Набережная, д. 10;

- телефоны для справок: 8(34674) 5-81-11, 5-85-25;

-адрес электронной почты: ad_punga@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник - пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.admsvetlyi.ru;

администрация сельского поселения Приполярный находится по адресу: 628158, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Приполярный, мкр. 2, д. 3А;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-47-50, 3-47-52;

- адрес электронной почты: adminpri@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.pripolarnyi.ru;

администрация сельского поселения Хулимсунт находится по адресу:

628158, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, д. Хулимсунт, мкр. 3, д. 23;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-35-15; 3-38-05;

- адрес электронной почты: hulimsunt2007@yandex.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.hulimsunt.ru;

Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа «Центр имущественных отношений» находится по адресу: 628011, г. Ханты-Мансийск, ул. Коминтерна, д. 23, каб. 31.

- телефоны для справок: 8(3467) 32-38-04; 92-83-77;

- адрес электронной почты: fondim86@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 09.00 до 17.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,

суббота, воскресенье – выходные дни, 

- официальный сайт: http://www.depgosim.admhmao.ru;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Березовский отдел, находится по адресу: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Березово,  ул. Первомайская, д. 10, каб. 101;
- телефоны для справок: 8 (34674) 2-28-35, 2-23-19; 2-20-72;

- адрес электронной почты: u8605@yandex.ru;

- график работы:

понедельник – пятница: с 8.00 до 18.00,

перерыв: с 13.00 до 14.00,
суббота, воскресенье – выходные дни;
- официальный сайт: www.to86.rosreestr.ru;

Отделение по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел России по Березовскому району находится по адресу: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, пгт. Березово, ул. Первомайская,                  д. 34.

- телефоны для справок: 8 (34674) 2-15-34, 2-69-22, 2-69-24;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 15.00 (каждый 2-й и 4-й понедельник месяца), 

вторник, четверг: с 15-00 до 18-00,

среда: с 09.00 до 12.30,

пятница: с 09.00 до 15.00,

Суббота: с 09.00 до 13.00 (1-я и 3-я суббота месяца),

перерыв: с 12.30 до 14.00,
воскресенье – выходной день.».
1.2. В Разделе 2:
1.2.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Березовского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом.

Для предоставления  муниципальной  услуги заявитель может также обратиться в муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг в Березовском районе».

 При предоставлении муниципальной услуги Отдел осуществляет межведомственное информационное взаимодействие со следующими органами власти и организациями:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Березовский отдел;

- казенным учреждением Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Центр имущественных отношений»;

-  отделением по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел России по Березовскому району;

- городскими и сельскими поселениями Березовского района, осуществляющими предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее также – Федеральный закон    № 210-ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Березовского района от 03 ноября 2011 года № 96 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, а также порядка определения размера платы за оказание таких услуг.».
1.2.2. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое решение:

о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда, а также (направление) заявителю уведомления с соответствующим решением;  

об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда, а также выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа.

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала, официального сайта не предоставляется.».

1.2.3. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Российская газета, 1993, № 237, 2009, № 7; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, № 186; Российская газета, 2003, № 202, Парламентская газета, 2005, № 5-6);

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст. 14; Российская газета, 2005, № 1; Парламентская газета, 2005, № 7-8);

Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 16.02.2009 № 7, ст. 776);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, № 168; Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31,     ст. 4179);

Законом Ханты - Мансийского автономного округа – Югры от 06 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в                Ханты - Мансийском автономном округе – Югре» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа –Югры», 15.07.2005, № 7 (часть I),         ст. 734, «Новости Югры», № 80, 23.07.2005);

Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11 июня 2010 года № 102-оз «Об административных правонарушениях» («Собрание законодательства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» от            01.06 – 15.06.2010 № 6 (часть I), ст. 461);

 постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта        2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084);
решением Думы Березовского района от 15 апреля 2005 года № 338 «О новой редакции устава Березовского района» (Жизнь Югры, 2005, № 49); 

решением Думы Березовского района от 29 марта 2012 года № 163 «О Положении о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Березовского района» (Жизнь Югры, 2012, № 26);

решением Совета Депутатов городского поселения Березово от 28.03.2018 № 123 «О Порядке предоставления жилых помещений маневренного муниципального жилищного фонда» (Официальный вестник органа местного самоуправления городского поселения Березово, 28.03.2018);

постановлением администрации Березовского района от 11 июля 2012 года  № 978 «О перечне муниципальных услуг, предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг органами местного самоуправления Березовского района» (Жизнь Югры,18.07.2012, № 56);

постановлением администрации Березовского района от 18 марта 2013 года  № 374 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Березовского района, ее структурных подразделений, их должностных лиц, муниципальных служащих» (Жизнь Югры, 03.04.2013, № 26);

постановлением администрации Березовского района от 05 августа                 2014 года № 1196 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы их проектов» (Жизнь Югры, 13.08.2014, № 64);

постановлением администрации Березовского района от 02 июня 2016 года № 399 «Об утверждении Порядка расчета размера платы, начисления, сбора и перечисления платы за пользование (наем) служебными жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Березовский район, контроля за поступлением и использованием данных денежных средств в бюджете Березовского района» (Жизнь Югры, 2016, № 46);

постановлением администрации Березовского района от 30.05.2018 № 429 «О Порядке расчета размера платы и взимания платы за пользование жилым помещением для нанимателей жилых помещений по договорам социального найма и договорам маневренного найма жилых помещений муниципального жилищного фонда городского поселения Березово, контроля за поступлением данных денежных средств в бюджет городского поселения Березово» (Жизнь Югры, 05.06.2018, № 45);

распоряжением администрации Березовского района от 30 января 2017 года № 76-р «О Положении об отделе жилищных программ администрации Березовского района и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов администрации Березовского района; 

настоящим административным регламентом.».
1.2.4. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов необходимых, для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения, заявитель самостоятельно представляет следующие документы:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

- ходатайство работодателя, либо органа местного самоуправления, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, все страницы (паспорт, свидетельство о рождении);

- копия трудового договора, приказа о приеме на работу, трудовой книжки, заверенные по месту работы, службы, либо другие документы, подтверждающие избрание на выборную должность в органы местного самоуправления Березовского района;

- документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (копия свидетельства о заключении брака, копия свидетельства о расторжении брака, копия свидетельства о рождении, копия решения суда о признании членами семьи);

- документы, подтверждающие право владения и пользования гражданином и членами его семьи жилым помещением по месту регистрации (договор, ордер, свидетельство о праве собственности на жилое помещение и т.д.).

2.6.2. Для предоставления жилого помещения по договору найма жилого помещения маневренного фонда, заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, свидетельства о рождении детей (предоставляются на детей, не достигших возраста 14 лет);

- свидетельство о заключении (расторжении) брака (при наличии).

Граждане, которым предоставляются жилые помещения маневренного фонда в связи с утратой жилых помещений в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными, дополнительно представляют:

- решение суда, вступившее в законную силу, об обращении взыскания на жилое помещение;

- документы, подтверждающие, что утраченное жилое помещение было заложено в обеспечение возврата кредита или целевого займа;

- документы, подтверждающие приобретение утраченного жилого помещения за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения (договор кредитования, договор займа и пр.);

- документы, подтверждающие, что расчеты с банком (кредитной организацией) после продажи жилого помещения, на которое было обращено взыскание, не завершены.

Граждане, которым предоставляются жилые помещения маневренного жилищного фонда в связи с тем, что их единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, дополнительно представляют документ, подтверждающий признание жилого помещения непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств.
2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе для предоставления служебного жилого помещения, так как они подлежат предоставлению в соответствии с межведомственным информационным взаимодействием:

- справка (сведения) о наличии или об отсутствии прав на недвижимое имущество у отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества до 09.03.1999 на заявителя и членов его семьи (в том числе на ранее существовавшее имя (фамилию) в случае его изменения;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и членов его семьи (в том числе на ранее существовавшее имя (фамилию) в случае его изменения);

- справка об отсутствии жилых помещений по договору социального найма у гражданина, подающего заявление, и членов его семьи.

2.6.4. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе для предоставления жилого помещения маневренного фонда, так как они подлежат предоставлению в соответствии с межведомственным информационным взаимодействием: 

- справка (сведения) о наличии или об отсутствии прав на недвижимое имущество у отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества до 09.03.1999 на заявителя и членов его семьи (в том числе на ранее существовавшее имя (фамилию) в случае его изменения;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на заявителя и членов его семьи (в том числе на ранее существовавшее имя (фамилию) в случае его изменения);

- сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина Российской Федерации на заявителя и членов его семьи.

Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.5. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, или специалиста МФЦ;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Документы, указанные  в абзаце втором подпункта 2.6.3 пункта 2.6, в абзаце втором пункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Казенное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа «Центр имущественных отношений» (способ получения информации о месте нахождения организации указан в подпункте 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).

Документы, указанные в абзаце третьем подпункта 2.6.3 пункта 2.6, в абзаце  третьем подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в МФЦ либо в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Березовский отдел (способы получения информации о месте нахождения органов указаны в подпунктах 1.3.2, 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).

Документ, указанный в абзаце четвертом подпункта 2.6.3 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в администрацию поселения по месту жительства (способ получения информации о месте нахождения органов власти указаны в подпункте 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).

Документ, указанный в абзаце четвертом подпункта 2.6.4 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Отделение по вопросам миграции Отдела Министерства внутренних дел России по Березовскому району (способ получения информации о месте нахождения органа власти указан в подпункте 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).

2.6.6. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется по форме, приведенной в приложениях 2, 3 к настоящему административному регламенту. 
Заявление может быть оформлено как машинописным способом, так и написано собственноручно.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем лично, заверяются специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, на основании подлинников этих документов.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов поддаются прочтению;

- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя написаны полностью.

2.6.7. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении в Отдел;

- посредством почтового отправления с описью вложения и с уведомлением о вручении в Отдел, администрацию;

- посредством обращения в МФЦ.

2.6.8. Запрещается требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов местного самоуправления, либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заведующего Отделом, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Запрещается отказывать заявителям:

- в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах;

- в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином и региональном порталах.».

1.2.5. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении жилого помещения по договору найма служебного жилого помещения являются:

заявитель не относится к категории граждан, установленных подпунктом 1.2.1  пункта 1.2 настоящего административного регламента;
непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению, которых возложена на заявителя;

наличие в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма, недостоверных сведений;

отсутствия свободных служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

если заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта, в котором предоставляется служебное жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений жилищного фонда социального использования;

если заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта, в котором предоставляется служебное жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда, являются собственниками или членами семьи собственника жилых помещений;

если заявитель и (или) члены его семьи на территории населенного пункта, в котором предоставляется служебное жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда, являются нанимателями или членами семьи нанимателя жилых помещений специализированного жилищного фонда;

представление заявителем документов, не отвечающих требованиям, установленным подпунктом 2.6.6 пункта 2.6 настоящего административного регламента.

2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении жилого помещения маневренного фонда являются:

заявитель не относится к категории граждан,  установленных подпунктом 1.2.2 пункта 1.2 настоящего административного регламента;
заявитель не представил документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента;

отсутствия свободных жилых помещений маневренного жилищного фонда.».

1.2.6. Абзацы пятый – седьмой пункта 2.14 признать утратившими силу.

1.3. В разделе 3:

1.3.1. Абзац седьмой пункта 3.3 изложить в следующей редакции:

«Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпунктах 2.6.3, 2.6.4 пункта 2.6 настоящего административного регламента.».

1.3.2. Пункт 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4. Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. При предоставлении служебного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию по предоставлению служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Березовский район (далее – Комиссия), зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов и (или) ответа на межведомственный запрос (в случае направления).

Рассмотрение вопроса о заключении договора о предоставлении заявителю служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда на основании протокола Комиссии.

Порядок принятия решения о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда и заключение договора определен Порядком предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования Березовский район.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за своевременное проведение заседания   Комиссии, за подготовку и  подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за рассмотрение комплекта документов и принятие решения о предоставлении служебного жилого помещения  или об отказе в предоставлении служебного жилого помещения  – члены Комиссии;

- за подписание договора о предоставлении заявителю жилого помещения специализированного жилищного фонда и уведомления – глава Березовского района, либо лицо, его заменяющее;

- за подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – заведующий Отделом, либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и установление наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 настоящего административного регламента   (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не более 14 рабочих дней со дня регистрации в Отделе, Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги);

проведение заседания Комиссии – не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

подготовка специалистом Отдела ответственным за предоставление муниципальной услуги протокола заседания Комиссии, подписанного председателем и секретарем Комиссии не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на заседании Комиссии;

подготовка и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания протокола заседания Комиссии.

регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

Критерием принятия Комиссией решения о заключении договора  о предоставлении заявителю служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда либо об отказе в предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры:

подписанный и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги указанный в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

Уведомление и договор о предоставлении заявителю служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  регистрируется в журнале регистрации решений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.2. При предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комиссию по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений маневренного жилищного фонда муниципального образования городское поселение Березово (далее – Комиссия), зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов и (или) ответа на межведомственный запрос (в случае направления).

Рассмотрение вопроса о заключении договора о предоставлении заявителю жилого помещения маневренного жилищного фонда на основании протокола Комиссии.

Порядок принятия решения о предоставлении заявителю жилого помещения маневренного жилищного фонда и заключение договора определен Порядком предоставления жилых помещений маневренного муниципального жилищного фонда городского поселения Березово.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- за своевременное проведение заседания   Комиссии, за подготовку и  подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги  – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

- за рассмотрение комплекта документов и принятие решения о предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда или об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда – члены Комиссии;

- за подписание договора о предоставлении заявителю жилого помещения маневренного жилищного фонда и уведомления с соответствующим решением – глава Березовского района, либо лицо, его заменяющее;

- за подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги – заведующий Отделом, либо лицо, его замещающее;

- за регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги – специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:

рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и установление наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указанных в подпункте 2.8.3 пункта 2.8 настоящего административного регламента   (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не более 14 рабочих дней со дня регистрации в Отделе, Администрации заявления о предоставлении муниципальной услуги);

проведение заседания Комиссии – не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

подготовка специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги протокола заседания Комиссии, подписанного председателем и секретарем Комиссии не позднее 1 рабочего дня со дня рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на заседании Комиссии;

подготовка и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания протокола заседания Комиссии.

регистрация документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – не позднее 1 рабочего дня со дня подписания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

Критерием принятия Комиссией решения о заключении договора  о предоставлении заявителю жилого помещения маневренного жилищного фонда либо об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.3 пункта 2.8 настоящего административного регламента.

Результат административной процедуры:

подписанный и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги указанный в пункте 2.3 настоящего административного регламента.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры предоставления жилого помещения маневренного жилищного фонда по договорам найма:

 - регистрация договора найма жилого помещения маневренного жилищного фонда в журнале учета выдачи договоров найма жилых помещений маневренного жилищного фонда. Журнал учета выдачи договоров найма жилых помещений маневренного жилищного фонда (далее - Журнал) ведется на бумажном носителе по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

- регистрация уведомления об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения маневренного жилищного фонда в журнале регистрации исходящей документации Отдела.».

1.4. В разделе 5:

1.4.1. Пункт 5.2. изложить в следующей редакции:

«5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действие (бездействие) Отдела, МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих, работников МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, а также принимаемые ими решения  в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1  Федерального закона от 27.07.2010       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры,  муниципальными правовыми актами администрации Березовского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа             не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района;

- отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами администрации Березовского района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».

1.4.2. Абзацы четвертый – восьмой пункта 5.6 изложить в следующей редакции:

«Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:
- наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его директора и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.».

1.4.3. В абзаце тринадцатом пункта 5.6 слова «подписанная его руководителем» заменить словами «подписанная руководителем заявителя».

1.4.4. Пункт 5.6. дополнить абзацем пятнадцатым следующего содержания:

«При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в абзацах двенадцатом - четырнадцатом настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.».

1.4.5. Абзац четвертый пункта 5.8 изложить в следующей редакции:

«Жалоба, поступившая в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, Администрацию подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.».

1.4.6. Пункт 5.10 изложить в следующей редакции:

«5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю                   в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

1.4.7. Пункт 5.12 изложить в следующей редакции:

«5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Все решения, действия (бездействие) Отдела, должностного лица Отдела, муниципального служащего,  МФЦ,  работника МФЦ заявитель вправе оспорить в судебном порядке.».

1.5. Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» изложить в следующей редакции:

 «Приложение 1 

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Предоставление 

жилых помещений муниципального специализированного 

жилищного фонда по договорам найма» 

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»

















»

1.6. Административный регламент «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» дополнить приложениями 3, 4 следующего содержания:
«Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда по договорам найма»

Главе Березовского района

  _______________________________

от  ____________________________

_______________________________

                                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

проживающий (ая) по адресу: _________

_______________________________

_______________________________

                                                                                                            (телефон домашний, рабочий, мобильный)

Адрес электронной почты:____________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне и членам моей семьи:

	 № 

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень

родства
	Год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


жилое помещение, в виде  _______ комнатной квартиры по адресу:                 п. ______________, ул. _____________ дом _____, кв. _____________ на условиях найма жилого помещения маневренного жилищного фонда, в связи с __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указать основания для заключения договора найма жилого помещения маневренного жилищного фонда)

Я (мы) даю (ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за представление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне(нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) отделу жилищных программ администрации Березовского района право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Отдел жилищных программ администрации Березовского района имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. 

Настоящее согласие действует бессрочно.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

лично в Отделе

              посредством почтовой связи 

              посредством электронной почты__________________________

              лично в МФЦ

Подпись заявителя:

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                         (подпись)

Подписи всех совершеннолетних членов семьи:

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                       (подпись)

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                       (подпись)

_____________________ ____________________ "___" _______________ 20___ года

      (Ф.И.О.)                                         (подпись)

Фамилия и подпись должностного лица, принявшего заявление ___________________________

Дата ____________________»

«Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений 

муниципального специализированного 

жилищного фонда по договорам найма»

ЖУРНАЛ УЧЕТА ВЫДАЧИ 

ДОГОВОРОВ НАЙМА 

И ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ СОГЛАШЕНИЙ

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МАНЕВРЕННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА

	№ п/п
	Ф.И.О. заявителя, состав семьи
	Адрес предоставляемого жилого помещения, площадь
	Дата заключения договора найма и (или) дополнительного соглашения (№ и дата протокола, распоряжения)
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Подпись 

	
	
	
	
	
	


»

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава района







                    В.И. Фомин

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги








Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем по собственной инициативе





Наличие документов,   необходимых для предоставления  муниципальной услуги





Формирование и направление межведомственного запроса 





Рассмотрение представленных документов и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Принятие Комиссией решения об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма;





Принятие Комиссией решения о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма;








Подписание заведующим Отделом, либо лицом, его замещающим, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подписание главой Березовского района либо лицом, его замещающим договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда





Выдача (направление) заявителю уведомления  и решения об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма





Выдача (направление) заявителю уведомления и договора о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда 








