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ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  18.12.2024                                                                                                         № 1144
пгт. Березово
	[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 23.09.2016 № 723 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и о признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов городского поселения Березово»
	




В целях приведения муниципального правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 23.09.2016 № 723 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» и о признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов городского поселения Березово» (далее-административный регламент) следующие изменения:
1.1. пункт 2.1 раздела II изложить в следующей редакции:
«2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Муниципальная услуга имеет следующие подуслуги:
- согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
- согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.»;
1.2. пункт 2.3 раздела II изложить в следующей редакции:
«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;
б) Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
в) Решение о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме оформляется в виде распоряжения администрации Березовского района, по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее - приказ Минстроя России от 04.04.2024                      № 240/пр).
Решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме оформляется в виде распоряжения администрации Березовского района, по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр, должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Решение о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме оформляется в виде акта утвержденного приемочной комиссией по вопросам перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения, согласования перепланировки и переустройства жилых помещений в жилых домах, расположенных на территории городского поселения Березово, утвержденной  постановлением администрации Березовского района от 06.06.2024 № 529 «Об утверждении Порядка подтверждения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории городского поселения Березово» (далее – акт приемочной комиссии), по форме,  утвержденной постановлением администрации Березовского района от 06.06.2024 № 525 «Об утверждении Порядка подтверждения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории городского поселения Березово» (далее - постановление администрации Березовского района от 06.06.2024 № 525).
По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте а), б), пункта 2.3.  предоставляется управлением в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документа на бумажном носителе.
Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте в) пункта 2.3., в части согласования завершения работ по переустройству помещения в многоквартирном доме, предоставляется управлением в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, и (или) документа на бумажном носителе.
Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункте в) пункта 2.3. в части согласования завершения работ по перепланировке помещения в многоквартирном доме направляется управлением в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому округу-Югре.»;
1.3. пункт 2.4 раздела II изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения - не позднее чем через 45 календарных дней со дня представления в управление документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. 
В срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок получения документов и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, дополнительно предоставленные заявителем в соответствии с уведомлением.
Срок принятия решения о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - не должен превышать 30 дней со дня получения управлением уведомления о завершении работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ.
В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме исчисляется со дня передачи из МФЦ документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в управление.
Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения указанного в подпунктах а), б) пункта 2.3. настоящего административного регламента.
Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения указанного в подпункте в) пункта 2.3. настоящего административного регламента.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.»;
1.4. подпункт 2.6.1 пункта 2.6 раздела II изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) В случае обращения по подуслуге: «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:
- заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги) по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 04.04.2024                     № 240/пр.
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества в многоквартирном доме, также протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса РФ;
- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;
- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами шестым и восьмым настоящего подпункта, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные абзацем четвертым настоящего подпункта.
2) В случае обращения по подуслуге: «Согласование акта завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»:
- уведомление о завершении работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, по форме утвержденной постановлением администрации Березовского района от 06.06.2024 № 525;
-  технический план помещения, в отношении которого осуществлена перепланировка, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от     13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».»; 
1.5. подпункт 2.6.3 пункта 2.6 раздела II изложить в следующей редакции: 
«2.6.3 Способы получения заявителями документов
Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и форму уведомления о завершении работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме заявитель может получить:
на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;
у специалиста управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МФЦ;
посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином портале. 
Документ, указанный в абзаце пятом подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в проектную организацию, осуществляющую деятельность в сфере строительства и проектирования, являющейся членом Саморегулируемой организации;
Документ, указанный в абзаце шестом подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись к кадастровым инженерам (реестр кадастровых инженеров размещен на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации и картографии https://rosreestr.ru);
Документ, указанный в абзаце восьмом подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента заявитель может получить, обратившись в Службу государственной охраны объектов культурного наследия Ханты-Мансийского автономного округа – Югры (информация о местонахождении, контактах и графике работы органа содержится на официальном сайте, указанном в подпункте 1.3.4 пункта 1.3 настоящего административного регламента).»;
1.6. подпункт 2.6.4 пункта 2.6 раздела II изложить в следующей редакции:
«2.6.4. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется заявителем по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 04.04.2024 № 240/пр, и приведенной в приложении 1 к настоящему административному регламенту;
По завершении работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме заявитель направляет в управление уведомление о завершении работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ, по форме, утвержденной постановлением администрации Березовского района от 06.06.2024 № 525.
В уведомлении о завершении работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ указываются сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав на недвижимое имущество, в случае образования в результате перепланировки помещения новых помещений.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Заявления передаются в управление в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.»;
1.7. в абзаце пятом подпункта 2.6.5 пункта 2.6 раздела II слова «Единого и регионального порталов» заменить словами «Единого портала»;
1.8. пункт 3.4. раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту управления ответственному за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги, уведомления о завершении работ по переустройству, и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме, либо ответа на межведомственный запрос.
Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
- за рассмотрение комплекта документов и принятие приемочной комиссией по вопросам перевода жилых помещений в нежилые и нежилых помещений в жилые помещения, согласования проведения переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах, расположенных на территории городского поселения Березово, решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – Комиссия) - члены Комиссии;
- за рассмотрение комплекта документов и принятие Комиссией решения о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - члены Комиссии;
- за подготовку решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - специалист управления ответственный за предоставление муниципальной услуги; 
- за подготовку решения о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - специалист управления ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за подписание решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – глава Березовского района, либо лицо его замещающее;
- за подписание решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – глава Березовского района, либо лицо, его замещающее;
- за подписание решения о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме - члены Комиссии;
- за регистрацию подписанного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги - специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
- рассмотрение комплекта документов, принятие Комиссией решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения-15 календарных дней со дня поступления в управление заявления о предоставлении муниципальной услуги либо ответов на межведомственные запросы, либо документов и (или) информации, необходимых для перевода помещения, дополнительно предоставленных заявителем в соответствии с уведомлением);
- подготовка и подписание выписки из протокола заседания Комиссии о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - в течение 3 календарных дней со дня принятия решения Комиссией);
- подготовка и подписание решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - не позднее 3 календарных дней со дня оформления выписки из протокола заседания Комиссии);
- регистрация решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме – в день их подписания.
- рассмотрение комплекта документов, принятие Комиссией решения о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в срок, не превышающий 30 дней со дня получения управлением уведомления о завершении работ по переустройству, и (или) перепланировке, и (или) иных работ.
Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2. пункта 2.8. настоящего административного регламента и протокол решения Комиссии.
Результат выполнения административной процедуры: 
- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в форме распоряжения администрации Березовского района;
- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в форме распоряжения администрации Березовского района;
- решение о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в форме акта приемочной комиссии.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме регистрируется в журнале регистрации распоряжений администрации Березовского района;
- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения регистрируется в журнале регистрации решений органа, осуществляющего согласование.
- решение о согласовании завершения работ по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме регистрируется в журнале регистрации заявлений управления.
В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ.»;
1.9. пункт 3.5 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.5. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:
Основанием для начала административной процедуры является: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, либо поступление их специалисту управления ответственному за предоставление муниципальной услуги, или специалисту МФЦ.
сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
- за направление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе электронной-секретарь управления;
- за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно либо направления посредством Единого портала-специалист управления ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за направление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому округу-Югре документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия - специалист управления ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ-специалист МФЦ.
Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения: 
Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанных в подпунктах а), б) пункта 2.3. настоящего административного регламента (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия) - не позднее 3 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Выдача (направление) документа, указанного в подпункте в) пункта 2.3. настоящего административного регламента - не позднее 5 рабочих дней с даты утверждения (подписания) акта приемочной комиссии.
Критерий принятия решения: наличие подписанного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.3. настоящего административного регламента;
Результат административной процедуры: 
· выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренного подпунктами а), б) пункта 2.3. настоящего административного регламента;
- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом в) пункта 2.3. настоящего административного регламента в части согласования завершения переустройства помещения в многоквартирном доме;
- направление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому округу-Югре документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом в) пункта 2.3. настоящего административного регламента в части согласования завершения перепланировки помещения в многоквартирном доме;
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
- в случае выдачи документов в управлении, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, запись о выдаче документов заявителю в журнале регистраций заявлений;
- в случае направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой (в том числе электронной), получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении (получении);
- в случае направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю посредством Единого портала запись о получении документа отражается в «Личном кабинете» заявителя.
- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ, запись о выдаче документов заявителю фиксируется в электронном документообороте.».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


Глава района                                                                                         Р.В. Александров
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