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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.05.2016






                                       № 373
пгт. Березово

	О внесении изменений в приложение к постановлению администрации Березовского района от 13 января       2015 года № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Предоставление  жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма»
	


В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1.
Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 13 января 2015 года № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма» следующие изменения:

1.1. В разделе 1. Общие положения:

1.1.1. абзац второй подпункта 1.3.2 пункта 1.3 изложить в следующей редакции: 

«Территориально обособленное структурное подразделение МФЦ в      пгт. Игрим находится по адресу: 628146, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, ул. Кооперативная, д. 50, помещения № 3 и № 4;

- телефон для справок: 8(34674) 6-14-11;

- адрес электронной почты: mfc-igrim@berezovo.ru;

- график работы : понедельник – пятница  –  с 08.00 до 20.00, суббота – с 08.00 до 14.00, выходной – воскресенье.»;
1.1.2. подпункт 1.3.3 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«1.3.3. Способы получения информации о местах нахождения, справочных телефонах, графиках работы, адресах официальных сайтов органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

администрация городского поселения Березово находится по адресу: 628140, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Березово, ул. Газопромысловая, 12;

- телефоны для справок: 8(34674) 2-21-02, 2-16-72;

- адрес электронной почты: gradberezov@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.gradberezov.ru;

администрация городского поселения Игрим находится по адресу: 628146, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, пгт. Игрим, ул. Губкина, 1;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-10-70, 3-23-10;

- адрес электронной почты: admigrim@bk.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www. admigrim.ru;

администрация сельского поселения Саранпауль находится по адресу: 628148, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, с. Саранпауль, ул. Советская, 1;

- телефоны для справок: 8(34674) 4-53-60, 4-58-82;

- адрес электронной почты: saranpaul.adm@rambler.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: саранпауль-адм.рф;

администрация сельского поселения Светлый находится по адресу: 628147, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Светлый, ул. Набережная, 10;

- телефоны для справок: 8(34674) 5-81-11, 5-85-25;

- адрес электронной почты: ad_punga@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.admsvetlyi.ru;

администрация сельского поселения Приполярный находится по адресу: 628158, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, п. Приполярный, мкр. 2, 3А;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-47-50, 3-47-52;

- адрес электронной почты: adminpri@mail.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.pripolarnyi.ru;

администрация сельского поселения Хулимсунт находится по адресу:

628158, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район, д. Хулимсунт, мкр. 3, 23;

- телефоны для справок: 8(34674) 3-35-15; 3-38-05;

- адрес электронной почты: hulimsunt2007@yandex.ru;

- график работы:

понедельник: с 09.00 до 18.00,

вторник – пятница: с 9.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.hulimsunt.ru;

«Федеральное государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаризация  –  Федеральное Бюро технической инвентаризации» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Няганьское отделение находится по адресу: 628181, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Октябрьский район, г. Нягань, 2 микрорайон, 22, пом.181;

- телефоны для справок: 8(34672) 6-23-08; 5-58-56;

- адрес электронной почты: nygan@hm.uti-hmao.ru;

- график работы:

понедельник – пятница: с 09.00 до 17.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.rosinv.ru;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Березовский отдел находится по адресу: 628140, Тюменская область,        Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Березовский район,                  пгт. Березово, ул. Первомайская, 10;

- телефоны для справок: 8(34674) 2-28-35, 2-20-72, 2-32-06;

- адрес электронной почты: 86 upr@rosreestr.ru;

- график работы:

понедельник – пятница: с 09.00 до 18.00,

суббота, воскресенье – выходные дни;

- адрес официального сайта: www.to86.rosreestr.ru.».

1.1.3. подпункт 1.3.9. пункта 1.3. изложить в следующей редакции:

«1.3.9. На стенде в месте предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место нахождения, справочные телефоны, адреса электронной почты, график работы Отдела, администрации Березовского района;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, а также МФЦ;

- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) и образцы его заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента с приложениями (извлечения – на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту отдела).

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.».

1.2. В разделе 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги: 

1.2.1. Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6. Исчерпывающий перечень документов и требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.1. заявление о предоставлении муниципальной услуги;

2.6.1.2. ходатайство работодателя, либо органа местного самоуправления, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения специализированного жилищного фонда по договору найма;

2.6.1.3. документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, все страницы (паспорт, свидетельство о рождении);

2.6.1.4. копия трудового договора, приказа о приеме на работу, трудовой книжки, заверенные по месту работы, службы, либо другие документы, подтверждающие избрание на выборную должность в органы местного самоуправления Березовского района;

2.6.1.5. документы, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных им в качестве членов семьи (копия свидетельства о заключении брака, копия свидетельства о расторжении брака, копия свидетельства о рождении, копия решения суда о признании членами семьи);

2.6.1.6. справка на имя заявителя и членов его семьи о зарегистрированных и отчужденных правах на жилые помещения на территории Березовского района (при изменении фамилии справки предоставляются на бывшую и настоящую фамилию);

2.6.1.7. выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на заявителя и членов его семьи о зарегистрированных и отчужденных правах на жилые помещения на территории Березовского района (при изменении фамилии справки предоставляются на бывшую и настоящую фамилию);

2.6.1.8. справка об отсутствии жилых помещений по договору социального найма у гражданина, подающего заявление и членов его семьи;

2.6.1.9. документы, подтверждающие право владения и пользования гражданином и членами его семьи жилым помещением по месту регистрации (договор, ордер, свидетельство о праве собственности на жилое помещение и т.д.).

2.6.2. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1 – 2.6.1.6, 2.6.1.9 пункта 2.6 настоящего административного регламента, представляются заявителем в отдел самостоятельно.

2.6.3. Документы, указанные в подпунктах

 HYPERLINK "file:///Z:\\Общий%20отдел\\МАШ.БЮРО%202016\\ПОСТОРОННИМ%20В\\№7%20от%2013.01.2015%20с%20изменен%20-%20копия.doc" \l "Par177#Par177"  2.6.1.7, 2.6.1.8 пункта 2.6 настоящего административного регламента, запрашиваются отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно или могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Способы получения заявителями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги или специалиста МФЦ;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Документ, указанный в подпункте 2.6.1.6 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Федеральное государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаризация – Федеральное Бюро технической инвентаризации» по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Няганьское отделение (способы получения информации о месте нахождения организации указаны в пункте 1.3.3  настоящего административного регламента).

Документ, указанный в подпункте 2.6.1.7 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Березовский отдел (способы получения информации о месте нахождения федерального органа указаны в пункте 1.3.3 настоящего административного регламента).

Документ, указанный в подпункте 2.6.1.8 пункта 2.6 настоящего административного регламента, заявитель может получить, обратившись в администрацию поселения по месту жительства (способы получения информации о месте нахождения организации указаны в подпункте 1.3.3 пункта 1.3 настоящего административного регламента).

2.6.5. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется по форме, установленной приложением 2 к настоящему административному регламенту.

Заявление может быть оформлено как машинописным способом, так и написано собственноручно.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем лично, заверяются специалистом отдела, ответственным за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, на основании подлинников этих документов.

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов поддаются прочтению;

- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) заявителя написаны полностью.

2.6.6. Способы подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении в отдел;

- посредством почтового отправления с описью вложения и с уведомлением о вручении в отдел, администрацию;

- посредством обращения в МФЦ.

2.6.7. Запрещается требовать от заявителей:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Березовского района, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.».

1.2.2. Пункт 2.12 изложить в следующей редакции:

«2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по пути движения;

- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);

- тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- тактильными полосами;

- контрастной маркировкой крайних ступеней;

- поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесенными на поручни, с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

- тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности.

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получить справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Места ожидания оборудуется столами, стульями или скамьями (банкетками), информационными стендами, информационными     терминалами, обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

Информационные стенды, информационные терминалы размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

На информационных стендах, информационном терминале и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в подпункте 1.3.9 пункта 1.3 настоящего административного регламента.»;

1.2.3. Пункт 2.14 изложить в следующей редакции:

«2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией Березовского района.

Муниципальная услуга посредством Единого и регионального порталов не предоставляется.».

2.
Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Березовского района.

3.
Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

И.О. главы администрации района,

первый заместитель главы 

администрации района                                                                      И.Ю. Челохсаев 
