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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

от 09.03.2017 года                                                                                                № 177-р
пгт. Березово
Об утверждении Положения об отделе по организации деятельности комиссий администрации Березовского района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Березовского района и решением Думы Березовского района от 10.02.2017 № 77 «Об утверждении структуры администрации Березовского района»:
1. Утвердить:
1.1. Положение об отделе по организации деятельности комиссий администрации Березовского района (далее – Положение) согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.
	1.2. образец бланка отдела по организации деятельности комиссий администрации Березовского района согласно приложению 2.
2.	Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте органов местного самоуправления Березовский район;
3. Настоящее распоряжение вступает в силу после его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжение оставляю за собой.



И.о. главы района,
первый заместитель главы района                                                     М.Н. Загороднюк 




Приложение 1
к распоряжению администрации Березовского района 
от 09.03.2017 № 177-р

П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе по организации деятельности комиссий 
администрации Березовского района

I. Общие положения

1. Отдел по организации деятельности комиссий (далее – отдел) является структурным подразделением администрации Березовского района.
         2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Ханты-Мансийского автономного округа − Югры, уставом Березовского района, иными муниципальными правовыми актами Березовского района, настоящим Положением.
3. Отдел возглавляет заведующий отделом по организации деятельности комиссий администрации Березовского района (далее – заведующий отделом).
4. Отдел подчинен главе Березовского района. 
5. Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности главой Березовского района.
6. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами администрации Березовского района, Думой Березовского района, иными органами, организациями и учреждениями.

II. Основные задачи

1. Организация деятельности Антитеррористической комиссии Березовского района;
2. Организация работы Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений Березовского района;
3. Организация работы Антинаркотической комиссии Березовского района;
4. Организация работы Межведомственной комиссии Березовского района по противодействии экстремисткой деятельности; 
5. Организация работы межведомственного Совета при главе Березовского района по противодействию коррупции;
6. Организация работы координационного Совета по делам национально – культурных автономий и взаимодействию с религиозными объединениями  
7. Исполнение и осуществление контроля за выполнением протокольных решений Комиссий и Координационных Советов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.



III. Функции отдела

Основные функции отдела в соответствии с возложенными на него задачами:
1. Разработка проектов муниципальных правовых актов, муниципальных программ, планов, информационно-аналитических и методических справочных материалов по профилактике терроризма, экстремизма, противодействию коррупции, развитию и укреплению традиционных дружеских связей среди населения на территории муниципального образования Березовский район.
2. Обеспечение деятельности коллегиальных органов при главе Березовского района по вопросам противодействия терроризму, экстремизму, возникновения конфликтов на межнациональной и межконфессиональной почве, коррупции, незаконному обороту  наркотических и психотропных веществ, в том числе подготовка проведения их заседаний, документирование их деятельности, и контроль за исполнением решений.
3. Подготовка сводных отчетов, информаций по профилактике терроризма, экстремизма, правонарушений, возникновения конфликтов на межнациональной и межконфессиональной почве, противодействию злоупотреблению наркотическими средствами, психотропными веществами и их незаконному обороту, противодействию коррупции, о деятельности коллегиальных органов при главе Березовского района по вопросам противодействию терроризму, экстремизму, возникновению конфликтов на межнациональной и межконфессиональной почве, коррупции, незаконному обороту наркотических средств и психотропных веществ.
4. Взаимодействие по вопросам профилактики терроризма, экстремизма, возникновения конфликтов на межнациональной и межконфессиональной почве, противодействия коррупции, правонарушений с органами государственной власти и органами местного самоуправления в целях поставленных задач.
5. Осуществление мониторинга выполнения мероприятий по профилактике терроризма, экстремизма, по формированию культуры межнационального (межэтнического) общения в соответствии с нормами и традициями Российской Федерации, а также по минимизации и (или) ликвидации проявлений терроризма и экстремизма, противодействию коррупции с целью анализа эффективности проводимых мероприятий и выработке предложений по их совершенствованию.
6. Мониторинг состояния антитеррористической защищенности объектов социальной инфраструктуры и объектов с массовым пребыванием людей, эффективности противодействия распространению экстремисткой идеологии путем сбора и анализа информации, используемой в деятельности коллегиальных органов при главе Березовского района, по вопросам профилактики терроризма, экстремизма.
7. Подготовка проектов муниципальных правовых актов об утверждении плана мероприятий по противодействию коррупции на территории Березовского района.
8. Мониторинг коррупционно-опасных факторов, путем оценки результатов социологических опросов, проведенных уполномоченным лицом.
9. Анализ показателей эффективности систем профилактики и выявления коррупционных рисков в целях обеспечения выработки предложений по их совершенствованию.
10. Мониторинг эффективности антикоррупционной пропаганды, пропаганды противодействия экстремизму, терроризму, пропаганды гармонизации межнациональных и межконфессиональных отношений в Березовском районе, с целью формирования нетерпимости к коррупционному поведению, обеспечению противодействию экстремизму, терроризму и возникновению конфликтных ситуаций в сфере межнациональных, межконфессиональных отношений.
11. Подготовка материалов для совещаний, проводимых главой Березовского района, аналитических документов и справочных материалов, контроль выполнения принятых решений и поручений главы Березовского района по вопросам относящимся к компетенции отдела.
12. Работа с актами прокурорского реагирования, предписаниями, иными актами органов государственной власти, осуществляющих контроль по вопросам, отнесенных к компетенции отдела, в том числе подготовка соответствующих ответов и информации.
13. Рассмотрение заявлений, обращений и жалобы граждан, поступающие в администрацию Березовского района, по вопросам относящимся к компетенции отдела.
14. Организация и обеспечение документооборота в соответствии с нормативными правовыми актами.
15. Разработка и реализация муниципальной программы Березовского района «Обеспечение межнационального согласия, гражданского единства, отдельных прав и законных интересов граждан, а также обеспечение общественного порядка и профилактики экстремизма, противодействия незаконному обороту и потреблению наркотических средств и психотропных веществ в Березовском районе на 2016 – 2020 годы».
16. Иные функции в соответствии с муниципальными правовыми актами местного самоуправления Березовского района.

IV. Права и обязанности отдела

В соответствии с возложенными на него задачами и для осуществления своих функций отдел имеет право:
1. Запрашивать и получать в пределах своих полномочий в установленном порядке от государственных, общественных организаций, национальных и религиозных объединений, руководителей структурных подразделений администрации Березовского района, администраций городских и сельских поселений Березовского района и иных организаций информацию, необходимую для осуществления деятельности отдела.
2. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главе Березовского района проекты муниципальных актов по вопросам отнесенных к задачам и функциям отдела.
3. Вносить на рассмотрение главе Березовского района предложения для принятия решений по реализации задач и функций, возложенных настоящим положением на отдел.
4. Проводить совещания, семинары, конференции, круглые столы для рассмотрения вопросов отнесенных к задачам и функциям отдела.
5. Пользоваться в установленном порядке информационными базами данных администрации Березовского района, компьютерной, копировальной и множительной техникой, использовать муниципальные связи и коммуникации.
6. Привлекать экспертов для проведения специализированной экспертизы по вопросам возникающим в ходе деятельности отдела и отнесенным к задачам и функциям отдела.
7. Осуществлять иные права и полномочия, предусмотренные действующим законодательством, необходимые для выполнения стоящих перед отделом задач и функций.

V. Ответственность

1. Отдел несет ответственность за:
1.1. Полноту и правильность исполнения своих обязанностей, установленных настоящим положением.
1.2. Достоверность и объективность представленной информации.
1.3. Сохранность документов и обеспечение передачи в архив документов в установленном порядке и по утвержденной номенклатуре.
1.4. Сохранение в тайне служебной и иной информации

2. Служащие отдела несут ответственность:
2.1. за несвоевременное и некачественное исполнение законов Российской Федерации, Указов Президента Российской Федерация, Постановлений Правительства Российской Федерации, Законов Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, постановлений и распоряжений Губернатора автономного округа, постановлений и распоряжений муниципального образования Березовского района и правовых актов Думы Березовского района.
2.2. Невыполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей, предусмотренных настоящим положением, письменных и устных указаний заведующего отделом.
2.3. Состояние трудовой и производственной дисциплины в порядке установленном действующим законодательством.
2.4. За разглашение служебной и иной конфиденциальной информации.
2.5. За нарушение техники безопасности.

3. Заведующий отделом несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Отдел, функциональных обязанностей, определенных должностной инструкцией с учетом прав, предоставляемых ему настоящим Положением.


VI. Взаимоотношения

В своей деятельности отдел:
1. взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации Березовского района, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.
2. запрашивает у должностных лиц структурных подразделений администрации Березовского района, органов местного самоуправления других муниципальных образований, муниципальных учреждений и предприятий, иных организаций, не зависимо от организационно-правовой формы, расположенных на территории Березовского района материалы и документы, необходимые для  выполнения функций, отнесённых к компетенции отдела.
3. взаимодействует в установленном порядке с руководителями органов государственной власти, органов местного самоуправления городских и сельских поселений  Березовского района для согласования взаимодействия и принятия решений по вопросам служебной деятельности отдела.
4. в случае необходимости привлекает для подготовки документов и осуществления мероприятий, связанных с исполнением функций в соответствии с возложенными задачами, специалистов из структурных подразделений администрации Березовского района.

















Приложение 2
к распоряжению администрации Березовского района 
от 09.03.2017 № 177-р

Образец бланка
отдела по организации деятельности комиссий  администрации 
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Ханты-Мансийский автономный округ – Югра
АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА
ОТДЕЛ ПО ОРГАНИЗАЦИИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИЙ 

	
628140, ул. Астраханцева, 54,  пгт. Березово,
Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,
Тюменская область

	
телефон: (34674)  
Факс: (34674)  
E-mail:  
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