Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от __________ 2026 года					                           № _____
пгт. Березово

О внесении изменений в постановление администрации Березовского района от 22.12.2014 № 1877 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования на территории Березовского района»

В целях приведения нормативного правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в постановление администрации Березовского района от 22.12.2014 № 1877 «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования на территории Березовского района» следующие изменения:
1.1. пункт 1.1 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.1.Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования на территории Березовского района» (далее-административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных образовательных организаций Березовского района (далее также-образовательная организация) и автономного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа-Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» (далее-МФЦ), а также порядок их взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. в абзаце первом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 слова «(далее также - работник образовательной организации)» заменить словами «(далее также - работник образовательной организации), специалистами МФЦ»;
1.3.  в абзаце девятом подпункта 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 слова «у работника образовательной организации» заменить словами «у работника образовательной организации и в МФЦ у специалиста»;
1.4.  в абзаце первом подпункта 1.3.2 пункта 1.3 раздела 1 слова «работники образовательной организации» заменить словами «работники образовательной организации, специалисты МФЦ»;
1.5.  подпункт 1.3.2 пункта 1.3 раздела 1 дополнить  абзацем шестым следующего содержания: «Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с заключенным соглашением и регламентом работы МФЦ.»;
1.6.  абзац первый подпункта 1.3.4 пункта 1.3 раздела 1 дополнить словами
«,в том числе МФЦ.»;
1.7. подпункт 1.3.4 пункта 1.3 раздела 1 дополнить  абзацем восьмым следующего содержания:
«информацию о МФЦ заявитель может получить посредством обращения к порталу многофункциональных центров Ханты-Мансийского автономного округа-Югры: http://mfc.admhmao.ru/ (далее-портал МФЦ);»
 1.8. в абзаце втором подпункта 1.3.5 пункта 1.3 раздела 1 слова «в предоставлении муниципальной услуги» заменить словами «в предоставлении муниципальной услуги, в том числе МФЦ»;
 1.9. абзац третий пункта 2.2 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Предоставление муниципальной услуги осуществляют муниципальные образовательные организации Березовского района, перечень которых указан в приложении 1 к настоящему административному регламенту. За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.»;
1.10. пункт 2.4 раздела 2 дополнить абзацем десятым следующего содержания:
«В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителя в образовательной организации.»
1.11. абзац четвертый подпункта 2.6.3 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«- у работника образовательной организации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе посредством электронной почты или специалиста МФЦ (способы получения информации о месте нахождения образовательных организаций и МФЦ указаны в пункте 1.3 настоящего административного регламента);»;
1.12. абзац второй подпункта 2.6.5 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«- при личном обращении в образовательную организацию или МФЦ;»;
1.13. абзац девятый подпункта 2.6.6 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, работника образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя образовательной организации, предоставляющей муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;»;
1.14. в абзаце втором пункта 2.10 раздела 2 слова «непосредственно в образовательную организацию» заменить словами «непосредственно в образовательную организацию или МФЦ»;
1.15. пункт 2.11 раздела 2 дополнить абзацем седьмым следующего содержания:
«В случае предоставлении муниципальной услуги в МФЦ срок и порядок регистрации заявления заявителя специалистом МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.»
	1.16. подпункт 2.13.1 пункта 2.13 раздела 2 дополнить абзацем девятым следующего содержания:
«- возможность получения заявителем муниципальной услуги в МФЦ;»;
	1.17. в абзаце третьем подпункта 2.14.1 пункта 2.14 раздела 2  слова «- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;» заменить словами «- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала; - запись на прием в МФЦ для подачи заявления посредством портала МФЦ;»;
	1.18. в абзаце третьем подпункта 2.14.1 пункта 2.14 раздела 2 слова «образовательной организации,» заменить словами «образовательной организации, МФЦ»;
1.19. подпункт 2.14.2 пункта 2.14 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«Предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией.
МФЦ осуществляет прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю, а так же информирование о предоставлении муниципальной услуги.»
1.20. в абзаце втором пункта 3.2 раздела 3 слова «в образовательную организацию» заменить словами «в образовательную организацию или МФЦ»;
1.21.  абзац шестой пункта 3.2 раздела 3 дополнить словами «За прием и регистрацию заявлений в МФЦ-специалист МФЦ.»;
1.22. пункт 3.2 раздела 3 дополнить абзацами пятнадцатым и шестнадцатым следующего содержания:
«- в случае подачи заявления в МФЦ специалист МФЦ регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном документообороте.
В случае подачи заявления в МФЦ зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениями передается в Комитет образования в срок, установленный соглашением между МФЦ и администрацией.»;
1.23. пункт 3.4 раздела 3 дополнить абзацем четырнадцатым следующего содержания: 
«В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги) специалист отдела, работник образовательной организации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает их передачу в МФЦ.»
1.24. абзац седьмой пункта 3.5  раздела 3 изложить в следующей редакции:
«за направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, посредством Единого портала - секретарь (делопроизводитель) образовательной организации;  за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги в МФЦ-специалист МФЦ.»; 
	1.25. в абзаце десятом пункта 3.5 раздела 3 слова «посредством Единого портала» заменить словами «Единого портала, МФЦ.»;
1.26. пункт 3.5 раздела 3 дополнить абзацем шестнадцатым следующего содержания:
«- в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ запись о выдаче отражается в электронном документообороте.»;
1.27. подпункт 3.6.1 пункта 3.6 раздела 3 дополнить абзацем третьим следующего содержания:
«Запись на прием в МФЦ осуществляется посредством портала МФЦ: http://mfc.admhmao.ru. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.»;
1.28. подпункт 3.6.5 пункта 3.6 раздела 3 дополнить абзацем шестым следующего содержания.
«- уведомление о записи на прием в МФЦ, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;»;
1.29. Подпункты 2.6.1, 2.6.2 изложить в новой редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно:
- заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление), согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;
- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка; 
- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя
2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых и получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия: 
- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния;
- документы, подтверждающих родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем) (в случае, если не прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным представителем), свидетельство о заключении брака или свидетельство об установлении отцовства, или свидетельство о расторжении брака, или свидетельство о перемене имени, или свидетельство об усыновлении (удочерении), или документ, подтверждающий установление опеки или попечительства.
- сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации;
- сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации;
- сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по месту жительства;
- сведения о постановке на учет иностранного гражданина или лица без гражданства по месту пребывания;
- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного  приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);
- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
- копию документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;
- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
- аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке (при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования);
- документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации (дополнительно предъявляет(ют) родитель(и) или законный(ые) представитель(и) ребенка, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства).
Заявители при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в настоящем подпункте по собственной инициативе.
[bookmark: _GoBack] Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе предоставлять по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.»
1.30.Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования на территории Березовского района» изложить в редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.



Глава района                                                                                         Р.В. Александров








































Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении
в государственные и муниципальные
образовательные организации субъектов
Российской Федерации, реализующие 
программы общего образования
на территории Березовского района»


Директору_______________________
наименование общеобразовательного учреждения
_______________________________
ФИО директора
от_____________________________
ФИО заявителя (полностью)
Место жительства: 
город __________________________
улица _________________________
дом _______, квартира ___________

Заявление о зачислении (приеме) 
ребенка в общеобразовательную организацию

Прошу принять меня /моего ребёнка_______________________________________
нужное подчеркнуть Фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии)
__________________________________________________________________________в_____________ класс
	по форме обучения (отметить):
	
	- очная
	
	- очно-заочная
	
	- заочная



Сведения о поступающем в организацию:
Дата рождения: _______________________________________________________
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего:_______________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях):

Мать (законный представитель):_________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии)

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя)_____________________________________________________________ __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Адрес(а) электронной почты____________________________________________
Номера телефонов: дом. тел.: _____________моб.тел.:_______________________
Отец (законный представитель):_________________________________________
Фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии)
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя) ___________________________________________________________
Адрес(а) электронной почты_____________________________________________
Номера телефонов: дом. тел.: _____________моб. тел.: ______________________

Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема. (нужное подчеркнуть)
Фамилия(ии), имя (имена), отчество(а) братьев и (или) сестер, проживающих в одной семье и обучающихся в выбранной муниципальной образовательной организации_________________________________________________(при наличии).
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации (отсутствие/наличие)_______________________________________________
Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) __________________________________________________________________________
подпись
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе) __________________________________________________________________________
подпись
На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ                      «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка обучение на _________________ языке и изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации на родном_________________ языке __________________________________________________________________________
подпись
(при приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего и основного общего образования)

С уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации основных образовательных программ, с общеобразовательными программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а)______________________________________________________________
подпись
Согласен(на) на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьями 6, 9 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» )_________________________________________
подпись

«_____»_______20_____г. _____________/__________________
(подпись заявителя) расшифровка подписи

ФИО должностного лица, принявшего заявление:____________________________
Регистрационный номер _______________________________________________
Дата регистрации: «_____»______________20_____г. 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):
 лично в МФЦ
 лично в общеобразовательной организации
 посредством почтовой связи
 на адрес электронной почты
 посредством Единого портала
 другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющимся заявителем (оформленного в форме документа на бумажном носителе) в образовательную организацию_______________________________________________
_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., последнее-при наличии)

Сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результата предоставляемой муниципальной услуги___________________________________________________________________

«__»______________20__года. ___________________(подпись) 
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