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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28.11.2024                                                     	№ 1075
пгт. Березово

[bookmark: _Hlk159335319]О внесении изменений в постановление администрации Березовского района           от 20.12.2022 № 1705 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов»

В целях приведения муниципального нормативного правового акта администрации Березовского района в соответствие с действующим законодательством:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Березовского района от 20.12.2022 № 1705 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» и признании утратившими силу некоторых муниципальных правовых актов» (далее – административный регламент) следующие изменения:
1.1. пункт 2 дополнить вторым  абзацем следующего содержания:
«В качестве уполномоченного представителя заявителя при получении результата предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может быть законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, в случае указания на это заявителем в заявление о предоставлении услуги в момент его подачи.»;
1.2. пункт 18 изложить в следующей редакции:
«18. Требования к документам, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предоставляется в свободной форме либо по рекомендуемой форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается:
а) способ выдачи (направления) документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
б) получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, заявителем лично либо другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность лица, являющегося другим законным представителем несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления  муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги лично копии документов для удостоверения их верности представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов. Копии документов после проверки соответствия оригиналам заверяются лицом, их принимающим.
Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.
В случае подачи заявления путем направления почтовым отправлением верность прилагаемых к нему копий документов должна быть засвидетельствована нотариусом.
Согласие (Отказ, Заявление об отказе от участия в приватизации) подписываются заявителем (ями) при сотруднике, осуществляющем прием документов (в случае если документы подаются лично), либо представляются после их нотариального удостоверения.
Документы, указанные в пункте 16.1 настоящего административного регламента, представляемые в Комитет, Отдел в форме электронных документов, направленных посредством электронной почты, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае представления документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя) в электронной форме посредством Единого портала указанные документы, выданные заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяются усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом-усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml-для формализованных документов;
б) doc, docx, odt-для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods-для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg-для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
Документы, которые предоставляются Комитетом по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети интернет.»;
1.3. приложение 1 к административному регламенту изложить в следующей редакции согласно приложению  к настоящему постановлению.
           2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Югры» и разместить на официальном веб-сайте органов местного самоуправления Березовского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 


Глава района							                    Р.В. Александров


































	Приложение 
к постановлению администрации Березовского района 
от 28.11.2024 № 1075

	«Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Передача в собственность граждан 
занимаемых ими жилых помещений 
жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)»

Заместителю главы Березовского района,
председателю комитета по земельным ресурсам 
и управлению муниципальным имуществом 
Титову Сергею Николаевичу
От________________________________________
 ________________________________________
________________________________________
Паспорт (серия, номер): _____________________
Выдан:____________________________________
 __________________________________________
__________________________________________
                                                                   СНИЛС ___________________________________
почтовый адрес:____________________________
_________________________________________
телефон __________________________________
адрес электронной почты:___________________

Заявление о приватизации жилого помещения

Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда муниципального образования городское поселение Березово, расположенное по адресу:
_________________________________________________________________

(ниже в одном из квадратов поставить значок V или X)
┌─┐
└─┘в собственность
________________________________________________________________
 (указать полностью фамилию, имя, отчество лица, в чью собственность предлагается передать жилое помещение)

┌─┐
└─┘ в общую долевую собственность по ____ доли в праве каждому 
(указываются фамилия, имя, отчество заявителя и членов его семьи полностью, родственные отношения по отношению к нанимателю, в общую долевую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение):
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
4. _____________________________________________________________
5. _____________________________________________________________
Настоящим заявлением подтверждаю(ем), что на территории Российской Федерации мною (нами) не использовано право приватизации жилого помещения, находящегося в государственном или муниципальном жилищном фонде.
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) _______________________________________________________________
2) _______________________________________________________________
3) _______________________________________________________________
4) _______________________________________________________________
5) _______________________________________________________________
6) _______________________________________________________________
7) _______________________________________________________________
8) _______________________________________________________________
9) _______________________________________________________________
Решение об отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги; решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан или уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность прошу выдать (направить):
┌─┐
└─┘ лично в МФЦ
┌─┐
└─┘ лично в Отделе реестра муниципальной собственности 
Комитета по земельным ресурсам и управлению муниципальным имуществом
┌─┐
└─┘ посредством почтовой связи
┌─┐
└─┘ в электронном виде путем направления на адрес электронной почты, указанный в настоящем заявлении (только для уведомления об отказе в передаче жилого помещения)
┌─┐
└─┘с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, прошу выдать (направить):
┌─┐
└─┘ Лично в Отделе реестра муниципальной собственности 
Комитета по земельным ресурсам и управлению муниципальным имуществом
┌─┐
└─┘ Лично в МФЦ
┌─┐
└─┘ Посредством почтовой связи
┌─┐
└─┘Другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем (оформленного в форме документа на бумажном носителе) в МФЦ, в отделе реестра муниципальной собственности
(нужное подчеркнуть)
__________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О. и сведения о документе, удостоверяющем личность законного представителя,
_________________________________________________________________________________
 уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги)
_________________________________________________________________________________

Дата ___ ____________ 20___

Заявитель (представитель):

___________________________________________________    _______________
(ФИО заявителя или представителя)			           (подпись)

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Отделом реестра муниципальной собственности комитета по земельным ресурсам и управлению муниципальным имуществом администрации Березовского района следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услуги, а также на их использование Комитетом, подведомственными им организациями.
Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности Комитета и подведомственных  организаций.
Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.
Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:
почтовый адрес:_________________________
_______________________________________
телефон: _______________________________
электронная почта:_______________________

 ____________ / ________________________                            «____» _________ 20__ года
           (Подпись)              (расшифровка подписи)                                

Запрос принят: 

[bookmark: _GoBack]Дата ___ _________ 20__  года        ___________ /______________________/
                                                                         (подпись)             (ФИО специалиста)
                                                                                                                                                                                 » 
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